Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 23/2013
Wéjta Gminy Sochocin
z dnia 15 kwietnia 2013 r.

Zasady przygotowania organizacji roku szkolnego 2013/2014
dla szkél/placéwek Gminy Sochocin

I. Przepisy i uregulowania prawne do przygotowania arkuszy
organizacyjnych szkél i placowek w roku szkolnym 2013/2014 :

1) Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (tekst jednolity: Dz. U.
z 2004r. Nr 256, poz. 2572 z pézn. zm.),
2) Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (tekst jednolity - Dz. U.
22006 r. Nr 97, poz. 674 z pézn. zm.) —zwiaszcza art. 42, ust. 2, pkt.
3) Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 roku w sprawie
ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. Nr 61, poz.
624 z pozn. zm.),.
4) Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 07 marca 2005 roku w sprawie
ramowych statutow placowek publicznych (Dz. U. Nr 52, poz. 466),
5) Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 stycznia 2012 roku w sprawie
ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. Nr ....., poz. ...),
6) Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008 roku w sprawie
podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogdlnego
w poszczegolnych typach szkot (Dz. U. z 2009 Nr 4, poz.17),.
7) Rozporzgqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 sierpnia 2009 roku
zmieniajqce rozporzqdzenie w sprawie w sprawie sposobu nauczania szkolnego oraz
zakresu tresci dotyczqcych wiedzy o zyciu seksualnym czlowieka (....) (Dz. U. Nr 131, poz.
1079),.
8) Rozporzagdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 sierpnia 2009 roku w sprawie
dopuszczalnych  form realizacji dwoch godzin obowiqzkowych zaje¢ wychowania
fizycznego (Dz. U. Nr 136, poz. 1116),.
9) Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2009 roku w sprawie
sposobu realizacji edukacji dla bezpieczenstwa (Dz. U. Nr 139, poz. 1131),
10)Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 roku
w sprawie zasad wudzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz. U. Nr 228, poz. 1487),.
11) Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 roku
w sprawie warunkéw organizowania ksztaicenia, wychowania i opieki dla dzieci
i miodziezy niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spolecznie w przedszkolach,
szkolach i oddziatach ogélnodostepnych lub integracyjnych (Dz. U. Nr 228, poz. 1490),
12) Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie
warunkow i sposobu organizowania nauki religii w publicznych przedszkolach
i szkotach (Dz. U. z 1992 r. nr 36, poz. 155) oraz rozporzqdzenie zmieniajqce powyzsze z
30 czerwca 1999 r. (Dz. U. z 1999 r. nr 67, poz. 753),
13) Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 marca 2009 r.
w sprawie szczegolowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkot i
wypadkow, w ktorych mozna zatrudnic¢ nauczycieli niemajacych wyzszego
wyksztalcenia lub ukonczonego zakladu ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. nr 50, poz. 400).



II. Wytyczne do opracowania arkusza organizacyjnego na rok szkolny
2013/2014

1. Do 30 kwietnia 2013r. dyrektorzy opracowujq arkusze organizacji szk6t na rok szkolny 2013/2014,
w ktorych nalezy uwzglednic:

1) szkolny plan nauczania opracowany na podstawie przepiséw w sprawie ramowych planéw

nauczania,

2) zasady zatrudniania nauczycieli okreslone w obowiazujacych przepisach prawa o$wiatowego,

3) normy zatrudniania pedagoga, logopedy szkolnego, zgodnie z Uchwalg Nr X11/99/2012 Rady
Gminy Sochocin z dnia 29 marca 2012 r.

4) zasady udzielania pomocy psychologiczno - pedagogicznej w szkotach,

5) zasady udzielania i rozmiaru znizek tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajgc
nauczycieli, ktorym powierzono stanowiska kierownicze w szkofach publicznych
prowadzonych przez Gming Sochocin  zgodnie z Uchwata Nr V/36/2007 Rady Gminy
Sochocin z dnia 28 marca 2007 r.

6) standardy dotyczace liczebnosci oddziatéw szkolnych,

7) zasady podzialu oddzialéw na grupy, organizacji nauczania w klasach taczonych i organizacji
zaje¢ dodatkowych w szkotach.

2. Do 2 maja 2013r. dyrektorzy wszystkich szkét Gminy Sochocin przedkiadaja Wojtowi Gminy
arkusze organizacji szkét na rok szkolny 2013/2014 z zatacznikami, w dwdch egzemplarzach wraz
z adnotacja w sprawie zaopiniowania arkusza przez rade pedagogiczna.

(Rada Pedagogiczna zaopiniowala arkusz organizacyjny na zebraniu w dniu ........... ).

3. Do arkusza nalezy obowigzkowo zataczy¢ dodatkowo:
1) w przypadku organizacji zaje¢ w klasach faczonych: ramowy plan nauczania w klasach
faczonych,
2) wykaz dotyczacy organizacji zaje¢ z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej
organizowanej na podstawie Rozporzqdzenia MEN z dnia 17 listopada 2010r. w sprawie zasad
udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach |
szkolach i placowkach (Dz.U. nr 228, poz. 1487)
3) W przypadku uczniéw niepetnosprawnych (realizujacych ksztalcenie specjalne), uczniow
objetych nauczaniem indywidualnym, nalezy zalaczy¢ aktualne orzeczenia poradni
psychologiczno-pedagogicznej oraz informacje o organizacji zajeé.
4) Do realizacji wymienionych zaj¢c nalezy przyjmowac najnizszy tygodniowy wymiar godzin.

4. Do 27 maja 2013 r. Wéjt Gminy zatwierdza projekty organizacyjne szkdt na rok szkolny
2013/2014, a dyrektorzy szkoét wykonuja czynnosci kadrowe wynikajace z organizacji szkoty
(rozwiazanie umow, przeniesienia, uzupetnienia etatéw, itp).



5. Maksymalna liczba uczniéw w oddziale:
1) w szkole podstawowej - 28 uczniéw,
2) w gimnazjum - 30 uczniow,
3} w oddziatach przedszkolnych w szkolach podstawowych - 25 dzieci.

6. Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoly, powstale w trakcie roku szkolnego, nalezy zgtaszac¢
Wojtowi w formie aneksu do arkusza organizacyjnego, wraz ze szczegélowym uzasadnieniem, na co
najmniej 7 dni przed data wprowadzenia zmian, celem ich zaakceptowania.

Niedopuszczalne jest wprowadzenie zmian przed zatwierdzeniem aneksu.

7. Przydziat godzin ponadwymiarowych moze wynikac z ,,naturalnego przekroczenia pensum” (Karta
Nauczyciela okresla w art. 42 ust. 3 pensum obowigzkowe dla nauczycieli) i nie powinien przekraczaé
limitu dopuszczonego w Karcie Nauczyciela —art. 35 ust. 1.

8. Podziat na grupy na zajgciach mozna wprowadzi¢ na podstawie § 6 Rozporzadzenia MEN z dnia 20
stycznia 2012 roku w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach.

Zasady podzialu na grupy opisane w przepisach stosujemy niezaleznie od sytuacji lokalowej
lub kadrowej szkoly.

9. W szkolach o malej liczebnosci uczniéw w oddzialach, nalezy laczy¢ klasy.

Po potaczeniu, oddzial nie powinien przekroczy¢ 24 uczniéw. Organizujac nauczanie

w klasach taczonych, dyrektor dostosowuje odpowiednio ramowy plan nauczania

z uwzglednieniem mozliwosci peltnej realizacji przyjetych programéw nauczania, ustala
rodzaj i liczbg zaj¢é edukacyjnych realizowanych wspoélnie i oddzielnie.

10. Nauczycielom, ktérym powierzono stanowisko dyrektora szkoty, organ prowadzacy
szkote nie przydziela godzin ponadwymiarowych, chyba ze z planéw nauczania wynika
potrzeba przydzielenia okreslonej liczby godzin.

11. Biblioteka szkolna:
Ustala si¢ norme¢ zatrudnienia nauczycieli - bibliotekarzy w szkotach prowadzonych przez
Gming Sochocin, w wymiarze 1 godziny zajeé tygodniowo na kazdych 20 uczniéw.

12. Ilo$¢ etatéw pracownikdw niepedagogicznych nalezy zaplanowac na podstawie
rzeczywistych potrzeb szkoty, wykonywanych zadan i mozliwosci finansowych placowki.

13. Swietlice szholne:
1) ilos¢ uczniow w oddziale swietlicy szkoly nie moze by¢ mniejsza niz 25
wychowankoéw,
2) pracg swietlicy szkolnej nalezy zorganizowa¢ bioragc pod uwagg potrzeby rodzicow
i ucznidw, rzeczywisty czas przebywania dzieci w $wietlicy w ramach godzin
przyznawanych na jej organizacje,
3) wymiar godzin przydzielony wychowawcom $wietlic nie powinien przekracza¢ 26
godzin.
Organizujgc czas pracy Swietlicy szkolnej, nalezy réwniez uwzglednié godziny
wynikajace z art. 42 ust. 2 pkt 2 KN.
4) dyrektorzy szko6t przedktadaja, w terminie do 30 wrzesnia 2013 r., wykaz dzieci
objetych zajgciami w $wietlicy szkolnej, harmonogram czasu pracy wychowankow
$wietlicy z poszczegolnymi grupami i czas pracy swietlicy.



Podstawg do zatrudnienia pracownikow jest zatwierdzony arkusz organizacyjny szkoly,
nalezy dostosowa¢ przyznane limity do zatrudnienia.

III.  Pozostale informacje:
W zwigzku z tym, Ze z dniem 1 wrzesnia 2012 r. Rozporzqdzenie Ministra Edukacji
Narodowej w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno -
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach zacznie obowigzywaé
we wszystkich typach szkél i placowek, w arkuszu organizacyjnym na rok szkolny
2013/2014 nalezy planowaé zajecia wynikajace z w/w rozporzadzenia wg ponizszych
zasad:
1) zajecia rozwijajace uzdolnienia uczniéw - w ramach art. 42 ust. 2 pkt 2 KN,
2) zajecia dydaktyczno — wyréwnawcze — w ramach art. 42 ust. 2 pkt 2 KN,
3) zajecia specjalistyczne: korekcyjno — kompensacyjne, logopedyczne, socjoterapeutyczne
oraz inne o charakterze terapeutycznym — w przedszkolu: czg¢sciowo godziny platne,
czgsciowo nieodptatne,
4) zajecia zwiazane z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu oraz planowaniem ksztatcenia i
kariery zawodowej — prowadza pedagog lub wychowawcy w ramach art. 42 ust. 2 pkt 2 KN,
5) porady i konsultacje — pedagog, logopeda, wychowawcy w ramach etatu lub godziny
ponadwymiarowe.



