ZARZADZENIE NR 53/2021
BURMISTRZA MIASTA I GMINY SOCHOCIN

z dnia 6 kwietnia 2021r.

w sprawnie ustalenia zasad zakupu. przydziatu. uzytkowania i korzystania ze stuzbowych
telefonow komorkowych przez pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Sochocin oraz
Przewodniczacego Rady Miejskiej w Sochocinie

na podstawie art. 33 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
2020 r.. poz. 713 ze zm.) zarzagdzam co nastepuje:

Y 1. Wprowadzam jednolite zasady zakupu. przydziatu, uzytkowania 1 korzystania
z telefonow komoérkowych uzywanych do celow stuzbowych przez pracownikow Urzedu
Miasta 1 Gminy Sochocin oraz przewodniczacego Rady Miejskiej, a bedacych wiasnoscig
pracodawcy. okreslone w Regulaminie. stanowiacym zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia.

§ 2. Wi konanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Wydziatu Administracji i Edukacji.

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w zyeie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr |
do Zarzadzenia Nr 53/2021

z dnia 6 kwietnia 2021 1.

REGULAMIN

sasad zakupu. przydziatu i korzystania z telefonéw komorkowych uzywanych do celow
stuzhovveh przez pracownikéow Urzedu Miasta 1 Gminy Sochocin oraz przewodniczacego

Rady Migjskiej w Sochocinie

§1

I Niniejszv Regulamin zasad zakupu. przydziatu i korzystania z telefondéw komdrkowych
uzyvwanveh do celéw stuzbowych przez pracownikow Urzedu Miasta 1 Gminy Sochocin,

zwany dalej ..Regulaminem”.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

Frouzsthownika - rozumie sig przez to pracowmkow Urzedu Miasta 1 Gminy oraz
przewodniczgeego Rady Miejskie] w Sochocinie korzystajacych ze stuzbowego telefonu
komorkowego.

2y wydziale — rozumie si¢ przez to Wydzialy. Samodzielne stanowiska. o ktérych mowa

w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta 1 Gminy Sochocin,

3) limicie finansowym — rozumie si¢ przez to miesigczng kwote wydatkow przydzielona dla
uzytkownika stuzbowego telefonu komoérkowego, oplacang z budzetu Miasta i Gminy.
obejmujgcg kwote abonamentu, nalezno$¢ za dokonane polgczenia i wszelkie inne oplaty

za ustugi dodatkowe.

§2

[. Ze stuzbowych telefonéw komdrkowvch korzystaja:



1) Burmistrz Miasta 1 Gminy
2) Skarbnik Miasta 1 Gminy
31 Sckretarz Miasta 1 Gminy

1) Kierownicy Wydzialéw i inni pracownicy Urzedu Miasta i Gminy, jezeli stuzbowy telefon

komorkowy jest im niezbedny do wykonywania czynnodci stuzbowych,

Sy Przewodniczacy Rady Miejskiej

2. Stuzbowy telefon komorkowy przyznaje:
1) Burmistrzowi Miasta i Gminy — Sekretarz Miasta 1 Gminy

2} Skarbnikowi Miasta i Gminy. Sekretarzowi Miasta i Gminy . Kierownikom Wydziatow —

Burmistrz Miasta 1 Gminy

3) innvm pracownikom na wniosek bezposredniego przetozonego — Burmistrz Miasta |

Gminy

4y Przewodniczacemu Rady Miejskiej — Burmistrz Miasta 1 Gminy

)
e

I. Limit finansowv na realizacje potgczen stuzbowych dla uzytkownikéw okreslonych w § 2
ust.2 pht. 2 ustala Burmistrz Miasta 1 Gminy. ktory stanowi¢ bedzie wysokos¢ abonamentu

wynikajacy z zawdrte] umowy.

2. W przypadku przekroczenia limitu finansowego uzytkownik stuzbowego telefonu
komorkowego zobowigzany jest do uiszczema naleznosci na podstawie faktury VAT
wistawione] przez Wydzial Finansow @ Budzetu. Kwota fakiury VAT stanowi¢ bedzie
roznice pomiedzy kwotg wynikajaca z faktury otrzymanej przez Miasto 1| Gming Sochocin od
dostawey ustug telekomunikacyjnych. a kwota przyznanego limitu finansowego. Whplata

winna nastgpi¢ w terminie 7 dni od dnia wystawienia faktury.



3. Uzvtkownik nic zostanie obcigzony naleznoseiag z tytulu przekroczenia limitu finansowego

jezeli wykaze. ze przekroczenie nastapito w zwiazku z rozmowami stuzbowymi.

e
.

I. Do podstawowych obowigzkow uzyvtkownika telefonu komérkowego nalezy:

1y odpowiedzialnos¢ materialna za powierzone mienie,

2y ehsploatacja telefonu zgodnie z warunkami okreslonymi w instrukeji obstugi.

3y nieudostepnianie telefonu komdrkowego osobie trzeciej do uzywania.

2. Zakazuje sie wykorzystywania telefonu shuzbowego do celow pozastuzbowych,
aw szezepdlnosei:

Iywasyiania wiadomosci SMS — specjalnyeh,

2y wykonywania polaczen platnyeh na numery rozpoczynajace sie 0-700, 0-800 itp..

8

3) wykonywania innych polgczen. ktérych koszty przekraczaja zwykle koszty polaczen

wedlug cennika operatora.

3. Biorgey do uzywania jest obowigzany zwrédcié koszty polaczen. o ktérych mowa w ust, 2

na sasadach okreslonyeh w§ 3 ust. 2.

&5

I Stuzbowe telefony komorkowe przekazywane sa uzytkownikom, na caly okres przyznania
do uzywania. przez inspektora ds. administracyjnych na podstawie protokotu zdawczo —
odbiorczego. ktérego wzor stanowi zatgeznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Nieprzestrzeganie wymogu. o kidrym mowa w § 4. a takze zawiniona przez uzytkownika

utrata telelonu. zawinione przez uzytkownika uszkodzenie telefonu lub inne dzialanie
uniemozliwiajgce  korzystanie z  telefonu zgodnie z jego przeznaczeniem naklada

na uzytkownika obowiazek zwrotu Urzedowi Miasta i Gminy telefonu tej samej marki wraz



¢ akcesoriami i karta SIM lub zwrotu kosztow naprawy na telefonu badz zgoda Urzedu

Miasta i Gminy naprawy telefonu na koszt uzytkownika.

3. W przvpadku utraty telefonu komérkowego. o ktorej mowa w ust. 2. uzytkownik jest

sobowiazany zglosic ten fakt w Wydziale Administracji 1 Edukacji Urzedu Miasta 1 Gminy.

4. lezeli utrata teletonu komorkowego nastgpita na skutek przestepstwa. uzytkownik

zobowigzany jest zglosi¢ ten fakt rowniez na Policjl

§ 6

1. W dniv wygasniecia prawa do korzystania z telefonu, uzytkownik jest zobowiazany
7 zastrzezeniem ust. 2 zwroci¢ telefon wraz z akcesoriami i kartg SIM w stanie
niepogorsconym ponad zuzycie wynikajace z normalne] jego eksploatacji. Zwrot telefonu

nastepuje na podstawie protokotu zdawczo — odbiorezego.

2. W przypadku tudnosci uniemozliwiajacych korzystanie z telefonu spowodowanvch
zuzveiem. telefon podlega sprawdzeniu w serwisie. W przypadku catkowitego zuzycia
powodujacego niemoznos¢ uzytkowania, telefon podlega zwrotowi na podstawie protokotu

zdavwczo - odbiorezego | wymianie.

2. Burmistrz wskazuje kazdorazowo kwote limitu brutto na zakup nowych telefonow
komorkowych dla osob wskazanych w § 2. W przypadku wyboru przez osobe uprawniong
telefonu komérkowego za ceng wyzsza niz przyznany limit, wéwczas ma obowiazek
wplacania w kasie tut. Urzedu oraz w terminie okreslonym w ust. 4, na podstawie noty
obciazajace] kwoty przyznany limit.

3. Pracownik na wniosek, stanowiacy zatacznik nr 2 do Regulaminu, moze dokonac¢ odkupu
telefonu komérkowego w przypadku:

1}y planowanej wymiany na nowy

By

colnigela decyzji o przyznaniu stuzbowego telefonu komérkowego.

3} rozwigzania stosunku pracy.



4. Po uzyskaniu zgody na odkupienie telefonu komorkowego, pracownik zobowigzany jest
w terminie 14 dni od dnia nabycia do wptaty na rzecz Urzedu Miasta 1 Gminy Sochocin ,

kwoty 10% przvznanego limitu na zakup danego telefonu komérkowego.

5. W przypadkach okreslonych w ust. 3 pkt 3 Burmistrz moze wyrazi¢ zgode na odkupienie
telefonu komorkowego wraz z kartg SIM. Odkupienie nastepuje na zasadach okreslonych

w ust. 4
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Zalacznik Nr 2 do Regulaminu

Sachocin,

Imie i nazwisko ...

SaNOWISK O

Burmistrz Miasta i Gminy Sochocin

Whniosek
o wirazenie zgody na sprzedaz dotychezas uzywanego telefonu komorkowego w zwiazku z*:
- wymiang telefonow komérkowych,
- cofnigciem decyzji 0 przyznaniu sluzbowego telefonu komorkowego

- rozwigzaniem stosunku pracy

Dane telefonu komorkowego:
Producent 1 model o
A B

AR SO I e e

Jednoczednie oswiadcezam, ze stan techniczny telefonu komorkowego jest mi znany.

Wyrazam zgode / Nie wyrazam zgody*
( podpis Burmistrza )

*wlasciwe podkreslic



