ZARZADZENIE Nr 38/2021

BURMISTRZA MIASTA I GMINY SOCHOCIN
Z dnia 11 lutego 2021 r.

w sprawie organizacji pracy Urzedu Miasta i Gminy Sochocin w zwiazku
z zagrozeniem wirusem SARS-CoV-2 ( koronawirusem)

Na podstawie art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22020 1. poz. 713 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:
§ 1. W zwiazku z zagrozeniem wirusem SARS-CoV-2 ( koronawirusem) wprowadza sie
nastepujgce zasady organizacji pracy w Urzedzie Miasta i Gminy Sochocin zwanym dalej
,Urzedem"”
1) w czasie godzin pracy Urzedu ogranicza si¢ kontakty bezposrednie pracownikow
Urzedu z klientami"
2) zaleca si¢ obstuge klientow telefonicznie. mailowo lub za posrednictwem platformy
3) w przypadku zaistnienia konieczno$ci osobistego zatatwienia sprawy klienci Urzedu
przyjmowani sg wylacznie w wyznaczonym punkcie obshugi;
4) spotkania z Burmistrzem, z pracownikami Urzedu moga odbywaé si¢ po wezesniejszym

uzgodnieniu terminu i godziny;

5) w kasie Urze¢du dopuszcza si¢ mozliwos¢ wplat gotowkowych;
6) wplaty moga by¢ réwniez dokonywane na poczcie tub przez internet ;
7) dopuszcza si¢ prace zdalna pracownikéw Urzedu na podstawie odrebnych porozumien

zawartych z pracodawca.

§2. W przypadku zaistnienia podejrzenia, ze u pracownika lub u klienta Urzedu wystepuja
objawy zarazenia wirusem SARS-CoV-2 ( koronawirusem) nalezy niezwlocznie powiadomié
Burmistrza Miasta i Gminy oraz Powiatowg Stacje Sanitarno — Epidemiologiczng w Plonisku
oraz postgpowac Scisle wedlug jej zalecen.

3. Traci moc Zarzadzenie Nr 19/2020 Wéjta Gminy Sochocin z dnia 17 marca 2020roku
w sprawie organizacji pracy Urzgdu Gminy Sochocin w zwigzku z zagroZeniem wirusem
SARS-CoV-2 ( koronawirusem)

§ 3, Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikom Urzedu,

2. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenie powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Buymistrz

mgr Jey:



Sporzadzit:

Sprawdzit pod wzgledem
formalno - prawnym

T
podp

data;

podpis:

Y

A
iska




