ZARZADZENIE Nr 5/2015
WOJTA GMINY SOCHOCIN
z dnia 15 stycznia 2015 r.

w sprawie powolania Komisji przetargowe;j

Na podstawie art. 21 ust.1,2 1 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien

publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.907 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powotuje komisje przetargowa do obstugi zamoéwien publicznych dokonywanych przez

Gming Sochocin, w nastepujgcym sktadzie: :

1) — Przewodniczacy Komisji,

2) — Sekretarz Komisji,

3) - Czlonek Komisji,

4) — Czlonek Komisji,
5) — Czlonek Komisji,

6) — Czlonek Komisji.

§ 2. Upowazniam komisj¢ do dziatania i podejmowania czynnosci w toku prowadzonego
postepowania o zaméwienie publiczne zgodnie z obowigzujacym w tym zakresie regulaminem

okreslajacym organizacje¢ i tryb pracy, stanowiacy zatacznik do regulaminu.

§ 3. Komisja konczy prace w poszczegdlnych procedurach z chwilg podpisania umowy
z wybranym wykonawca — ewentualnie zakonczenia czynnosci zwigzanych z powadzonym

postgpowaniem.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 2/2014 W¢jta Gminy Sochocin z dnia 2 stycznia 2014 roku

w sprawie powolania Komisji przetargowe;.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik

do Zarzqdzenia Wijta nr 5/2015

z dnia 15 stycznia 2015 r

w sprawie powolania Komisji przetargowej.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Regulamin okresla organizacj¢ i tryb pracy komisji przetargowej powolanej na
podstawie przepisow Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych do przygotowania
i przeprowadzenia post¢powania o udzielenie zaméwien publicznych Gminy Sochocin.

§ 1. Na podstawie art. 19 — 21 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych z dnia 29 stycznia
2004r.(Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.), nadaj¢ do stosowania, w procedurze o udzielenie

zamoOwienia publicznego niniejszy Regulamin, ktéry normuje dzialanie Komisji Przetargowe;j.

§ 2. 1. Komisja rozpoczyna dzialalnos¢ z dniem powolania rzetelnie, obiektywnie

1 bezstronnie wykonujac powierzone jej czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa,

wiedzg 1 doswiadczeniem, uwzgledniajac opinie Bieglych, Rzeczoznawcdéw i Konsultantow,

jezeli zlecono ich przygotowanie.

2. Czlonkowie Komisji obowigzkowo uczestnicza we wszystkich pracach komisji.

3. Czlonkowie Komisji skladaja pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci
stanowigcych podstawg¢ do wytaczenia z postgpowania, na podstawie art. 17 ustawy

Prawo zamoéwien publicznych.

§ 3. Zakres pracy Komisji obejmuje:

1) Ocene spelnienia przez oferentéw warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia, kierowanie zapytan w kwestii zlozonych ofert, badanie i ocena ofert oraz
sporzadzenie protokotu,

2) Przedlozenie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji dotyczacych wykluczenia
oferenta, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejszej,

3) Przesylanie do oferentow po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego, wnioskéw,
ogtoszen, informacji i odpowiedzi oraz innych dokumentéw przygotowanych przez
Komisje,

4) Powiadomienie uczestnikéw postepowania o jego wynikach,

5) Przeprowadzenie czynno$ci zwigzanych z wyborem nowego Wykonawcy, gdy ten,
ktérego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnidst

wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy — o ile bylo wymagane,



6) Komisja konczy swoja dziatalno$¢ w ramach danego postgpowania z chwilg zakonczenia

czynnosci zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem lub w dniu podpisania umowy

z Wykonawcg zamowienia.

§ 4. 1. Cztonkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych

z pracg Komisji, w tym ofert, zalgcznikow, wyjasnien ztozonych przez Wykonawcoéw, opinii

biegtych i konsultantow.
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§7.

Czlonkowie Komisji nie moga ujawni¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami
Komisji.
Cztonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy przedmiotem

prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona btedu lub pomytki.

Do zadan Przewodniczgcego Komisji w szczegdlnosci nalezy:

Ustalenie uprawnien i kompetencji do dziatania Komisji, szczegdlnie w zakresie:
podpisywania korespondencji i wnioskow zwigzanych z prowadzonym postepowaniem,
a bedacych w zakresie prac Komisji,

Zwolanie pierwszego spotkania Komisji,

Przewodniczenie obradom,

Wyznaczenie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

Odebranie oswiadczen Cztonkéw Komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajacych im wykonanie czynnosci zwigzanych z postgpowaniem
0 zamoéwienie publiczne,

Podziat pomigdzy Cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

Do zadan Cztonka Komisji w szczegolnosei nalezy:

Czynny udziatl w pracach Komisji,

Rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,

Zlozenie o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajagcych ~ wykonanie  czynnosci  zwigzanych z  postepowaniem
o zamdwienie publiczne sktadanych na podstawie ustawy Prawo zamdwien publicznych,
Prawidtowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego w zakresie przekazanym cztonkowi,

W zakresie powierzonych =zadan, kazdy czlonek ponosi odpowiedzialnos¢ -

w zakresie, w jakim powierzono mu wykonanie zadania.

Do zadan Sekretarza Komisji w szczeg6lnosci nalezy:



)

2)

3)

4)

3)
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§

Zapoznanie czlonké6w komisji z dokumentacjag przedmiotowego zamodwienia
publicznego,

Udostepnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowigzujgcych przepiséw
z zakresu przedmiotu zamoOwienia, z zakresu Prawa zamoéwien publicznych, wraz
z rozporzadzeniami wykonawczymi,

Zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji
z powadzonych czynnosci przed jak i w okresach migdzy spotkaniami Komisji przed
osobami nieuprawnionymi,

Biezace protokotowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z post¢powaniem, w trakcie jego trwania,

Przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwigzanej z prowadzong procedura,
Kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisji,

Obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji.

8.1. Na wniosek Przewodniczagcego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika

Zamawiajacego dopuszcza si¢ mozliwo$é zmian i uzupeinien skiadu Komisji o nowe osoby

badz uczestnictwo w pracach Komisji osob, ktére nie sg cztonkami Komisji Przetargowe;j.

1.

Kierownik Zamawiajgcego moze powota¢ do pracy w komisji konsultanta ds. formalno —
prawnych w zakresie Prawa zaméwien publicznych.

W razie wystapienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych ofert
Kierownik Zamawiajgcego moze powota¢ do pracy w komisji bieglego, rzeczoznawcg

lub konsultanta ds. merytorycznych wiasciwych dla przedmiotu zaméwienia.

§ 9. Tryb pracy Komisji

1)

2)

Odwotanie czionka Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego

moze nastgpié z przyczyn okreslonych w ustawie Prawo zamowien publicznych.

Przewodniczgcy Komisji wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o odwolanie cztonka

Komisji takze w przypadku:

a) wylaczenia si¢ czlonka Komisji z jej prac;

b) nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka Komisji na dwdch kolejnych
posiedzeniach Komisji;

¢) naruszenia przez cztonka Komisji obowigzkow;

d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach Komisji.

§ 10. 1. Miejsce 1 termin posiedzenia Komisji wyznacza Przewodniczacy.

2.

Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu, glosowania lub na podstawie sumy

indywidualnych ocen cztonkéw Komisji.



3. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwna liczbe

gloséw, rozstrzyga glos Przewodniczacego.

§ 11. Wybér oferty

1) Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriéw opisanych
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

2) W przypadku zaistnienia okolicznosci stwierdzenia uniewaznieniapostepowania Komisji
wystepuje z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego zatwierdzajacym pisemne
uzasadnienie ze wskazaniem na podstawy prawne oraz faktyczne okolicznosei, ktore

spowodowaly konieczno$¢ uniewaznienia postepowania.

§ 12. Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni sg
jedynie Przewodniczacy Komisji, sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez

Przewodniczacego.

§ 13. 1. Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewaznos$¢ czynnosci podj¢tej z naruszeniem
prawa.
2. Na polecenie Kierownika Zamawiajgcego, Komisja powtarza uniewazniong czynnos¢,

podjeta z naruszeniem prawa.

§ 14. Po zakonczeniu postepowania Sekretarz Komisji calos¢ dokumentacji zwigzanej

z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego przygotowuje do archiwizacji

w Wydziale Rozwoju Lokalnego, a umowy przekazuje do komoérek merytorycznych w celu

realizacji.

§ 15. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisje obowigzuja:

1) Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2013
1. poz. 907 ze zm.),

2) Decyzje Kierownika Zamawiajacego.

Sochocin, dnia 15.01.2015r

Podpis Kierownika Zamawiajgcego



