ZARZADZENIE Nr 51.9'2016
WOJTA GMINY SOCHOC:N
z dnia %Y. pazdziernika 201¢ r.

w sprawie zasad udost¢pniania lub przekazywania informacji sektora publicznego
w celu ponownego wykorzystania obowigzujace w Urzgdzie Gminy Sochocin

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. 22016 1. poz. 446 ze zm.) w zwigzku z art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r.
o ponownym wykorzystaniu informacji sektora publicznego ( Dz. U. 2016 r. poz. 352),
zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,, Zasady udostgpniania lub przekazywania informacji sektora
publicznego w celu ponownego wykorzystania obowigzujgce w Urzgdzie Gminy Sochocin ™

stanowigce zalgcznik do Zarzadzenia.

§ 2. 1. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom komoérek organizacyjnych Urzedu
Gminy Sochocin.

2. Zobowiazuje si¢ Kierownikéw komorek organizacyjnych Urzedu Gminy Sochocin do
zapoznania oraz zapewnienia przestrzegania przez podleglych pracownikéw ,, Zasad
udostgpniania i przekazywania informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystania obowiagzujagce w Urzedzie Gminy Sochocin”.

§ 3. Nadzdr nad realizacjg Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woéj

Andrzej atowski

Sprawdzil
pod wzgledem
formalno-prawym

Sporzadzit:

Data: M
Podpis: byvey 7

ata: ‘
Podpis:, |




Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 70/2016
Wojta Gminy Sochocin

z dnia 24 pazdziernika 2016 r.

ZASADY

UDOSTEPNIANIA LUB PRZEKAZYWANIA INFORMACJI SEKTORA PUBLICZNEGO
W CELU PONOWNEGO WYKORZYSTANIA
OBOWIAZUJACE W URZEDZIE GMINY SOCHOCIN

§ 1. Udostepnianie lub przekazywanie informacji sektora publicznego w celu ponownego

wykorzystania obowigzujace w Urzgdzie Gminy Sochocin odbywa si¢ poprzez:

1) udost¢pnianie na stronie internetowej gminy Sochocin  www.sochocin.pl

-w biuletynie informacji publicznej;

2) udostepnianie lub przekazywanie na wniosek zainteresowanego.

§ 2. Uzyte w ,, Zasadach udost¢pniania lub przekazywania informacji sektora publicznego
w celu ponownego wykorzystania obowigzujgce w Urz¢dzie Gminy Sochocin” okreslenia
0znaczaja:

1) ustawa - ustawa z dnia 25 lutego2016 r. o ponownym wykorzystaniu informacji sektora
publicznego;

2) informacja sektora publicznego - kazda tresé lub jej czesé niezaleznie od sposobu jej
utrwalenia, w szczegdlnosci w postaci papierowej, elektronicznej, dzwiekowej, wizualnej lub
audiowizualnej bedgcej w posiadaniu Urzedu Gminy Sochocin;

3) Wojt - Wojt Gminy Sochocin;

4) Skarbnik - Skarbnik Gminy Sochocin;

5) Sekretarz - Sekretarz Gminy Sochocin;

6) Urzad - Urzad Gminy Sochocin;

7) komorka organizacyjna - wydziat, referat, Urzad Stanu Cywilnego, samodzielne
stanowisko pracy funkcjonujace w Urzedzie;

8) wiodagca komorka organizacyjna - komoérka organizacyjna odpowiadajgca

za terminowa realizacje wniosku;


http:www.sochocin.pl

9) komérka wspolpracujagca - komorka organizacyjna lub jednostka organizacyjna gminy,
posiadajaca informacje publiczna;

10) Kierownik komdrki organizacyjnej - kierownik wydziatu, referatu Urzedu Stanu
Cywilnego, lub samodzielne stanowisko pracy;

11) jednostka organizacyjna - jednostki organizacyjne gminy;

12) biuletyn informacji publicznej - biuletyn informacji publicznej na stronie internetowej

gminy Sochocin www.sochocin.pl;

13) zasady ponownego wykorzystania informacji sektora publicznego -,.Zasady
udostepniania lub przekazywania informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystania obowigzujace w Urzedzie Gminy Sochocin”.

§ 3. Przez ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego nalezy rozumieé
wykorzystanie  informacji w celach komercyjnych lub niekomercyjnych innych niz
e pierwotny publiczny cel, dla ktoérego informacja zostala wytworzona.

§ 4. Ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego udostgpnionej w biuletynie
informacji publicznej wymaga zachowania nastepujacych warunkéw:

1) poinformowanie o Zrddle, czasie wytwarzania i pozyskiwania informacji od podmiotu
zobowigzanego;

2) poinformowanie o przetworzeniu informacji ponownie wykorzystane;j:

3) poinformowanie o zakresie odpowiedzialnosci podmiotu zobowigzanego za udost¢pniane
lub przekazywane informacje.

§ 5. Wojt ponosi odpowiedzialno$é jedynie za taka tres¢ informacji, ktdéra zostala

zamieszczona w biuletynie informacji publicznej lub na inuej oficjalnej stronie internetowej
& Gminy, a takze taka, ktéra zostata udost¢pniona stosownie do zlozonego wniosku.

§ 6. Za udostepnianie lub przekazywanie informacji sektora publicznego w celu ponownego

wykorzystywania odpowiadajg Kierownicy komodrek organizacyjnych i jednostek

organizacyjnych Gminy.

§ 7. 1. Udostepnienie informacji sektora publicznego w ceiu ponownego wykorzystania na
wniosek nastgpuje w przypadkach wymienionych w art. 21 ust. 1 ustawy.

2. Wzér wniosku stanowi zalgcznik nrl do zasad ponownego wykorzystania informacji
sektora publicznego.

3. Wniosek moze by¢ ztozony w formie papierowej lub elekiionicznej, w szczegdlnosci przez
Elektroniczng Skrzynk¢ Podawcza Urzgdu lub z wykorzystaniem poczty elektronicznej.
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§ 8. 1. Wnioski o udostepnienie lub przekazanie informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystania zlozone w formie papierowej lub elektronicznej rejestrowane sa
zgodnie z zasadami postepowania z przesytkami wpltywajacymi do Urzedu.

2. Po dokonaniu dekretacji wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 pracownik sekretariatu
w Urzedzie dokonuje nastgpujgcych czynnoéei:

1) wpisuje wniosek do centralnego rejestru wnioskéw o udostepnienie lub przekazanie
informacji sektora publicznego;

2) przekazuje wniosek Kierownikowi komorki organizacyjnej lub upowaznionemu
pracownikowi zgodnie z dekretacja.

§ 9. 1. W przypadku, gdy wniosek obejmuje swym zakresem wlasciwo$¢ kilku komérek
organizacyjnych lub jednostek organizacyjnych gminy, wniosek dekretuje si¢ wskazujac
wiodacg komorke organizacyjng oraz komdrki wspotpracujace.

2. Komorki wspéltpracujgce zobowigzane sg do przekazania wiodacej komoérce organizacyjnej
informacji niezbgdnych do terminowej realizacji wniosku. Przy przygotowaniu odpowiedzi
wspolpracujg wszystkie komoérki posiadajace wnioskowane informacje.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 odpowiedzi na wniosek udziela Kierownik
wiodacej komorki organizacyjnej lub upowazniony pracownik i prowadzi akta sprawy.

§ 10. Centralny rejestr wnioskéw o udostepnienie lub przekazanie informacji sektora
publicznego w celu ponownego wykorzystania jest jawny z wylagczeniem danych
wnioskodawcy.

§ 11. 1. Centralny rejestr wniosk6w o udost¢pnienie lub przekazanie informacji sektora
publicznego w celu ponownego wykorzystania prowadzony jest na kazdy rok kalendarzowy
w formie papierowej przez pracownika Wydziatu Kadr O$wiaty i Spraw Organizacyjnych.

2. Za prawidlowe prowadzenie centralnego rejestru wnioskéw o udostepnienie lub
przekazanie informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystania oraz jego
aktualizacje = odpowiada pracownik sekretariatu - Wydzial Kadr Os$wiaty i Spraw
Organizacyjnych w Urzedzie.

3. Wzér centralnego rejestru wnioskéw o udostgpnienie lub przekazanie informacji sektora
publicznego w celu ponownego wykorzystania staiowi zalgcznik nr 2 do zasad ponownego
wykorzystania informacji sektora publicznego.

§ 12. Odpowiedz na wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego,
ktora jest udostgpniana w biuletynie informacji publicznej zawiera link do miejsca, w ktérym
znajduje si¢ wnioskowana informacja sektora publicznego.



§ 13. 1. Odpowiedzi na wniosek podpisuje Wojt, Sekretarz, Kierownik wiodacej komorki
organizacyjnej lub inny upowazniony pracownik Urze¢du.

2. W przypadku odmowy wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego decyzje podpisuje Wojt, Sekretarz na podstawie upowaznienia Wojta.

3. Kopie odpowiedzi na wniosek wraz z informacja o sposobie oraz dacie realizacji wniosku
nalezy przekaza¢ niezwlocznie do sekretariatu.

§ 14. 1. Za terminowe rozpatrzenie wnioskéw oraz dane do aktualizacji rejestru
odpowiedzialni sg kierownicy komdrek organizacyjnych.

2. Sekretariat raz w roku sporzadza wykaz wnioskéw nie zalatwionych w terminie
ustawowym i przekazuje Wojtowi.

§ 15. 1. Sekretarz raz w roku sporzadza protokét z analizy zalatwiania wnioskdéw
o ponowne udost¢pnienie informacji sektora publicznego za poprzedni rok kalendarzowy
i przekazuje go do zatwierdzenia przez Wojta najpozniej do dnia 30 marca kazdego roku.

2. Sekretarz zapewnia aktualno$¢ informacji dotyczacych zasad ponownego wykorzystania
informacji publicznej obowigzujacych w Urzedzie w biuletynie informacji publicznej.

§ 16. W sprawach nie uregulowanych w niniejszej instrukcji maja zastosowanie przepisy
ustawy.
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Zalacznik Nr 1

do zasad

udostgpniania lub przekazywania
informacji sektora publicznego

w celu ponownego wykorzystywania
obowigzujagcych

w Urzgdzie Gminy Sochocin

Wzér
DANE WNIOSKODAWCY Sochocin, dnia ...................
(nazwisko i imi¢/ nazwa firmy)
................ (adres)
Tel™ et
Urzad Gminy Sochocin
WNIOSEK

O UDOSTEPNIENIE LUB PRZEKAZANIE
INFORMACJI SEKTORA PUBLICZNEGO
W CELU PONOWNEGO WYKORZYSTANIA

Na podstawie ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu
informacji sektora publicznego (Dz. U. 2016 r. poz. 352) prosz¢ o udostgpnienie/przekazanie
nastepujgcej informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystania:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
..................................................................................................................

CEL PONOWNEGO WYKORZYSTYWANIA**

[ cel komercyjny
cel niekomercyjny

Wskazanie nowego rodzaju dobra, produktu lub ushugi (cel wykorzystywania informacji
publicznej)

................................................................................................................



[ 4

FORMA PRZYGOTWANIA INFORMACJI SEKTORA PUBLICZNEGO**

E kserokopia
—I pliki komputerowe

Format danych dla informacji w postaci elektronicznej (w przypadku niewskazania formatu
informacji zostanie przekazana w formacie Zrédlowym)...............coooviiiiiiiiiiiiinn.

SPOSOB PRZEKAZANIA INFORMACJI SEKTORA PUBLICZNEGO**

| przestanie informacji pocztg elektroniczna lub przez Elektroniczng Skrzynke Podawcza
na adres

...............................................................................................................

.............................................................................................................

....................................................................................

data i podpis osoby skladajgcej**** data i podpis wnioskodawcy

Uwagi:

*podanie danych nie jest obowigzkowe

**zakresli¢ wlasciwe pole krzyzykiem

***wypelnié, jesli adres jest inny niz podany wczesniej

**¥x wypelnié¢ w przypadku sporzadzenia wniosku przez inng osobe niz wnioskodawca {ub pelnomocnik.




Zatacznik nr 2

do zasad udostgpniania lub
przekazywania

informacji sektora publicznego
w celu ponownego wykorzystania
obowigzujacych

w Urzegdzie Gminy Sochocin

WZOR
Urzad Gminy Sochocin
Centralny rejestr
wnioskéw o udostgpnienie lub przekazanie

informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystania

LP Data Od kogo Czego Do kogo Nr Data wyslana Uwagi
wplywu wplynat dotyczy przekazano sprawy odpowiedzi
wniosku wniosek wniosek wniosek na wniosek
-Komérka i otrzymania kopii
wiodgca odpowiedzi/ podpis
-Komérka pracownika zalatwiajacego
wspdlpracujaca wniosek

.....................................................

{ imig i nazwisko pracownika prowadzacego
Centralny rejestr wnioskéw o udostepnienie
lub przekazanie informacji sektora publicznego

@ w celu ponownego wykorzystania)




