
ZARZt\DZENIE Nr 7/2021 

BURMISTRZA MIASTA I GMINY SOCHOCIN 


z dn ia 8 stycznia 2021 r. 


w sprawie zasad podpisywania pism w Urz~dzie Miasta i Gminy Sochocin 

Na Doasta art. USt. 1 i 3 ustaVvy z dnia 8 marca 1990 r. 0 u. 
z 2020 poz. 713 z zm.) r.) zarzE!dza co 

w UrzeaZle Miasta Gminy Sochocin 

1. Burmistrz Miasta i podpisuje: 

1) pisma z reprezentowaniem Sochocin na 

plsma do organ6w samorzqdowej; 

pisma zawierajqce woli w zarzqdu mieniem 
Sochocin; 

4) pisma Sochocin jako n1"<'l"'f'lf'lCl 

5) pelnomocnictwa miasta i gminy Sochocin 
administracji publicznej; 

6) pelnomocnictwa i upowaznienia do w imieniu Bunnistrza i 
Sochocin oraz pisma osoby uprawnione do dokonywania czynnosci z 

pracy wobec pracownik6w Urz\fdu Miasta i Gminy Sochocin; 

7) zarz4dzenia, ob\vieszczenia; 

8) postanowienia, zawiadomienia i inne z zakresu postt;powan 
administracyjnych. do kt6rych podpisywania Burmistrz Miasta i Gminy Sochocin 
upowaznH pracovvnik6w Urz\fdu Miasta i Gminy; 

9) pisma z post\fpowan podatkoVvych, post\fpowan egzekucyjnych, do kt6rych 
podpisywania Burmistrz Miasta i Gminy Sochocin upowaznil 
Miasta i Gminy; 

10) uzasadnienia do ektow uchwat przygotowanych Z inicjatyVvy Bunnistrza Miasta 
Sochocin; 

11) odpowiedzi na interpeiacje, wnioski, do podpisania 
odpowiedzi nie zostali Sochocin; 



odpovl"iedzi na interpelacje i radnych, do odpowiedzi 

. pracownicy Urzltdu Gminy Sochocin: 

do ktorych wlasdwym organem 

na 

upowaznieni pracownicy Urz.ydu 

Sochocin; 


16) \\'I1ioski 0 nadanie odznacze11 panstwO\;vych i resortowych; 


17) listy gratulacyj ne, 

18) sluzbowych: 

19) pisma zastrzezone do podpisu do wylqcznej kompetencji Burmistrza przepisami prawa; 

indywidualnie zastrzezone Miasta i Gminy Sochocin do 

podpisu. 

2. W w biez~cych, 

me ClerDlacvcn zwiOk\. OOdOlsUle :::,ekretarz Mlasta 1 Gminy Sochocin na 

3. Miasta i Gminy Sochocin oraz Skarbnik Miasta i Gminy Sochocin podpisujq: 

Miasta i zastrzezone do 

Sochocin; 

postanowienia, 

podatkovvych. na upowaznienia Miasta i Gminy 

Sochocin: 

3) inne pisma na podstawie I Gminy Sochocin. 

4. Urzltdu Stanu popisuje pisma zastrzezone do jego podpisu na 

przepisow prawa oraz na podstawie udzielonych upowaznien 

Sochocin. 



5. Kierownicy wydziai6w podpisujq: 

1) dotyczGj.ce zadan realizowanych stanowisko 


pracy z regu!aminu Urzydu Miasta i Gminy Sochocin na 


upowaznienia Burmistrza Miasta i Sochocin; 


i pisma z postypowan 
na podstavvie upowaznienia Miasta i Gminy Sochocin; 

3) w do 

kierownik6w. 

6. Pracownicy vvydzia!6w oraz samodzielne Miasta i 
podpisujq postanowienia, z zakresu postepowan 

administracyjnych oraz na podstawie w udzieionego 
przez Miasta i Gminy Soehoein. 

oraz zasady udzielania upowaznien i pelnomocnictw 

§ 3. 1. pOWlerza Urzydu Miasta i Sochocin. 

2. Nadzer nad vvykonaniem pOWlerza Sekretarzowi Miasta i 
Sochocin. 

§ 4. moe Zarzqdzenie 17 W6jta Gminy Sochocin z dnia 2017 r. 
w podpisywania i dokumentow w Gminy Sochocin. 

§ 5. L4U£C:UIC: wchodzi z dniem podpisania. 

http:dotyczGj.ce

