ZARZADZENIE Nr 41/2022
BURMISTRZA MIASTA I GMINY SOCHOCIN
zdnia 1 sierpnia 2022 r.

w sprawie powolania Komisji do przeprowadzenia przegladu dokumentéw i materialéw
zawierajgcych informacje niejawne w Urzedzie Miasta i Gminy Sochocin

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ( Dz. U.
22022 poz. 559 z p6zn. zm.), art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych ( Dz.U. z 2019 r., poz. 742 z p6zn. zm.)) oraz §13 Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréow z dnia 22 grudnia 2011 roku w sprawie sposobu oznaczania materialow
1 umieszczania na nich klauzul tajnodci ( Dz.U. Nr 288 poz. 1692) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Komisj¢ do przeprowadzenia przeglagdu dokumentéw i materiatéw
zawierajacych informacje niejawne w Urzedzie Miasta i Gminy Sochocin w skladzie:

1) Elzbieta Krauze — Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych;

2) Katarzyna Jasiiska — Podinspektor ds. wspotpracy z OSP.

§ 2. Do zadan Komisji nalezy:

1) przeprowadzenie przeglagdu dokumentéw i materialéw zawierajgcych informacje niejawne;

2) ustalenie listy dokumentéw i materialéw zawierajgcych informacje niejawne, ktore
spelniajg ustawowe przestanki ochrony okre§lone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych oraz sporzgdzenie wykazu tych dokumentéw i materialow
zgodnie z zatacznikiem nr 1 do zarzgdzenia;

3) ustalenie listy  dokumentéw i materiatéow  zawierajgcych informacje niejawne
proponowanych do dokonania zniesienia klauzuli tajnosci w zwigzku brakiem ustawowych
przestanek ochrony oraz sporzadzenie wykazu tych dokumentéw i materiatéw zgodnie z
zalacznikiem nr 2 do zarzadzenia,

4) sporzadzenie protokolu z przeprowadzenia przeglagdu dokumentéw i materialow
zawierajacych informacje niejawne oraz przedstawienie wynikow
przegladu Burmistrzowi Miasta i Gminy Sochocin;

5) czynno$ci wymienione w punktach 1-4 Komisja wykona najp6zniej do dnia 12 sierpnia 2022
roku.

§ 3. 1. Burmistrz Miasta i Gminy Sochocin — jako podmiot uprawniony do podpisania
dokumentéw lub oznaczenia materialow - zatwierdza liste dokumentéw i materiatéw
zawierajgcych informacje niejawne, na ktorych nalezy utrzymaé klauzule tajnosci oraz wyraza
pisemng zgodg¢ na zniesienie klauzuli tajnodci jezeli wystepujg uzasadnione przestanki do jej
zniesienia.

2. O dokonaniu zniesienia klauzuli tajnosci powiadamia sie niezwlocznie odbiorcéw
dokumentéw i materiatéw zawierajacych informacje niejawne.

3. Dokumenty i materiaty, na ktérych zniesiono klauzule tajnosci sg wlaczane do teczek akt
spraw zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych ( Dz.U. z2011 r., Nr 14, poz.
67 z pézn. zm.).



4. Upowaznia si¢ Panig Katarzyne Jasinska - Podinspektora ds. wspolpracy z OSP do
dokonywania skreélefi i adnotacji na dokumentach i materiatach na ktérych nalezy zniesé
klauzule tajnodci zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia
2011 roku w sprawie sposobu 0znaczania materiatéw i umieszczania na nich klauzul tajnosci

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Komisji, o ktérej mowa w §1.

§ S. Zarzadzenie wchodzi zycie z dniem podpisania.

Burmistrz |

mgr Jerzy Rlyzifiski
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