ZARZADZENIE Nr 48 /2018
WOJTA GMINY SOCHOCIN
z dnia 10 sierpnia 2018 r.

w sprawie powolania komisji ds. przekazania skladnikéw majatkowych, dokumentacji
finansowo -ksi¢gowej oraz dokumentacji organizacyjnej Szkoly Podstawowej
w Smardzewie i ustalenia procedury przekazania.

Na podstawie art. 30 ust. 3 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2018 r. poz.994 ze zm.), art.10 ust.1 pkt 4 oraz art.57 ust.1 i 2 ustawa z dnia 14 grudnia 2016 1. ( Dz.
U. 2018 poz. 996 ze zm.) w zwiazku z art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22017 r. poz. 2077 ze zm. ) zarzadza sig, co nastgpuje.

§ 1. W zwiagzku ze zmiang na stanowisku Dyrektora Szkoty Podstawowej w Smardzewie powotuje sie
komisje¢ ds. przekazania skladnikéw majatkowych, dokumentacji finansowo- ksiggowej oraz
dokumentacji organizacyjnej Szkoly Podstawowej w Smardzewie w skladzie:

1) %?ﬁfé'«zéé.  Wimintsk A- przewodniczacy;
2) Andrzej Kozera - przekazujacy - czionek komisji;

3} Beata Sacherska - przyjmujacy - cztonek komisji.

§ 2. Ustala si¢ procedure przekazania skladnikéw majatkowych, dokumentacii finansowo-ksiegowe] oraz
dokumentacji organizacyjnej Szkoly Podstawowej w Smardzewie.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu komisji.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgeznik do zarzadzenia Nr 48 /2018
Wijta CGminy Sochocin z  duiz 10,
08.2018r.w sprawic powolania komisji ds.
przekavania  skladnikow  majgtkowych,
dokumentacji finansowo- ksiggowej raz
dokwnentacji  organizacyjnej o Szkoly
Podstawowej w Smardzewie 1 ustalenia
procedury preekazania

Procedura

przekazania skladnikéw majatkowych, dokumentacji ksiegowej oraz dokumentacji organizacyjnej

1y,
2)

Szkoly Podstawowej w Smardzewie.

Ustepujacy dyrektor szkoly (przekazujacy) na podstawie wydanego zarzadzenia przeprowadza
inwentaryzacje skladnikéw majatkowych w Szkole Podstawowej w Smardzewie. W wyjatkowej

sytuacii dopuszeza sig przyvigele ostatnio przeprowsdzonego stani spisu z natury o ile nie zaszly

Fravzgce iany woposiadaniu frodhOw trwatych | mienis, poparte odwindczendem prrckavuiacego.

O czynnosciach inwentaryzacyjnych przekazujacy dyrektor szkoly informuje przed rozpoczeciem
inwentaryzacji p.o. dyrektora szkoly przejmujacego szkote. P.o. dyrektor przejmujacy szkole moze
uczestniczy¢ w czynnosciach inwentaryzacyijnych na prawach obserwatora.

Po zakoniczeniu inwentaryzacji ustepujacy dyrektor szkoly (przekazujacy) dokonuje rozliczenia
inwentaryzacji (spisu z natury ), w ktorej - o ile bedzie to wymagane - okresla sposob rozliczenia
ewentualnych rozbieznod$ci wyniktych w toku pracy komisji inwentaryzacyjnej, a nastepnie
przygotowuje protokét zdawezo - odbiorezy mienia i dokumentacji wedtug wzoru jak w zatgezniku do
niniejszej procedury.

Arkusze spisowe sporzadzone w trakcie inwentaryzacji oraz ewentualny protokol rozbieznosei
ustepujacy dyrektor szkoty dotacza do protokohu zdawcezo -odbiorczego.

W protokole zdawczo - odbiorczym sktadnikéw majgtkowych umieszcza sie wykaz przekazywanej
dokumentacii technicznej szkoty.

Do obowiazkdw ustepujacego dyrektora szkoly (przekazujgcego) nalezy przygotowanie i
przedstawienie w trakcie przekazywania szkoty:

dokumentéw 1 wykazu dokumentacii ksiegowej (znajdujace] sig¢ w szkole);

dokumentacji organizacyjnej szkoty.

Dopuszeza si¢ modyfikacie wzordw protokotdw oraz zalgcznikédw do nich w zakresie niezbgdnym do
wiasciwego przekazania szkoly przez ustepujacego dyrektora szkoly dyrektorowi przejmujgcemu.

Protokoly zdawczo - odbiorcze sporzadza sie w 3 egzemplarzach, po jednym dla ustepujgcego dyrektora
szkoty, przejmujacego dyrektora szkoly oraz Wéjta Gminy Sochocin.

Protokoly zdawczo - odbiorcze oraz zalaczniki do nich - po sprawdzeniu ich zgodno$ci ze stanem
faktycznym - podpisuja ustepujgcy dyrektor szkoly, dyrektor szkoly przejmujgcy, przewodniczacy
komisji przy kontrasygnacie gtdwnego ksiegowego Szkoly Podstawowej w Smardzewie w zakresie



spraw majatkowo - finansowych.
10. Czynnosci przekazania szkoly - wedlug niniejszej procedury - winny nastgpi¢ najpézniej w ostatnim
dniu pelnienia obowigzkdw dyrektora szkotly przez ustgpujacego dyrektora.

11. Przez dyrektora szkoly przejmujacego rozumie sie osobe przejmujgcg szkole, ktérej organ prowadzacy

powierzyl petnienie obowigzkéw dyrektora szkoty na podstawie zarzadzenia .



Zatacznik do procedury przekazania
skladnikow wnajatkowyeh, dokumentacii
ksiegowej oraz dokumentacji
organizacyjngj Szkoly Podstawowej w

Smardzewie

PROTOKOL,

Zdawczo - odbiorczy mienia 1 dokumentacji Szkoty Podstawowe] w Smardzewie
SPASANY W .o.eeeeeiveres e cves e W AR e 2018 r. pomigdzy:

Przekazujacym: Panem Andrzejem Kozerg a8
Przejmujgcym: Pania Beats Sacherska w obecnosci: przewodniczgeego Komisjis ...,

W zwigzku z przejeciem przez Przejmujacego czynnosei dyrektora Szkoly Podstawowej w Smardzewie, Dyrektor
Przekazujacy przekazuje catkowity majatek oraz sprawy zwiazane z majatkiem oraz zarzadzaniem jednostka
organizacyjna, w tym bedace w toku w chwili sporzqdzenia niniejszego protokofu, wedhug nastepujacego
wyszezegdinienia:

1) majatek trwaly i pozostale skladniki majatku, w tym wyposazenia, jak zalacznik nr 1;

2) informacja o zobowiazaniach i nalezno$ciach oraz stanie srodkéw finansowych, jak zatgeznik nr 2;

3} dokumentacjg organizacji szkoly, jak zatgcznik nr 3.

W ramach dokumentacji odzwierciedlajgcej majatek i pozostale skladniki przekazano: wykaz dokumentacji technicznej,
ksigzke obiektu budowlanego {nr pozycji i data ostatniego wpisu), informacje i dokumentacje z przegladéw rocznych (nr

pozycji i data ostatniego wpisu).

ZANIEM e 2018 r. Przekazujacy przekazuje Przejmujacemu wszystkie klucze od szkoly
i pomieszezen, klucze od szaf, biurka i sejfu, klucze od archiwum szkotly, programy i dane zawarte na no$nikach
informatycznych, sprzgt komputerowy bedgey w dotvchczasowym uzyvtkowaniu Przekazujacego wraz z wykazem

zainstalowanego oprogramowania i hastami dostepu.
Niniejszy protokol wraz z zatgeznikami sporzadzono w tizech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych po jednym egzemplarzu

otrzymuja:

1) Przekazujacy;
2)  Preejmujacy;
3y Wéjt Gminy Sochocin,

Podpis Przekazujgeego: Podpis Przejmujgcego:

Kontrasygnata glownego ksiggowego:

Przewodniczacy Komisji:

Oswiadczam, ze wszelkie czynnosci zwigsane z przekazaniem szholy zostaty przeprowadzone w sposob rzetelny | zgodny ze stanem foktycznym.

Potwierdzam, ze szkola jest orgunizacyjnie przvgotowana do przejecia i do rozpoczecia roku sziolrego.

{data i czytelny podpis Przekazujgcego)




Zalgeznik Nr 3 do Protokoly zdawczo-
odbiorczege mienia i dokumentacji Szkotly
Podstawowe] w Smardzewie z dnia

Dokumentacja organizacyjna Szkely Podstawowej w Smardzewie

Arkusz organizacyjny szkoty na rok szkolny 20.../20. zdnia.......oi
Arkusze organizacyjne szkoly z lat........ccicinin -szt....

Statut szkoly wraz z uchwatami zmieniajacymi tre$¢ pierwotnego statirttl = SZt ..o
Ostatnia zmiana uchwata Rady Pedagogiczne] nr ..o zdnia ... Akt zalozycielski szkoly
Zarzadzenia dyrektora placowki, w tym w zakresie regulamindw, procedur - 8zt .....ccvvcriiiiiinnn

Ostatnie zarzadzenie NI zdnia.............

Protokoty z posiedzen Rady Pedagogicznej (ostatnt protokdd z dnia......coooveiiinrciincenieecccene ).

Protokoty kontroli organéw zewngtrznych wg ksiazki kontroli.

Prowadzone przez szkole rejestry:

1) RGOS i e e z ostatnim wpisem z dnia ,
P I ] 11 OO PP PP R U P ST UPPPIN z ostatnim wpisem z dnia
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Przekazuajacy wiw dokumenty Przyjmujacy wiw dokumenty



