ZARZADZENIE Nr 108/2019
WOJTA GMINY SOCHOCIN
z dnia 16 grudnia 2019 r.

w sprawie zasad udostepniania lub przekazywania informacji sektora publicznego
w celu ponownego wykorzystania obowiazujace w Urzedzie Gminy Sochocin

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22019 r. poz. 506 ze zm.) w zwigzku z art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 25 Jutego 2016 r.
o ponownym wykorzystaniu informacji sektora publicznego ( Dz.U. z 2019 poz. 1446);

zarzadze. sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,,Zasady udostepniania lub przekazywania informacji sektora publicznego
w celu ponownego wykorzystania obowigzujgce w Urzedzie Gminy Sochocin™ stanowiace
zalgcznik do zarzadzenia.

§ 2. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych oraz
samodzielnym stanowiskom pracy w Urzedzie Gminy Sochocin.

2. Zobowiazuje sie kierownikdéw komorek organizacyjnych Urzedu Gminy Sochocin do
zapoznania oraz zapewnienia przestrzegania przez podleglych pracownikéw . Zasad
udostepniania i przekazywania informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystania obowigzujace w Urzedzie Gminy Sochocin”.

§ 3. Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 70/2016 Wdjta Gminy Sochocin z dnia 24 pazdziernika 2016 r.
w sprawie zasad udostepniania lub przekazywania informacji sektora publicznego

w celu ponownego wykorzystania obowigzujace w Urzedzie Gminy Sochocin.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem | stycznia 2020 roku.




Zatacznik

do zarzadzenja Nr 108/2019
Wajta Gminy Sochocin

z dnia 16 grudnia 2019 1,

ZASADY

UDOSTEPNIANIA LUB PRZEKAZYWANIA INFORMACJHI SEKTORA PUBLICZNEGO
W CELU PONOWNEGO WYKORZYSTANIA
OBOWIAZUJACE W URZEDZIE GMINY SOCHOCIN

§ 1. Udostepnianie lub przekazywanie informacji sektora publicznego w celu ponownego

wykorzystania obowigzujace w Urzedzie Gminy Sochocin odbywa sie poprzez:

1) udostepnianie na stronie internetowe] gminy Sochocin  www.sochocin.pl
-w biuletynie informacji publicznej;

2) udostgpnianie lub przekazywanie na wniosek zainteresowanego.

§ 2. Uzvte w ,Zasadach udostepniania lub przekazywania informacji sektora publicznego
w celu ponownego wykorzystania obowigzujace w Urzedzie Gminy Sochocin™ okreslenia
oznaczajg:

1) ustawa - ustawa z dnia 25 lutego2016 r. o ponownym wykorzystaniu informacji sektora
publicznego ( Dz.U. 2 2019 poz. 1446);

2) informacja sektora publicznego - kazda tre$¢ lub jej czes¢ niezaleznie od sposobu jej
utrwalenia, w szczegdlnosci w postaci papierowej, elektronicznej, dzwiekowej, wizualnej lub
audiowiz.alnej bedacej w posiadaniu Urzedu Gminy Sochocin;

3) Wogt - Wojt Gminy Sochocin;

4) Skarbnik - Skarbnik Gminy Sochocin;

5) Sekretarz - Sekretarz Gminy Sochocin;

6) Urzad - Urzad Gminy Sochocin;

7) komorka organizacyjna - wydzial, Urzad Stanu Cywilnego, samodzielne stanowisko pracy
funkcjonujgce w Urzedzie;

8) wiodgca komorka organizacyjna - komdrka organizacyjna odpowiadajgca za terminowg

realizacje wniosku;



9) komdrka wspolpracujaca - komodrka organizacyjna lub jednostka organizacyjna gminy,
posiadajgca informacje publiczna;

10} kierownik, kierownik komorki organizacyjnej - kierownik wydziatu, Urzedu Stanu
Cywilnego, lub samodzielne stanowisko pracy,

11) jednostka organizacyjna - jednostki organizacyjne gminy;

12) biuletyn informacji publicznej - biuletyn informacji publicznej na stronie internetowej

gminy Sochocin www.sochocin.pl;

13) zasady ponownego wykorzystania informacji sektora publicznego -,,Zasady
udostepniania lub przekazywania informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystania obowigzujgce w Urzgdzie Gminy Sochocin”.

§ 3. Przez ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego nalezy rozumied
wykorzystanie  informacji  w celach komercyjnych lub niekomercyjnych innych niz
pierwotay publiczny cel, dla ktérego informacja zostata wytworzona.

§ 4. Ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego udostepnionej w biuletynie
informacji publicznej wymaga zachowania nast¢pujgcych warunkéw:

1) poinformowanie o zrodle, czasie wytwarzania 1 pozyskiwania informacji od podmiotu
zobowigzanego;

2} poinformowanie o przetworzeniu informacji ponownie wykorzystanej:

3) poinformowanie o zakresie odpowiedzialnos$ci podmiotu zobowigzanego za udostgpniane
lub przekazywane informacje.

§ 5. Wojt ponosi odpowiedzialno$¢ jedynie za takg tres¢ informacji, ktéra zostata
zamieszczona w biuletynie informacji publicznej lub na innej oficjalnej stronie internetowej
Gminy, a takze taka, ktéra zostata udostepniona stosownie do ztozonego wniosku.

§ 6. Za udostepnianie lub przekazywanie informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania odpowiadaja  kierownicy komérek organizacyjnych 1 jednostek
organizacyjnych Gminy.

§ 7. 1. Udostepnienie informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystania na
wniosek nastepuje w przypadkach wymienionych w art. 21 ust. 1 ustawy.

2. Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do zasad ponownego wykorzystania informacii
sektora publicznego.

3. Wniosek moze by¢ zlozony w formie papierowej lub elektronicznej, w szezegblnoéci przez
Elektroniczng Skrzynke Podawcza Urzedu lub z wykorzystaniem poczty elektronicznej.



§ 8. 1. Wnioski o udostepnienie lub przekazanie informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystania zlozone w formie papierowej lub elektronicznej rejestrowane sg
zgodnie z zasadami postepowania z przesytkami wplywajagcymi do Urzedu.

2. Po dokonaniu dekretacji wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 pracownik sekretariatu
w Urzedzie dokonuje nastgpujacych czynnodei:

1) wpisuje wniosek do centralnego rejestru wnioskow o udostepnienie lub przekazanie
informacji sektora publicznego;

2) nadeje znak sprawy;

3) przexazuje wniosek kierownikowi komorki organizacyjnej lub upowaznionemu
pracownikowi zgodnie z dekretacja.

§ 9. 1. W przypadku, gdy wniosek obejmuje swym zakresem wiasciwosé kilku komdrek
organizacyjnych lub jednostek organizacyjnych gminy, wniosek dekretuje si¢ wskazujac
wiodgeq komorke organizacyjng oraz komorki wspolpracujace.

2. Komorki wspotpracujace zobowigzane sa do przekazania wiodacej komorce organizacyjne;j
informacji niezbednych do terminowej realizacji wniosku. Przy przygotowaniu odpowiedzi
wspolpracuja wszystkie komérki posiadajgce wnioskowane informacje.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 odpowiedzi na wniosek udziela kierownik
wiodgee] komorki organizacyjnej lub upowazniony pracownik i prowadzi akta sprawy.

§ 10. Centralny rejestr wnioskéw o udostepnienie lub przekazanie informacji sektora
publicznego w celu ponownego wykorzystania jest jawny z wylgcezeniem danych
wnioskodawcy.

§ 11. 1. Centralny rejestr wnioskéw o udost¢pnienie lub przekazanie informacji sektora
publicznego w celu ponownego wykorzystania prowadzony jest na kazdy rok kalendarzowy
w formie papierowej przez pracownika sekretariatu.

2. Wzor centralnego rejestru wnioskéw o udostepnienie lub przekazanie informacji sektora
publicznego w celu ponownego wykorzystania stanowi zalgeznik nr 2 do zasad ponownego
wykorzystania informacji sektora publicznego.

§ 12. Odpowiedz na wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego,
ktdra jest udostgpniana w biuletynie informacji publicznej zawiera link do miejsca, w ktérym
znajduje si¢ wnioskowana informacja sektora publicznego.

§ 13. 1. Odpowiedzi na wniosek podpisuje Wojt, Sekretarz, kierownik wiodacej komorki
organizacyjnej lub inny upowazniony pracownik Urzedu.



2. W przypadku odmowy wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego decyzje podpisuje Wajt, Sekretarz na podstawie upowaznienia Wéjta.

3. Kierownik komoérki organizacyjnej lub pracownik wskazany w dekretacji po zakonczeniu
zalatwiania wniosku przekazuje komplet dokumentacji pracownikowi prowadzacemu
centralny rejestr wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej w Urzedzie.

4. Pracownik sekretariatu odpowiada za prawidtowe 1 kompletne prowadzenie teczki aktowej
z dokurrentacja, o ktorej mowa w ust. 3.

§ 14. Za terminowe rozpatrywanie wnioskéw odpowiedzialni sg kierownicy komérek
organizacyjnych.

§ 15. 1. Sekretarz raz w roku sporzadza protokdt z analizy zalatwiania wnioskéw
o ponowne udostgpnienie informaci sektora publicznego za poprzedni rok kalendarzowy
1 przekazuje go do zatwierdzenia przez Wojta  najpdzniej do dnia 30 marca kazdego roku.

2. Sekretarz zapewnia aktualno$é informacji dotyczacych zasad ponownego wykorzystania
informacji publicznej obowigzujgcych w Urzedzie w biuletynie informacji publicznej.

§ 16. W sprawach nie uregulowanych w niniejszych zasadach majg zastosowanie przepisy
ustawy.



Zatgcznik Nr 1

do zasad

udostepniania lub przekazywania
informacji sektora publicznego

w celu ponownego wykorzystywania
obowigzujacych

w Urzedzie Gminy Sochocin

Wzdr

DANE WNIOSKODAWCY Sochocin, dnia ...

.........................................

.........................................

Urzad Gminy Sochocin

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE LUB PRZEKAZANIE
INFORMACJI SEKTORA PUBLICZNEGO
W CELU PONOWNEGO WYKORZYSTANIA

Na podstawie ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu
informacji sektora publicznego (Dz. U. 2019 r. poz. 1446) prosze o udostepnienie/przekazanie
nastepujgeej informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystania:

......................................................................................................................................................

CEL PONOWNEGO WYKORZYSTYWANJA**

[ cel komercyjny
™ . N
L cel niekomercyjny

Wskazanie nowego rodzaju dobra, produktu lub ustugi (cel wykorzystywania informacji
publicznej)

................................................................................................................



FORMA PRZYGOTWANIA INFORMACJI SEKTORA PUBLICZNEGO**

L; kserokopia
i pliki komputerowe

Format danych dla informacji w postaci elektronicznej (w przypadku niewskazania formatu
informac]i zostanie przekazana w formacie zrédlowym)........

SPOSOB PRZEKAZANIA INFORMACJI SEKTORA PUBLICZNEGO**

U przestanie informacji poczta elektroniczng lub przez Elektroniczng Skrzynke Podawcza
na adres

...............................................................................................................

] odbisr O80T Y e e
L przestanie informacji w formie papierowej na adres***

............................................................................................................

....................................................................................

data i podpis osoby skladajacej***# data | podpis wnioskodawcey

Uwagi:

*podanie danych nie jest obowigzkowe

*¥zakredlic wlasciwe pole krzyzykiem

BExwypelnic, jesli adres jest inny niz podany wezesniej

**RE wypelni¢ w przypadku sporzadzenia wniosku przez inng osobg niz wnioskodawca lub pelnomocnik,



WZOR

Zatacznik nr 2

do zasad udostgpniania lub
przekazywania

informacji sektora publicznego
w celu ponownego wykorzystania
obowigzujgcych

w Urzedzie Gminy Sochocin

Urzgd Gminy Sochocin

Centralny rejestr

wnioskow o udostepnienie lub przekazanie

informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystania

wspolinracujaca

rok ...
LP Data | Odkogo Czego Do kogo Nr Data wyshana Uwagi
wplywu wplyngl dotyczy przekazano sprawy odpowiedzi
wniosku wniosek wiiosek wriosek na wniosek
-Komorka i ofrzymania
wiodgea odpowiedzi/ podpis
-Komérka pracownika zalatwiajacego

wniosek

....................... BeeeoeguNL A e T I AT oA aN b Yy

{ imig | nazv/isko pracownika prowadzacego
Cengralny rejestr wnioskow o udostepnicnie
lub przekazanie informacii sektora publicznego

w celu ponownego wykorzystania)




