ZARZADZENIE NR 69/2021
BURMISTRZA MIASTA I GMINY SOCHOCIN
zdnia S lipca 2021r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 9 /2021 Burmistrza Miasta i Gminy Sochocin w sprawie
wskazania systemu wykonywania czynnodci kancelaryjnych oraz zasad tworzenia

i pustgpowania z dokumentacja w Urzedzie Miasta i Gminy Sochocin,

Na podstawie art 33 ust. 3 1 ust. 5 ustawy 2 dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie
gmmnym ( Dz U, 22020 r. poz.713 z poz zm. ) oraz § 39 ust. 2 Rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 201 Ir. w sprawie instrukc)i kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz w sprawie organizacji | zakresu dzalania archiwow zakladowych

( Dz U Nr 14, poz. 67 z pézn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W wytveznych w zakresic wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miasta
1 Gminy Sochocin stanowigeych zalgeznik do Zarzadzenia nr Nr 972021 z dnia 8 stycznia 2021
roku w sprawie wskazania systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz zasad
tworzenia 1 postgpowania 7 dokumentacjs w Urzedzie Miasta 1 Gminy Sochocin, w rozdziale
2 Postgpowanie z przesy tkami wptywajgcymi do urzedu § 6 otrzymuje nasigpujace brzmienie:
« § 6. Ustala si¢ nastgpujace rodzaje przesylek wplywajacych oraz dokumentow, dla kiorych
nie wykonuje si¢ odwzorowan cyfrowych w systemie EZD:

1) wnioski oraz zgloszema w sprawach usunigcia drzew/krzewow,

2) druki sprawozdan bedace zatacznikami do pism przewodnich:

3) wnioski 0 wydanie wypisu. wyrysu, zaswiadczenia w zakresie  planowama

przestrzennego;

4) wnioski w sprawach numeracji porzadkowej nieruchomosct.

5) akty notanalne:

6) decyzje o pozwoleniu na budowg, przebudowe i rozbudowg obiektow budowlanych

oraz zmiany sposobu ich uzytkowania;

7) wnioski w sprawach zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego

wykorzystywanego do produkeji rolnej:

8) deklaracje w sprawach podatkow 1 oplat lokalnych;
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9) zawiadomienia 0 zmianie w ewidencji gruntow;
10) zalaczmki do pism w sprawach ulg od spadkow 1 darowizn;
11) plany finansowe 1 ich zmiany jednostek organizacyjnych gminy,
12) wnioski w sprawach zwigzanych z zawierajacymi azbest,
13) wnioski w zwigzku z wysiapieniem strat w wyniku wystapienia nickorzystnych zjawisk
atmosferycznych, klesk zywiotowych,
14) wnioski z programu priorytetowego ,, Czyste powietrze ™
15) faksy.
§ 2.1. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ pracownikom urzedu.
2. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sckretarzowi Miasta i Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzadzil: Sprawdzil pod wzgledem
formalpo - prawnym
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