ZARZADZENIE Nr 21/2014
WOJTA GMINY SOCHOCIN
z dnia 10 marca 2014 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Sochocin

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22013 r. poz. 594 ze zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Sochocin
stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Nr 47/2013 Wojta Gminy Sochocin z dnia
25 wrzesnia 2013 roku o nastepujacej tresci:

1) w§ 17 ust 112 otrzymujg brzmienie:
» § 17. 1.Kierownictwo Urzedu stanowig:
1) Wojt;
2) Zastgpca Wdjta;
3) Skarbnik Gminy;
4) Sekretarz Gminy.

2. Wymienione w ust.] stanowiska pracy oznacza si¢ symbolami:

1) Zastepca Wojta — ZW,;
2) Skarbnik — SK;
3) Sekretarz —S.”

2) w § 28 ust. 5 otrzymuje brzmienie:
.» 3. Do zadan Pelnomocnika Wojta ds. Kontroli Zarzadczej nalezy:

1) sporzadzanie rocznego planu kontroli zarzadczej w odniesieniu do Urzedu;

2) sporzadzanie rocznego planu funkcjonowania kontroli zarzadczej w jednostkach
organizacyjnych gminy;

3) badanie systemow zarzadzania 1 kontroli w Urzedzie 1 jednostkach
organizacyjnych gminy w oparciu o roczny plan kontroli;

4) ocena zgodnosci prowadzonej dziatalnosci z przepisami prawa oraz
obowigzujacymi procedurami wewngtrznymi;

S) ocena efektywnosci i gospodarnosci podejmowanych dziatan w zakresie
systemow zarzadzania i kontroli;

6) sprawdzanie wiarygodnosci sprawozdan finansowych oraz sprawozdan
z wykonania budzetu;

7) prowadzenie akt biezacych i akt statych dothacych przebiegu 1 wynikow
kontroli wewnetrznych oraz obszardw ryzyka;

8) dokonywanie okresowej oceny stanu kontroli zarzadczej w Urzedzie
1 jednostkach organizacyjnych i przedkiadanie jej wynikdéw Sekretarzowi
i Wojtowi,

9) sporzadzanie rocznych sprawozdan z realizacji planu kontroli zarzadczej
i przedstawianie wnioskdw Sekretarzowi 1 Wojtowi,

10) przeprowadzanie we wspoipracy ze Skarbnikiem okresowych kontroli w zakresie
dysponowania srodkami publicznymi w jednostkach organizacyjnych;



11) przygotowywanie harmonograméw 1 przeprowadzanie wewnetrznych szkolen

pracownikow w zakresie prawidlowego stosowania procedur wewngtrznych we
wspotpracy z Sekretarzem;

12) petnienie funkcji koordynatora czynnosci kancelaryjnych z uwzglednieniem

sprawowania nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem zadan archiwum
zaktadowego;

13) realizacja zadan zwigzanych z funduszem soteckim, a w szczegdlnosci:

a) wspdipraca z jednostkami pomocniczymi w zakresie realizacji przedsigwzieé

w ramach funduszu soteckiego,

b) prowadzenie dokumentacji zwigzanej =z uchwatami zebran wiejskich

dotyczacych funduszu soteckiego i nadzér nad ich realizacja,

¢) wspotpraca z Wydziatami Urzgdu w zakresie przygotowania materiatdw

dotyczacych realizacji przedsiewzig¢ w- ramach funduszu soteckiego
okreslonych w uchwatach jednostek pomocniczych,

d) prowadzenie ewidencji  przedmiotdow i  wyposazenia  zakupionego

1 przekazanego sotectwom w ramach funduszu soteckiego,

e) opracowywanie dokumentacji w celu pozyskania zwrotu czgsci wydatkow

oniesionych na realizacj rzedsiewzie¢ w ramach funduszu soteckiego.
ALY

14) rozliczanie dotacji udzielanych z budzetu gminy dla stowarzyszen”,;

3) w § 31 ust. 1 pkt 7 otrzymuje brzmienie:

4)

S)

., 7) sport gminny — zadanie obejmuje:

a) prowadzenie prac zwigzanych z patronatem Wojta nad organizowanymi na
terenie Gminy imprezami sportowymi,
b) nadzoér nad utrzymaniem infrastruktury sportowej i rekreacyjnej;”;

w § 31 ust. | skresla si¢ punkt 10;
w § 31 ust. 2 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

., 4) stanowisko ds. spraw spotecznych - zadania:

a) przyjmowanie i przesylanie wnioskow o wpis do centrainej ewidencji
i informacji o dziatalnosci gospodarczej oraz podejmowanie innych czynnosci
administracyjnych w tym zakresie,

b) wydawanie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych i prowadzenie spraw
zwigzanych z opfatami za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych.

c) opracowywanie, realizacja 1 monitorowanie programu profilaktyki
1 rozwigzywania problemédw alkoholowych dla Gminy ,

d) wspotpraca z Gminng Komisja Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych
oraz obstuga administracyjna komisji,

e) opracowywanie gminnego programu przeciwdziatania narkomanii oraz raportu
z jego realizacji,

f) wspotpraca z jednostkami o§wiatowymi w zakresie realizacji w/w programow,

g) prowadzenie ewidencji $wiadczonych ustug hotelarskich nalezacych do
wlasciwosci Wojta,



&

h) przygotowywanie licencji dotyczacych transportu drogowego nalezacych do
wilasciwosci  Wojta oraz prowadzenie ewidencji  wydanych licencji
dotyczacych przewozéw takséwkami,

i) prowadzenie ewidencji p6l biwakowych,”;

6) w§ 31 ust.2 pkt 5 otrzymuje brzmienie:
,,stanowisko ds. promocji i komunikacji spotecznej - zadania:

a) opracowywanie, realizacja, monitorowanie i rozliczanie projektéw z udziatem

dofinansowania ze srodkow zewnetrznych,

a) realizacja zadan wynikajgcych ze strategii promocji Gminy,

b) przygotowywanie materiatow do oficjalnego informatora Gminy
,» fakty sochocinskie™ i na strong www,

¢) wykonywanie dokumentacji fotograficznej i tworzenie banku zdjeé,

d) wspotpraca z jednostkami samorzadowymi oraz z jednostkami
organizacyjnymi z terenu Gminy w zakresie promocji oraz wspolnych
przedsiewzigc,

e) opracowanie materiatow informacyjno — promocyjnych, przygotowanie
i realizacja kampanii reklamowych i akcji promocyjnych,

f) wspotpraca z lokalnymi mediami w tym organizacja konferencji prasowych
z Wojtem Gminy,

g) prowadzenie zadan w zakresie profilaktyki ochrony zdrowia na terenie Gminy
majacych na celu tworzenie warunkéw sprzyjajacych zdrowiu,

h) prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem konsultacji spotecznych na
terenie Gminy.”;

i) prowadzenie kroniki gminnej”

§ 2. 1. Zobowiazuje si¢ pracownikéw Urzedu Gminy Sochocin do zapoznania si¢
z niniejszym Zarzadzeniem.

2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Sochocin.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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