
ZARZJ\DZENIE NR 11/2021 


BURMISTRZA I GMINY SOCHOCIN 


z dnia 8 stycznia 2021 roku 

w sprawie zasad udzielania i rejestracji upowaznien i pelnomocnictw w Urz~dzie Miasta 

i Grniny Sochocin 

Na podstawie art.33 ustawy z 8 marca 1990 r. 0 ( '. Dz. U. 

z 1010 r. poz.713) z a r z q d z a m, co nast~puje: 

§l. W celu funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli 

""A"'n-'..~;'.>"; i pelnomocnictw w 

Miasta i 

pelnomocnictwa wydawane na podstawie ustawy 0 

gmmnym, Kodeksu postepowania administracyjnego oraz innych 

dotyczq.cych okres!onych w uoowaZmemu orzez umocowane nllm 

. 1. UpowaZnienia 	 podpisuje Burmistrz Miasta i Gminy Sochocin. 

2. . na podstawie art.46 ust.3 ustawy 0 gminny1TI podpisuje Skarbnik 

Miasta i Gminy Sochocin. 

3. Osoby upowaznieniaJpelnomocnictwa uniewaznic 

terminu Ich 

4. Uniewaznienie 	 Ipdnomocnictwa wymaga formy piscmnej. 

5. upowaznienia I pelnomocnictwa w przypadkach okres!onych 

przepisami prawa 

1. Kierownicy Wydzia16w Urz~du Miasta i Gminy Sochocin Burmistrzowi 

Miasta i Sochocin realizowanych zada6 i czynnosci, do kt6rych dokonywania, 

podpis)'\:vania moze lub udzielic pelnomocnictwa 

2. Wydzia16w Miasta i Gminy Sochocin monitoruj2! aktualnosc 

udzielonych i pelnomocnictw pracownikom Wydzialu, a w przypadku zmiany 

prawnych 	podejmuj2! na lub 

I pelnomocnictwa. 

3. W stosunku do Kierownik6w Wydzia16w Urzydu Miasta i Gminy Sochocin 


udzielonych I pelnomocnictw monitoruje Miasta i Gminv Sochocin. 


§5. 1. Upowaznienie w 


1 ) 




podstaw~ 

3) imi~ i nazwisko oraz stanowisko a w przypadku osoby nie 

Miasta i Gminy i numer dowodu 

tresc 

termin obowiqz)rwania upowaznienia; 

pod wzgh;dem merytorycznym, 

pod formalno-prawnym. 

upowaznienia / pdnomocnictwa stanowi Nr 1 

§6. l.Upowaznienia / peinomocnictwa podpisane Bunnistrza 

sporzqdza w co najmniej 3 egzemplarzach, jeden L>"'"7L>~ w aktach 

pracownikowi, 1 

przechowuje w teczce oznaczonej z zah~cznikiem 2 Rozporzqdzenia 

Rady Ministr6w z 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych 

oraz instrukcji w dzialania archiw6w 

zakladowych, na kt6rym imly i nazwisko sprawdzajqcej 

pod merytorycznym, sprawdzajqcej formalno-prawnym . 

dwa z upowaznieniami I pelnomocnictwami : 

1) teczka oznaczona symbolem klasyfikacyjnym 1 haslem 

osob(podmiotow) do w imieniu jako 

2) teczka oznaczona klasyfikacyjnym klasyfikacyjnym 

.,Peinomocnictwa, upowaznienia, podpisow. podpisy elektroniczne" w tvm ich 

1.Przyjycie do i odpowiedzialnosci upowaznienia I pelnomocnictwa osoba 

upowazniona 

upowaznienia Ipeinomocnictwa zobowiqzuje osoby, dla je wydano do 

odpowiedzialnosci w okreslonych w tresci upowaznienia I 

W Miasta i Gminy Sochocin upowaznien i pelnomocnictw 

wed lug wzoru stanowiqcego Nr 2 do 

§9.1 Rejestr prowadzony jest w Wydziale Organizacyjnym 

odrybnie na kazdy rok 

2.Pracownik upowazniony do prowadzenia o kt6rym mowa w ust.l mu numer 

zgodnie z zasadami okreSlonymi w ;$ 6 



§ 10. Zobowiq.zujy pracownik6w Urzydu Miasta i Gminy Sochocin do zapoznania siy z tresci~ 


niniejszego Zarz~dzenia i scislego przestrzegania. 


§11. Traci moc zarzqdzenie nr 57/2013 W6jta Gminy Sochocin z dnia 28listopada 2013 roku. 


§12. Wykonanie Zarz~dzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Sochocin . 


§ 13. Zarz~dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 


Sporzqdzil: 

data: 
podpis: 

data : 
podpis: 



1 

Z dnia 

UPOWAINIENIE/PELNOMOCNICTWO 

Nr ............. . 

Na podstawie.................... ... ........ ..... . ............... . 

( podstawa prawna) 

Pan(Pani) ......... .. 


lub i numer dowodu osobistego) 


Upowaznienie /pelnomocnictwo obowi'lzuje ................................ ' ............................................... . 

obowi'l:zywania) 

Sochocin, 

( podpis) 

Przyjmujy do i odpowiedzialnosci 

(podpis i data) 


od
IW pelnomocnictwa nalezy odpowiednio 




