ZARZADZENIE NR 10/2013
WOJTA GMINY SOCHOCIN
z dnia 14 lutego 2013r.

w sprawie powolania zespolu zadaniowego do uporzgdkowania
i skompletowania dokumentacji finansowej z poprzednich kadencji

Na podstawie art. 30 ust 1 i art. 31 oraz art. 33 ust. 1,315 ustawy z dnia 8 marca 1990
r. 0 samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdin. zm.) zarzadzam,
co nastgpuje:

§ 1. Powoluj¢ zespot zadaniowy do uporzadkowania dokumentacji finansowej, zwany
dalej ,,zespotem™ w nastepujacym sktadzie:

1. Pani , Inspektor do spraw promocji i komunikacji spoteczne;j
— Przewodniczaca Zespotu

2. Pani , Podinspektor do spraw ksiggowosci budzetowe;.

3. Pani , Podinspektor do spraw plac i ksiggowosci budzetowe;j

§ 2. Do zadan zespotu nalezy w szczegolnosci:

1) uporzadkowanie i skompletowanie dokumentacji finansowej w zakresie ewidencji
dowodow ksiggowych i ewidencji srodkow trwatych.

2) przygotowanie i przekazanie dokumentdéw do archiwum.

§ 3. 1. W celu realizacji zadan, o ktérych mowa w §2 zesp6t przygotuje harmonogram
prac z wyszczegolnieniem dziatan, termindw ich realizacji oraz termindéw sprawozdan
z wykonania kazdego wyszczegdlnionego dziatania.

2. Harmonogram o ktérym mowa w ust.1 nalezy przygotowaé do dnia 15 marca 2013
roku i przedstawi¢ do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy Sochocin.

3. Przewodniczacy zespotu przedstawia Wojtowi Gminy Sochocin sprawozdanie
w formie pisemnej z realizacji kazdego rodzaju dziatania w terminie okre§lonym
w harmonogramie.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacej Zespotu.

§ 5. Zarzadzenie obowiazuje od dnia podpisania.
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