Zarzadzenie Nr 27/2020
Wajta Gminy Sochocin
z dnia 6 maja 2020 r.

w sprawie wprowadzenia nowych zasad stosowania mechanizmu podzielonej platnosci

i wykorzystywania $srodkéw zgromadzonych na rachunkach VAT.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.).
Dz.U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.) w zw. z art. 108a ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ushug (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z p6zn. zm.) wprowadzam nowe
zasady stosowania mechanizmu podzielonej platnosci przez Gming Sochocin oraz zasady
wykorzystywania $rodkéw zgromadzonych na rachunkach VAT.

Stownik pojec:

D)

2)

3)

4)

3)

6)

Rachunek VAT — rachunek, o ktérym mowa w art. 62a ust. 1 ustawy z dnia 26
sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 2357);

MPP - Mechanizm podzielonej platnosci — sposob dokonywania platnosci na
podstawie faktur, polegajacy na tym, ze:

a. zaptata kwoty odpowiadajacej calosci albo czgsci kwoty podatku VAT
wynikajacej z faktury jest dokonywana na rachunek VAT;

b. zaplata calosci albo czesci kwoty odpowiadajacej wartosci sprzedazy netto
wynikajacej z faktury jest dokonywana na rachunek bankowy albo na
rachunek w spoldzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, dla ktérych
prowadzony jest rachunek VAT, albo jest rozliczana w inny sposob.

Komunikat przelewu — dedykowany komunikat dostepny w systemie bankowym
do dokonywania ptatnosci z wykorzystaniem MPP;

Zasada ,jeden przelew — jedna faktura® — zasada, zgodnie z ktéra za
posrednictwem jednego przelewu mozna dokona¢ zaplaty wylacznie jednej
faktury; zasada ta nie przewiduje mozliwosci dokonywania zaptaty kilku faktur za
pomocg jednego przelewu oraz dokonywania powiekszenia kwoty naleznej o
kwote wynikajaca z faktury korygujacej;

Jednostka organizacyjna — jednostka objeta scentralizowanym modelem rozliczen
podatku VAT,

Ustawa o VAT - Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z pdzn. zm.).

§1.1. Zasady okreslone niniejszym zarzadzeniem obejmujg wszystkie jednostki organizacyjne
wg wykazu stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Dla kazdej jednostki organizacyjnej prowadzony jest co najmniej jeden rachunek VAT.



3. W przypadku oprocentowania $rodkéw zgromadzonych na rachunkach VAT,
prowadzonych dla rachunkéw rozliczeniowych jednostek organizacyjnych, odsetki stanowia
doché6d odpowiedniej jednostki organizacyjne;.

§ 2.1. Zaplata z wykorzystaniem MPP Jest dokonywana w przypadkach:
1) lacznego spelnienia nastepujacych warunkow:
a. faktura jest z wykazang kwota podatku VAT,
b. okreslono sposéb zaplaty w formie przelewu,
¢. zaplata nastgpuje w zlotych polskich,
d. przystuguje prawo do odliczenia podatku VAT na podstawie danej faktury,
albo:
2) lacznego spelnienia nastepujacych warunkéw:
a. faktura jest z wykazana kwotg podatku VAT,
b. faktura dokumentuje sprzedaz towaréw lub ustug wymienionych w zalaczniku
nr 15 do ustawy o VAT,
¢. kwota naleznosci og6tem stanowi lub przekracza kwotg, o ktérej mowa
wart. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marcia 2019 r. — Prawo przedsigbiorcow
(Dz. U. 2019 poz. 1292).
2. Zaplata z wykorzystaniem MPP jest dokonywana réwniez jako zaliczka, przedptata albo
rata.
3. W przypadkach innych niz wskazane w ust. 1, 0 zastosowaniu mechanizmu podzielonej
platnosci decyduje kierownik jednostki.

§ 3. Osoba odpowiedzialna za merytoryczny opis faktur zakupu zobowiazana jest do:

1) zweryfikowania, w przypadku kazdej faktury, czy dokumentuje ona nabycie towaréw
lub ustug wymienionych w zalaczniku nr 15 do ustawy o VAT, oraz czy przystuguje
na jej podstawie prawo do odliczenia podatku VAT;

2) wskazania w opisie faktury adnotacji ,.do zaplaty w mechanizmie podzielone;j
platnosci”, w przypadkach o ktérych mowa w § 2 ust. 1.

§ 4. MPP nie stosuje si¢ w przypadku:

1) dokonania potracenia, o ktérym mowa w art. 498 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1145) w zakresie, w jakim kwoty
naleznosci sg potracane:;

2) dokonywania platnosci kwoty naleznosci wynikajacej z faktury dokumentujacej
transakcje realizowane w wykonaniu umowy o partnerstwie publiczno-prywatnym, o
ktérej mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-
prywatnym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 711 ze zm.), jezeli podmiot, na rzecz ktorego
dokonywana jest platnoé¢, na dzien dokonania dostawy byl partnerem prywatnym,
z ktérym podmiot publiczny zawart umowe o partnerstwie publiczno-prywatnym, lub
Jednoosobowa spétka partnera prywatnego albo spotka kapitatowa, ktérej jedynymi
wspblnikami sa partnerzy prywatni, z ktérg podmiot publiczny zawarl umowe
O partnerstwie publiczno-prywatnym:;



3) platnosci dokonywanych gotéwka, gdy z przepisow prawa nie wynika obowigzek
zaplaty za posrednictwem rachunku platniczego;

4) dokonania przez bank zwrotu $rodkow w zwigzku z tym, ze ptatnos¢ za fakturg zostala
dokonana z wykorzystaniem MPP na rachunek dostawcy/ustugodawcy, dla ktérego
bank nie prowadzi rachunku VAT, wowczas osoba dokonujaca platnosci potwierdza
brak rachunku VAT przez dostawce/uslugodawcg w opisie faktury. Wylgczenie to nie
ma zastosowania do przypadku, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 zarzadzenia.

§ 5.1. Platnos¢ faktury otrzymanej przez jednostke organizacyjng, z wykorzystaniem MPP,
dokonywana jest za pomoca komunikatu przelewu, w ktéorym wskazuje si¢:
1) kwote odpowiadajaca kwocie podatku VAT wynikajacej z faktury;
2) kwote odpowiadajaca wartosci brutto wynikajacej z faktury;
3) numer faktury;
4) numer, za pomocg ktérego dostawca towaru lub ustugodawca jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku VAT.
2. W przypadku, o ktérym mowa w § 2 ust. 2, jezeli zaplata nie jest dokonywana na
podstawie faktury, w komunikacie przelewu, w miejsce numeru faktury, podaje si¢ wyraz
,zaliczka”.
3. Obowiazuje zasada ,.jeden przelew — jedna faktura”, z zastrzezeniem ust. 4.
4. Jednostka organizacyjna moze dokona¢ zaptaty jednym przelewem z wykorzystaniem MPP
za wiecej niz jedng fakture, jezeli wszystkie faktury, za ktére uiszczana jest zaplata zostaly
wystawione przez jeden podmiot w okresie nie krotszym niz jeden dzien i nie dtuzszym niz
jeden miesiac.
5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4:
1) w komunikacie przelewu, w miejsce numeru faktury wpisuje si¢ okres, za ktory
dokonywana jest platnos¢;
2) komunikat przelewu obejmuje wszystkie faktury wystawione przez dany podmiot
w okresie wskazanym w komunikacie przelewu, w petnej wysokosci, niezaleznie czy
i w jakiej cze$ci kwota dotyczy towaréw lub ustug z zalgcznika nr 15 do ustawy
o VAT, ani czy przystuguje Gminie prawo do odliczenia podatku VAT.

§ 6.1 Platnos¢ faktury korygujacej in plus, otrzymanej przez jednostke organizacyjna,
z wykorzystaniem MPP, dokonywana jest za pomocg komunikatu przelewu, w ktérym
wskazuje sig:

1) kwote odpowiadajaca kwocie podatku VAT wynikajaca z faktury korygujacej;

2) kwote odpowiadajgca wartosci brutto wynikajaca z faktury korygujacej;

3) numer faktury korygujgcej;

4) numer, za pomoca ktérego dostawca towaru lub ustugodawca jest zidentyfikowany na

potrzeby podatku VAT.

2. Obowiazuje zasada ,.jeden przelew — jedna faktura”, z zastrzezeniem § 5 ust. 4,



§ 7.1 Zwrot wynikajacy z faktury korygujacej in minus wystawionej przez jednostke
organizacyjna z wykorzystaniem MPP dokonywany jest za pomoca komunikatu przelewu, w
ktérym wskazuje sie:

1) kwote odpowiadajaca kwocie podatku VAT wynikajacg z faktury korygujace;j;

2) kwote odpowiadajaca wartosci brutto wynikajacg z faktury korygujace;;

3) numer faktury korygujacej;

4) numer, za pomoca ktérego nabywca towaru lub ustugobiorca jest zidentyfikowany na

potrzeby podatku VAT.

2. Obowigzuje zasada ,.jeden przelew — jedna faktura”.

§ 8. Przekazania srodkéw miedzy rachunkami VAT Gminy Sochocin, prowadzonymi w tym
samym banku, dokonuje si¢ za pomoca komunikatu przelewu, w ktérym wskazuje sie:

1) kwote przekazywanych srodkéw:

2) wyrazy ,,przekazanie wlasne”;

3) NIP Gminy Sochocin.

§ 9.1. W przypadku realizacji projektéw ze $rodkéw Unii Europejskiej jednostki
organizacyjne gminy maja obowigzek zatozy¢ do kazdego nowo otwartego rachunku konto
VAT.

2. Dokonywanie platnosci za pomocg MPP ze $rodkéw Unii Europejskiej dokonuje sie
z konta rozliczeniowego projektow.

§ 10. W przypadku otrzymania przez jednostke organizacyjna na rachunek VAT, kwoty
odpowiadajacej czesci lub calosci kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury wystawione;j
przez innego niz Gmina Sochocin podatnika VAT, jednostka ta zobowigzana jest do
przekazania calosci otrzymanych $rodkéw niezwlocznie po powzigciu informacji o jej
otrzymaniu na rachunek VAT podatnika, od ktérego kwote te otrzymala.

§ 1L1. W uzasadnionych przypadkach, dopuszczalne jest dokonanie zaplaty
z wykorzystaniem MPP czesci naleznosci wynikajacej z faktury, w szczegdlnodci gdy:

1) dla naleznosci przewidziana zostata zaplata w systemie ratalnym;

2) czg$¢ naleznoscei podlega potraceniu o warto$¢ wynikajgca z faktury korygujace;j;

3) czgé¢ naleznosci podlega potraceniu o: kary umowne, odsetki, kwote uiszczong
podwykonawcy, inne kwoty na podstawie odrebnych przepiséw Ilub zapisow
umownych, ktére nie wpltywaja na kwote podatku VAT zawartg na tej fakturze;

- nie stosuje si¢ w przypadku, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 zarzadzenia.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3, potracenie nie wplywa na kwote podatku
VAT wskazywana w komunikacie przelewu.

3. W przypadku wystapienia braku mozliwosci dokonania przelewu MPP, w przypadku o
ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 ze wzgledu na brak rachunku VAT u dostawcy/ustugodawcy,
kierownik jednostki lub osoba przez niego wskazana ma obowigzek niezwlocznie podjaé



wszelkie dziatania majace na celu wyjasnienie zaistnialej sytuacji z dostawcag/ustugodawca
oraz zapewnienie warunkow do prawidlowego wykonania przelewu.

§ 12.1. Warunkiem zawarcia umowy na kwot¢ naleznosci ogélem stanowigca lub
przekraczajaca kwotg, o ktoérej mowa w art. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2019 r. — Prawo
przedsigbiorcow (Dz. U. 2019 poz. 1292) obejmujgca nabycie przez jednostke organizacyjng
towarow lub ustug z zalgcznika nr 15 do ustawy o VAT, opodatkowanych podatkiem VAT,
jest posiadanie przez dostawce/ustugodawce rachunku platniczego wraz z zalozonym do
niego rachunkiem VAT. Numer rachunku platniczego powinien by¢ zgodny z wykazem
podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych
1 przywréconych do rejestru VAT, o ktéorym mowa w art. 96b ustawy o VAT (tzw. biala lista
podatnikow).

2. Zobowiazuje si¢ pracownikoéw merytorycznie odpowiedzialnych za tre$¢ umoéw, do
zawierania w nich:

1) numeru rachunku platniczego, na ktéry dokonana ma zosta¢ zaplata;

2) oswiadczenia dostawcy/ustugodawcy, ze do wskazanego rachunku platniczego jest
prowadzony rachunek VAT;

3) oswiadczenia dostawcy/ustugodawcy, ze wskazany numer rachunku platniczego jest
zgodny z wykazem, o ktorym mowa w art. 96b ustawy o VAT (tzw. biala lista
podatnikow);

4) zobowigzania dostawcy/ustugodawcy do poinformowania o ewentualnej zmianie
rachunku platniczego, przy czym dla nowego rachunku platniczego musi byé
prowadzony rachunek VAT;

5) zapisu wskazujacego na brak odpowiedzialnosci nabywcy za niedokonanie platnosci
w terminie, jezeli na podstawie art. 108a ust. la ustawy o VAT nabywca zostal
zobligowany do dokonania zaplaty z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej
platnosci, a brak zaptaty w terminie wynikat z braku rachunku VAT do podanego
rachunku platniczego, niezb¢dnego do zastosowania tego mechanizmu.

§ 13. Jednostka organizacyjna Gminy Sochocin przekazuje kwote podatku VAT do zaplaty
wynikajaca z czastkowej deklaracji VAT-7 na wydzielony rachunek VAT scentralizowany
Gminy Sochocin w nastepujacy sposdb:

1) w przypadku posiadania calej kwoty podatku VAT na wlasnym wydzielonym
rachunku VAT, jednostka organizacyjna kwote t¢ przekazuje przy uzyciu komunikatu
przelewu wpisujac w miejsce numeru faktury wyrazy ,,przekazanie wiasne”;

2) w przypadku posiadania czesci kwoty podatku VAT na wlasnym wyodrebnionym
rachunku VAT jednostka organizacyjna dokonuje dwdch przelewéw:

a. do wysokosci zgromadzonych $rodkéw na wlasnym wyodrgbnionym
rachunku VAT przy uzyciu komunikatu przelewu wpisujgc w miejsce numeru
faktury wyrazy ,przekazanie wlasne” na rachunek VAT scentralizowany
Gminy Sochocin;



b. pozostalg kwot¢ podatku VAT przelewem tradycyjnym z rachunku biezacego
lub pomocniczego, innego niz wyodrebniony rachunek VAT jednostki na
rachunek VAT scentralizowany Gminy Sochocin;

3) w przypadku braku $rodkéw na wyodrebnionym rachunku VAT, jednostka dokonuje
wplaty podatku VAT przelewem tradycyjnym w calosci ze swojego rachunku na
rachunek VAT scentralizowany Gminy Sochocin.

§ 14. Srodki pozostajace na rachunku VAT, na dzien zaplaty zobowigzania wynikajacego z
deklaracji czgstkowej VAT-7, jednostka organizacyjna przeznacza w calosci na zaplate tego
zobowigzania. Jezeli z deklaracji czastkowej VAT-7 nie wynika zobowigzanie podatkowe,
srodki pozostajace na rachunku VAT jednostki mogg zosta¢ przeznaczone na inne cele w
ramach obowigzujacego prawa albo przekazane na rachunek rozliczeniowy na zasadach
okreslonych w § 15.

§ 15.1. Kierownik jednostki organizacyjnej moze wystapi¢ do wlasciwego naczelnika urzedu
skarbowego o przekazanie $rodkéw zgromadzonych na rachunku VAT prowadzonego dla
rachunku rozliczeniowego swojej jednostki, na ten rachunek rozliczeniowy. W tym celu
sktada wniosek sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych, innych niz Urzad Gminy Sochocin, celem
wystapienia o przekazanie $rodkéw, o ktérym mowa w ust. 1, musza uzyskaé pisemne
upowaznienie Wojta.

§ 16. Jezeli Gmina podejmie decyzj¢ o zamknigciu rachunku rozliczeniowego, dla ktérego
jest prowadzony rachunek VAT a na tym rachunku VAT pozostaja $rodki finansowe Gmina:
1) dokonuje przelewu S$rodkéw z tego rachunku VAT na inny rachunek VAT,
prowadzony w tym samym banku, albo
2) wystepuje do wiasciwego naczelnika urzgdu skarbowego z wnioskiem o przekazanie
srodk6éw z rachunku VAT na zamykany rachunek rozliczeniowy.

§ 17. Kierownikéw jednostek organizacyjnych zobowiazuje sie¢ do zapoznania sie
z przepisami mechanizmu podzielonej platnosci oraz dostosowania polityki rachunkowosci do
wprowadzonych zmian w zakresie ewidencji ksiggowe;.

§ 18. Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikom i kierownikom komérek
organizacyjnych Gminy Sochocin oraz kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy
Sochocin.

§ 19. Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Sochocin.

§ 20. Traci moc zarzgdzenie nr 92/2019 Wéjta Gminy Sochocin z dnia 31 pazdziernika
2019r.



§ 21.1 Zarzadzenie stanowi element polityki rachunkowogci.
2. Zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.
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Zalagcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 27/2020
Wéjta Gminy Sochocin

z dnia 6 maja 2020 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy wraz z nadanymi symbolami:

. Urzad Gminy Sochocin — (UG) ul. Guzikarzy 9, 09-110 Sochocin,
. Publiczny Zesp6t Szkot i Przedszkoli Samorzadowych w Sochocinie — (PZS) ul. Szkolna

17, 09-110 Sochocin.
Szkota Podstawowa w Kotozebiu — (SPK) Kotozgb 31, 09-110 Sochocin.

. Szkota Podstawowa w Smardzewie — (SPS) Smardzewo 85, 09-110 Sochocin.
- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Sochocinie — (GOPS) ul. Guzikarzy 9, 09-110

Sochocin



Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 27/2020
Wéjta Gminy Sochocin

z dnia 6 maja 2020 .

..........................

(miejscowosé, data)
Gmina Sochocin

ul. Guzikarzy 9

09-110 Sochocin,

NIP 567 185 87 29

reprezentowana przez:

.....................................

(imig, nazwisko, stanowisko)

Naczelnik Urzedu Skarbowego
w Plonsku

ul. Spéldzielcza 2

09-100 Plonsk

Whiosek o przekazanie $rodkéw z rachunku VAT na rachunek rozliczeniowy.

Dziatajac w imieniu Gminy Sochocin, na podstawie art. 108b ust. 1 ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towaréw j ustug, wnosz¢ o wyrazenie zgody na przekazanie
Srodkéw pienieznych, zgromadzonych na rachunku VAT nr . (numer rachunku VAT),
prowadzonym przez ... (nazwa i oddzial banku), w kwocie ... 1. na rachunek rozliczeniowy
prowadzony dla tego rachunku (wskazaé numer rachunky rozliczeniowego, jezeli wskazany
wyzej rachunek VAT prowadzony jest dla wigkszej liczby rachunkéw rozliczeniowych) w tym
samym banku.

(podpis)
Zalaczniki;
1. Upowaznienie Wéjta Gminy Sochocin (dotyczy jednostek organizacyjnych
innych niz Urzqd Gminy Sochocin)



