ZARZADZENIE NR 74/2015
WOJTA GMINY SOCHOCIN
z dnia 12 pazdziernika 2015 r.

w sprawie powolania koordynatora gminnego oraz operatoréw obwodowych komisji
wyborczych w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 25 pazdziernika 2015 roku

Na podstawie art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy ( Dz. U. Nr
21,poz. 112 ze zm.) § 6 ust. 31 § 7 pkt. 3 Uchwatly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 25
wrzesnia 2015 roku w sprawie warunkéw oraz sposobu wykorzystania techniki elektronicznej
w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej
zarzgdzonych na dzien 25 pazdziernika 2015 roku zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Na koordynatora gminnego powotuje si¢

§ 2. Na operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych powotuje sie:
1) Nr 1 w Sochocinie —
2) Nr2 w Sochocinie —
3) Nr3 w Smardzewie —

4) Nr 4 w Kotozgbiu -

§ 3. Szczegblowy zakres zadan koordynatora oraz dla operatoréw informatycznej obstugi
obwodowych komisji wyborczych okresla zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ petnomocnikowi okrggowej komisji wyborczej w
Gminie Sochocin.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 74/2015
Wéjta Gminy Sochocin

z dnia 12 pazdziernika 2015 r.

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1) wspdlpraca i wsparcie petnomocnika okrggowej komisji wyborczej w gminie,

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

udziat w szkoleniu organizowanym przez petlnomocnika ds. informatyki okregowej komisji
wyborczej,

wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym danych dotyczacych obwoddw
glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze gminy oraz danych o liczbie
udzielonych pelnomocnictw, liczbie zaswiadczen, liczbie wystanych pakietow wyborczych, osobom
realizujacym zadanie obstugi rejestru wyborcéw w gminie,

wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie WOW sktadéw obwodowych komisji wyborczych
dla 0séb realizujgcych zadanie,

prowadzenie ewidencji operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji zawierajacej dane
kontaktowe i ustalony sposob dystrybucji loginéw i hasel, oprogramowania oraz danych
definiujacych,

przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,
przekazanie przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych oraz operatorom obstugi
informatycznej obwodowych komisji wyborczych logindw i haset,

dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu gtosowania (poprzez
pobranie ze stron internetowych i utworzenie no$nikéw), takze w przypadku testow, o ktérych mowa
w punkcie 13,

prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania (w przypadku wsparcia w obwodach

bez dostgpu do sieci publicznej przekazywania danych) i aktualnosci danych definicyjnych,

10) przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie wsparcia technicznego

operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,

11) zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu pelnomocnikowi okrggowej komisji wyborczej ds.

informatyki,

12) w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informacji pelnomocnikowi ds.

informatyki okregowej komisji wyborczej,



13) udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testdéw ogolnokrajowych przekazywania danych
testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych korzystajacych ze
wsparcia informatycznego oraz danych testowych o liczbie 0séb ujetych w spisie wyborcédw i o
liczbie wydanych kart do glosowania, zgodnie ze scenariuszami testow,

14) przekazanie do pelmomocnika ds. informatyki okregowej komisji wyborczej wnioskéw i
spostrzezen w formie raportu podsumowujacego przebieg testéw ogdlnokrajowych,

15) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktorym w szczego6lnosci sa odnotowywane czynnosci:

a) przeprowadzenie (z potwierdzeniem uczestnictwa) szkolenia operatoréw  obstugi
informatycznej obwodowej komisji wyborczej i pozostalych uzytkownikow gminnych
obstugujacych system WOW,

b) zgtaszanie uwag do dziatania programu do petnomocnika ds. informatyki okregowej komisji
wyborczej, w tym usterek i awarii,

c) przekazanie, za potwierdzeniem, loginéw i haset operatorom oraz przewodniczacym
obwodowych komisji wyborczych,

d) przekazanie, oprogramowania i danych definicyjnych operatorom obwodowych komisji

wyborczych (pobranie z serwisdéw dystrybucyjnych, utworzenie nosnika).

Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej.

Do zadan operatora nalezy:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

2) udziat w wyznaczonych terminach w testach ogélnokrajowych obejmujacych wprowadzenie
testowych wynikéw gtosowania oraz testowych danych o liczbie oséb ujetych w spisie wyborcow
i liczbie wydanych kart do glosowania w zakresie obstugiwanych obwodéw glosowania;
przestanie danych za posrednictwem sieci publicznej lub w przypadku braku dostepu do sieci
publicznej przekazanie danych do pelnomocnika okrggowej komisji wyborcze] w gminie w
wyznaczonym terminie,

3) odbidr za potwierdzeniem loginu i hasta operatora do systemu (na czas testow oraz dla obstugi
wybordw),

4) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu do
sieci publicznej i zainstalowanego oprogramowania oraz w przypadku braku dostepu do sieci
publicznej instalacji oprogramowania wraz z wezytaniem wiasciwych plikéw definicyjnych klk,

5) potwierdzenie dostepu do sieci publicznej, tacznosci ze stronami, na ktérych udostgpniono WOW



