ZARZADZENIE Nr 14 /2017
WOJTA GMINY SOCHOCIN

z dnia 20 marca 2017r.

w sprawie ustalenia zasad opracowywania arkuszy organizacji szkét i przedszkola, dla

ktorych organem prowadzacym jest Gmina Sochocin na rok szkelny 2017/2018

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2016r. poz. 446 ze zm.) oraz art. 34a ust.1 i ust. 2 pkt.3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r.

o systemie o$wiaty ( Dz. U. 22016 r. poz. 1943 ze zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.Ustala si¢ zasady opracowywania arkuszy organizacji szkot, przedszkola i oddzialéw
przedszkolnych w szkotach podstawowych, dla ktérych organem prowadzgcym jest Gmina
Sochocin na rok szkolny 2017/2018 stanowigce zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.Wykonanie Zarzgdzenia powierza si¢ dyrektorom szkét i przedszkola samorzgdowego
prowadzonych przez Gmine Sochocin.

§ 3. Nadzér nad wykonaniem Zarzgdzenia powierza sie Kierownikowi Kadr, Oswiaty i Spraw
Organizacyjnych.

§ 4.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia nr 14 /2017
Woéjta Gminy Sochocin
z dnia 20 marca 2017r.

Zasady opracowywania arkuszy organizacji szkél i przedszkola, dla ktéorych organem
prowadzacym jest Gmina Sochocin na rok szkolny 2017/2018.

§ 1. Ustala si¢ zasady opracowywania arkuszy organizacji pracy szkol, przedszkola i oddzialow
przedszkolnych w szkotach podstawowych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina
Sochocin na rok szkolny 2017/2018.

§ 2. llekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o:

1.organie prowadzacym — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy;

2.szkole —nalezny przez to rozumie¢ przedszkole, oddziat przedszkolny w szkole podstawowej,
szkote podstawowsg , gimnazjum, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Sochocin;
3.dyrektorze - nalezy rozumie¢ dyrektora jednostki ,0 ktérej mowa w pkt 2;

4.roku szkolnym — nalezny rozumieé okres pracy szkoly od 01 wrzes$nia 2017r. do dnia 31
sierpnia 2018r.;

5.uczniu — nalezny rowniez rozumie¢ wychowanka przedszkola, oddziatlu przedszkolnego
w szkole podstawowej;

6.przepisy prawa o$wiatowego — nalezy przez to rozumieé ustawy, rozporzadzenia i uchwaty
jako akty prawa miejscowego;

7. arkusz organizacji - nalezy przez to rozumie¢ arkusz organizacji szkoél i przedszkola.

§ 3. Przy planowaniu organizacji szkdt na rok szkolny 2017/2018 nalezy uwzglednié
obowigzujgce przepisy prawa o§wiatowego.

§ 4. Arkusz organizacji powinien by¢ opracowywany w powigzaniu z planem finansowym
danej szkoty.

§ 5. Zaopiniowany i zatwierdzony przez organ prowadzacy arkusz organizacji stanowi dla
dyrektora podstawe do zatrudnienia odpowiedniej liczby nauczycieli i pracownikow
administracyjno-obstlugowych.

§ 6. Zakres informacji zawarty w arkuszu organizacyjnym okresla §17 rozporzadzenia
w sprawie szczegdtowe]j organizacji publicznych szkot i przedszkoli.

§7.1 Dyrektorzy szko6t przedkladajg do zatwierdzenia arkusze organizacji w nieprzekraczalnym
terminie do 21 kwietnia 2017 r. po uprzednim uzgodnieniu z Wéjtem dziatan wymagajacych
zgody organu prowadzacego. Arkusz organizacji przedklada si¢ w2 egzemplarzach z adnotacjg
0 zaopiniowaniu przez zwigzki zawodowe wraz z zalgcznikami:
1) wykaz zatrudnionych nauczycieli (pelnozatrudnionych i niepelnozatrudnionych)
z informacjg o posiadanych przez nich kwalifikacjach, z proponowanym przydzialem
godzin edukacyjnych i zajg¢ wynikajacych z zadan nauczyciela zapisanych w statucie
szkoty zgodnie z organizacjg i przedmiotem nauczania;



2) informacje dotyczace awansu zawodowego nauczycieli przystepujacych do postepowan
kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych w roku szkolnym 2017/18 wraz ze wskazaniem
terminéw ztozenia przez nauczycieli wnioskéw o podjecie tych postepowan;

3) szkolne plany nauczania dla kazdego oddziatu na cykl nauczania ( stara ramowka),
tygodniowe rozklady zajeé ( nowa ramowka);

4) w przypadku organizacji klas laczonych: ramowy plan nauczania w klasach taczonych
( stara i nowa ramowka).

5) w przypadku uczniéw niepetnosprawnych (realizujgcych ksztalcenie specjalne) —numer
i date orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznej oraz informacje o organizaciji
indywidualnych zaje¢ rewalidacyjnych.

6) w przypadku uczniéw objetych nauczaniem indywidualnym: numer i dat¢ orzeczenia
poradni psychologiczno-pedagogicznej oraz informacje o organizacji nauczania
indywidualnego.

2. Zatwierdzony arkusz organizacji jest podstawa do wprowadzania zmian w organizacji na
rok szkolny 2017/2018.

§ 8. Ostateczny termin zatwierdzania arkuszy organizacji szkot na rok szkolny 2017/2018 przez
organ prowadzacy ustala si¢ do dnia 29 maja 2017 1.

§ 9.1. W arkuszu organizacji nalezny uwzgledni¢ pracownikéw przebywajgcych na urlopach
bezptatnych, urlopach dla poratowania zdrowia, urlopach macierzynskich i wychowawczych .
2. W przypadku jakichkolwiek zmian — nalezny dokona¢ korekty tego wykazu w formie aneksu
do arkusza organizacji.

§10. W pierwszej kolejnosci sg zatrudniani nauczyciele o pelnych kwalifikacjach okreslonych
w przepisach prawa o§wiatowego.

§ 11. Nauczycieli zatrudnionych w trakcie roku szkolnego na czas okreslony, na zastepstwo za
nieobecnego nauczyciela, nalezny zatrudni¢ na okres zastgpstwa, jednak na czas nie dtuzszy
niz do zakoniczenia zajg¢ dydaktycznych.

§ 12. 1. Nalezy prowadzi¢ racjonalng polityke zatrudnienia pracownikow niepedagogicznych,
wynikajgcych z faktycznych potrzeb, majgc na uwadze maksymalne wykorzystanie przez nich
czasu pracy i1 wypelnianie obowigzkéw w ramach zakres6w czynnosci oraz racjonalne
gospodarowanie $rodkami finansowymi szkoly.

2. O podziale etatow pracownikéw administracji i obstugi na poszczegolne stanowiska pracy,
po uwzglednieniu potrzeb szkdét, decyduje dyrektor w uzgodnieniu z organem prowadzacym,
stosownie do przyznanych srodkéw w planie finansowym.

§ 13. Do szkot podstawowych i1 gimnazjum dyrektorzy majg prawo przyjmowaé uczniow
niebg¢dacych mieszkancami gminy Sochocin, gdy szkota dysponuje wolnymi miejscami i przy
zachowaniu warunku, ze z tego tytulu nie zajdzie konieczno$¢ tworzenia dodatkowego
oddziatu.

§ 14. Liczba ucznidow w oddziatach:

1.) klasy IV — VI —do 28 ucznidéw;
2.) klasy II-III gimnazjum — do 28 uczniéw

§ 15. W szkotach, w ktorych liczba uczniow w oddziale wynosi ponizej 15 ucznidw, nalezy



zastosowaé taczenie klas, z tym ze oddzial nie moze liczy¢ wiecej niz 25 uczniow w klasach
I-1IT i 28 ucznidw w kasach IV-VIIL 1 II-III gimnazjium.

§ 16. Liczba godzin i czas pracy $wietlicy szkolnej musi wynikac z potrzeb rodzicow i ucznidéw
na podstawie kart zgloszen oraz wyliczonego czasu oczekiwania na autobus uczniow
dowozonych do szkét,

§ 17. Podziatu na grupy dokonuje sie zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych ( dwie ramowki).

§ 18.1. Nauczanie indywidualne organizuje si¢ uczniom na podstawie orzeczenia poradni
psychologiczno-pedagogicznej, na okres okreslony w orzeczeniu o potrzebie indywidualnego
nauczania. Godziny nauczania indywidualnego oraz zaje¢ rewalidacyjnych zostajg
wprowadzone do arkusza organizacyjnego szkoly wylgcznie na podstawie orzeczenia poradni
psychologiczno-pedagogicznej, po zatwierdzeniu ilosci godzin przez organ prowadzacy.

2. Wprowadzenie godzin nauczania indywidualnego i zaje¢ rewalidacyjnych w trakcie roku
szkolnego, nastepuje po akceptacji organu prowadzgcego, na wniosek dyrektora szkoty wraz
z niezbedng dokumentacjg i uzasadnieniem w kwestii liczby tygodniowego wymiaru godzin
zaje¢ indywidualnego nauczania realizowanych bezposrednio z uczniem, wskazanych przez
dyrektora.

§19. 1. Ustala si¢ 1 godzing biblioteki na 17 uczniow w szkole dla nauczycieli-bibliotekarzy

w szkolach podstawowych i gimnazjum.

2. Za podstawe ustalenia normy zatrudnienia nauczycieli-bibliotekarzy szkolnych przyjmuje
si¢ liczbe uczniéw planowang na poczatku roku szkolnego.

3. Zmiana liczby ucznidéw w ciggu roku szkolnego nie powoduje zmian w obsadzie biblioteki.

4. Godziny pracy biblioteki muszg by¢ dostosowane do potrzeb uczniow.

§ 20. 1. Arkusz organizacyjny szkoly powinien by¢ opracowywany zgodnie z przepisami
prawa o$wiatowego i powigzany z planem finansowym szkoty.

2. Dyrektor jednostki zobowiazuje si¢ do przestrzegania dyscypliny budzetowe;.

§ 21. Dyrektor na biezaco, w ciggu catego roku szkolnego monitoruje osiaganie $rednich
wynagrodzen nauczycieli na poszczegolnych stopniach awansu zawodowego oraz podejmuje
dziatania powodujgce minimalizacje wyptlaty dodatku uzupetniajgcego.



