Zarzadzenie Nr 83/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Sochocin
z dnia 27 wrze$nia 2021r.

w sprawie opracowania materialow planistycznych do projektu uchwaly budzetowej
Miasta i Gminy Sochocin na rok 2022.

Na podstawie § 1 Uchwaly Nr XXVII/193/2010 Rady Gminy Sochocin z dnia
26 sierpnia 2010r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej gminy Sochocin
zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Zobowiazuje¢ kierownikdéw gminnych jednostek organizacyjnych, kierownikow
samorzadowych instytucji kultury, kierownikéw wydzialow Urzgdu Miasta i Gminy Sochocin
oraz pracownik6w na samodzielnych stanowiskach pracy do opracowania materialéw
planistycznych do projektu uchwaly budzetowej na rok 2022.

§ 2. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2022 rok nalezy opracowac
zgodnie z:

1. Zasadami ustalonymi w Uchwale Nr XXVII/193/2010 Rady Gminy Sochocin z dnia
26 sierpnia 2010 roku w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaly budzetowe;j.

2. Ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305
Ze zm).

3. Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 roku w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow
budzetowych (Dz. U.z2019r. poz. 1718).

4. Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegétowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 ze zm.),

5. Obowiazujacymi uchwalami Rady Miejskiej w Sochocinie majacymi wplyw na budzet
gminy.

6. Warunkami porozumien i uméw zawartych przez Miasto i Gmin¢ Sochocin z innymi
podmiotami.

§ 3. Materiaty planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2022 rok nalezy opracowaé
na podstawie:

1) Sredniorocznego wzrostu cen towaréw i ustug konsumpceyjnych, ktéry na 2022 rok przyjeto
w wysokosci 2,8 %;

2) wnioskéw ztozonych przez radnych, przedstawicieli jednostek pomocniczych, podmiotow
niezaliczanych do sektora finanséw publicznych;

3) wynagrodzen obowiazujacych w dniu 1 wrzesnia 2021 roku z uwzglednieniem zmian
wynikajacych z przepisoéw o zasadach wynagrodzenia;

4) przewidywanych ustawowo nowych zadan do przejecia przez gming w 2022 roku .

§ 4.1. Szacowanie dochodéw opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych
1 gruntownie uzasadnionych.



2. Dochody z podatkéw i optat lokalnych planowane winny by¢ na poziomie dochodow

z 2021 roku z uwzglednieniem, w szczegdlnosci zmian w wysokosci stawek podatkowych,
wzrostu i zmniejszenia ilosci podatnikow, skutkéw udzielonych ulg oraz zmian wynikajacych
z obowigzujacych ustaw podatkowych.

3. Planujac dochody z mienia komunalnego nalezy sporzadzi¢ dokladny wykaz skladnikow
mienia proponowanych do sprzedania i ich wstgpng wyceng oraz kalkulacje z wplywow

z tytulu dzierzaw i innych.

4. Planujac dochody gminy z tytutu optat pobieranych na podstawie odrgbnych ustaw nalezy
uwzgledni¢ obowiazujgce stawki oplat oraz zrédto dochodéw.

§ 5. 1. Kalkulacje wydatkow nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy

z uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych,
kontynuowanych i wynikajacych z uméw. Zadania dodatkowe nalezy uszeregowac wg
priorytetow do ewentualnego wprowadzenia do projektu uchwaly budzetowe;j.

2. W ramach zadania ,remonty biezgce” nie nalezy planowaé¢ napraw i konserwacji tylko
ustugi budowlano-montazowe. Jednostki planujagce wydatki na remonty biezace winny
wskaza¢ zakres planowanych remontéw z wyszczegolnieniem remontéw zwiazanych
z decyzjami i nakazami organoéw nadzoru.

3. Wydatki biezace i wydatki inwestycyjne nalezy uzasadni¢, omawiajac szczegélowo
zalozenia planu z uwzglednieniem:

1) zmian wielkosci poszczegolnych elementéw kalkulacyjnych,

2) czynnikéw, ktére spowodowaly ewentualng zmiang trendu wzrostu lub spadku,

3) kwot planowanych wydatkéw w poszczegélnych rozdzialach dla nowych zadan
przewidzianych do realizacji w 2022 roku.

4. Pierwszenstwo w zabezpieczeniu finansowania wydatkéw inwestycyjnych maja zadania
przewidziane do zakonczenia w 2022 roku oraz kontynuowane z potwierdzonym
zewnetrznym wsparciem finansowym. Planowanie $rodkéw na nowe zadania, a takze na
zadania nie obligatoryjne, moze nastgpi¢ w absolutnie koniecznych i uzasadnionych
przypadkach.

5. Przy planowaniu przychodéw nalezy uwzgledni¢ wptywy pochodzace:

1) z pozyczek, kredytow i papierow wartosciowych,

2) z innych operacji finansowych.

6. Przy planowaniu rozchodéw uwzglednic:

1) splaty otrzymanych pozyczek i kredytow,

2) wykup papierow wartosciowych,

3) platnosci wynikajace z odrebnych ustaw, ktorych zréodlem finansowania sa przychody
z prywatyzacji majatku jednostki samorzadu terytorialnego,

4) inne operacje finansowe.

§ 6. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2022 rok nalezy sporzadzic¢
w formie opisowej i tabelarycznej. Cz¢$¢ opisowa nalezy opracowa¢ w podziale na dzialy,
rozdzialy i zadania, natomiast czgs¢ tabelaryczng zgodnie z zalgcznikami do niniejszego
zarzadzenia w nastgpujacym zakresie:

1. Prognozowane dochody — wedtug zatacznika nr 1,

. 2. Plan wydatkéw — wedtug zatacznika nr 2.

3. Projekt planu wydatkéw Sotectw w ramach funduszu soteckiego — wedlug zatgcznika nr 3,
4. Projekt planu wydatkéw Jednostek Ochotniczej Strazy Pozarnej — wedlug zalacznika nr 4,



5. Projekt planu wydatkow Gminnej Komisji Rozwiazywania Problemoéw Alkoholowych
wedlug zatgcznika nr 5,

6. Projekt planu wydatkéw inwestycyjnych — wedtug zalacznika nr 6,

7. Wykaz przedsiewzie¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej - wedtug zalacznika nr 7,
8. Projekt planu finansowego instytucji kultury — wedlug zalgcznika nr 8,

9. Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen — wedlug zalgcznika nr 9.

§ 7. Opracowane materiaty nalezy przekaza¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy nie pdZniej niz do
18 pazdziernika 2021 roku w formie papierowe;.

§ 8. Brak ztozenia wstepnych projektow planéw finansowych lub ich zloZzenie na
niewlasciwych zalgcznikach spowoduje nie ujecie w projekcie budzetu.

§ 9. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w Biuletynie
Informacji Publiczne;.
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Zestawienie dochodow

Zatacznik nr 1

do Zarzadzenie nr 83/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Sochocin
z dnia 27 wrzes$nia 2021 r.

Dzial | Rozdzial . . . | Przewidywane
Wyszczegolnienie il Plan na Uwasgi
arédla dochodu | Y 2022 r. -
2021 r.
1 2 - 5 6 7
Ogélem dochody

...............................

/miejscowosc i data/

/Kierownik jednostki, Kierownik Wydziatu/



Zatacznik nr 2 do

Zarzadzenia nr 8§3/2021

Burmistrza Miasta i Gminy Sochocin
z dnia 27 wrzeénia 2021 r.

Zestawienie wydatkow

Wyszczegodlnienie Przewidywane Plan na

sebdiswydatkn | wykonsulow 2021y, | 2073y, | | MESSNGEisele

Dz. | Rozdzial | §

Ogoélem
wydatki

....................................................................

/miejscowosc i data/ /Kierownik jednostki, Kierownik Wydziahy/
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Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 83/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Sochocin
z dnia 27 wrze$nia 2021 roku

PLAN WYDATKOW JEDNOSTEK OCHOTNICZYCH STRAZY POZARNYCH
NA ROK 2022

.....................................................

(nazwa i adres jednostki)

Dzial 754
Rozdzial 75412

A. Planowane wydatki biezace:

Okreslenie paragrafu Planowana Uwagi
kwota

§ 3030 — Rézne wydatki na rzecz os6b fizycznych

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

§ 4110 — Skladki na ubezpieczenie spoleczne

§ 4120 — Skladki na fundusz pracy

§ 4170 — Wynagrodzenia bezosobowe (wymieni¢ jakie):

1)

2)

3)

4)

§ 4210 — Zakup materialow i wyposazenia, w tym:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

1)

12)

§ inne wydatki wymieni¢ jakie

1)

2)

3)

4)

5)

6)




§ 4270 - Zakup uslug remontowych

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

1)

§ 4300 - Zakup ushug pozostalych

1) ) badania okresowe (liczba badan ......... * koszt badania ................ )

2)

3)

4)

5)

6)

7)

§)

9)

10)

11)

12)

§ 4430 - Rézne oplaty i skladki

1)

2)

3)

4)

5)

6)

§ inne (wymienic jakie)

RAZEM: X

B. Planowane wydatki majatkowe (inwestycyjne):

Plan rzeczowo — finansowy

Lp. | Nazwa zadania Planowane | Zrodta pokrycia kosztow, w tym:
koszty
z budzetu z innych Zrédet (prosze wymieni¢
jakich):
(miejscowos¢ i data) Kierownik Wydziatu




Zalacznik nr 5

do Zarzadzenia Nr 83/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Sochocin
z dnia 27 wrzeénia 2021 roku

PLAN WYDATKOW GMINNEJ KOMISJI ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW
ALKOHOLOWYCH NA ROK 2022

(nazwa i adres jednostki)

Dziat 851

Rozdzial 85153

A. Planowane wydatki biezgce:

Okreslenie paragrafu

Planowana
kwota

Uwagi

§ 4170 — Wynagrodzenia bezosobowe (wymieni¢ jakie):

D

2)

3)

4)

§ 4210 — Zakup materialow i wyposazenia, w tym:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

§ 4300 - Zakup uslug pozostalych

1)

2)

3)

4)

5)

6)

§ 4410 - Podréze sluzbowe krajowe

§ inne (wymieni¢ jakie)

RAZEM:




B. Planowane wydatki biezace:

Dziat 851
Rozdziat 85154

Okreslenie paragrafu

Planowana Uwagi
kwota

§ 4170 — Wynagrodzenia bezosobowe (wymieni¢ jakie):

1))

2)

3)

4)

§ 4210 — Zakup materialow i wyposazenia, w tym:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

§ 4300 - Zakup uslug pozostalych

1)

2)

3)

4)

5)

6)

§ 4410 - Podroze sluzbowe krajowe

§ inne (wymieni¢é jakie)

RAZEM: X

(miejscowos¢ i data)

Kierownik Wydziatu
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Zatacznik nr 8

do Zarzadzenia nr 83/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Sochocin
z dnia 27 wrze$nia 2021 r.

Wstepny projekt planu finansowego na 2022 rok
Instytucja kultury

dziat — 921

rozdziat — 921......

AW INONONRE - e s s

Wyszczegolnienie Plan na 2022 rok

1 2

1.Stan $rodkéw na poczatek roku

2. Przychody ogétem

dotacja z budzetu gminy

przychody wiasne

3. Dotacja na inwestycje

RAZEM

Il. KOSZTY

4. Koszty ogotem

Wynagrodzenie

Wynagr. z tyt. umoéw zlecenia i o dzieto

Skiadki z tyt. ubezp.spoteczn.

Skiadki na Fundusz Pracy

Odpis na ZFSS

Podroze stuzbowe i krajowe

Zuzycie energii

Inne opiaty

Zakup towaréw i ustug

Pozostate koszty

5.Stan $rodkéw na koniec okresu sprawozdawczego

6.Wydatki majgtkowe

/.Naleznosci

8.Zobowigzania

w tym wymagalne




Zalacznik nr 9 do
Zarzadzenia Nr 83/2021
Burmistrza Miasta i Gminy
Sochocin z
dnia 27 wrzesnia 2021 r.

Nazwa jednostki

KALKULACJA ZATRUDNIENIA [ FUNDUSZU WYNAGRODZEN
( dla kazdego rozdziatu odrgbnie)
Dziat:
Rozdzial:

Wyszczegolnienie Zatrudnienie Wynagrodzenie
(§ 3020,8 4010, § 4040, (etaty) (w zl)
Lp. § 4100,
§4170,§4790i § 2021 rok 2022 rok 2021 rok | 2022 rok
4800)
1 2 3 4 S 2
Wynagrodzenie z umow
o0 pracg

2 |Dodotki motywacyjne

Wynagrodzenie za
3 |godziny
ponadwymiarowe

3 |Premie

2. |Nagrody

3. |Nagrody jubileuszowe

4. |Odprawy emerytalne

5. |Ekwiwalenty
Pozostate ( np. dodatki
6. |specjalne, dodatki
wiejskie)

Dodatkowe
wynagrodzenie roczne

8. |Umowy zlecenia

Wynagrodzenia
agencyjno-prowizyjne

Zatrudnienie w ramach
10 |prac interwencyjnych 1
robot publicznych

Sktadki ZUS ptatnika
w tym:

11

sktadki na ubezpieczenie
spoleczne

a)

b) |sktadki na FP

c) |skiadki PPK

Uzasadnienie spadku lub wzrostu poziomu wynagrodzen:
Miejsce, data sporzadzenia
Glowny Ksiggowy Kierownik jednostki / Kierownik Wydziatu
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