ZARZADZENIE Nr 39/2017
WOJTA GMINY SOCHOCIN

z dnia 7 wrze$nia 2017 r.

w sprawie powolania Komisji przetargowej

Na podstawie art. 21 ust.1, 2 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien

publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z pdz. zm.) zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1. Powoluj¢ komisj¢ przetargowa do obstugi zaméwien publicznych dokonywanych przez

Gming Sochocin, w nastepujacym skladzie: :

1) — Przewodniczacy Komisji,

2) — Zastepca Przewodniczacego Komisji
3) — Sekretarz Komisji,

4) — Czlonek Komisji

5) — Czlonek Komisji,

6) — Cztonek Komisji

§ 2. Upowazniam komisje do dzialania i podejmowania czynno$ci w toku prowadzonego
postepowania o zamodwienie publiczne zgodnie z obowigzujagcym w tym zakresie

regulaminem okre$lajagcym organizacj¢ i tryb pracy, stanowiacy zatgcznik do regulaminu.

§ 3. Komisja koficzy prace w poszczegblnych procedurach z chwilg podpisania umowy
z wybranym wykonawca — ewentualnie zakonczenia czynnosci zwigzanych z prowadzonym

postepowaniem.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 28/2017 W¢éjta Gminy Sochocin z dnia 5 czerwca 2017 roku

W sprawie powotania Komisji przetargowe;.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgceznik

do Zarzgdzenia Wijta nr 39/2017

z dnia 7 wrzesnia 2017 r

w sprawie powolania Komisji przetargowej.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Regulamin okre$§la organizacj¢ i tryb pracy komisji przetargowej powolanej na
podstawie przepisow Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych do przygotowania
i przeprowadzenia post¢powania o udzielenie zaméwien publicznych Gminy Sochocin.

§ 1. Na podstawie art. 19 — 21 ustawy Prawo Zaméwienn Publicznych z dnia 29 stycznia
2004r.(t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.), nadaj¢ do stosowania, w procedurze
o udzielenie zamdwienia publicznego niniejszy Regulamin, ktéry normuje dziatanie Komisji

Przetargowe;.

§ 2. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie
wykonujgc powierzone jej czynnosci, kierujgc sie wylgcznie przepisami prawa, wiedzg
i do$wiadczeniem, uwzgledniajgc opinie bieglych, rzeczoznawcéw ikonsultantéw, jezeli
zlecono ich przygotowanie. Komisja konczy swoja dziatalno§¢ w ramach danego
postepowania z chwilg zakonczenia czynnosci zwigzanych z prowadzonym postepowaniem

lub w dniu podpisania umowy z Wykonawcg zamdwienia.

§ 3. Zakres pracy Komisji obejmuje:

1) oceng spelnienia przez oferentdéw warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia, kierowanie zapytan w kwestii zlozonych ofert, badanie i ocena ofert oraz
sporzadzenie protokotu,

2) przedlozenie Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji dotyczacych wykluczenia
oferenta, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejszej,

3) przesylanie do oferentéw po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego, wnioskow,
ogloszen,, informacji i odpowiedzi oraz innych dokumentéw przygotowanych przez
Komisje,

4) powiadomienie uczestnikdw postepowania o jego wynikach,

5) przeprowadzenie czynnosci zwigzanych z wyborem nowego Wykonawcy, gdy ten,
ktérego oferta zostala wybrana uchyla sie od zawarcia umowy Iub nie wnidst
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy — o ile byto wymagane,

6) zadawanie pytan radcy prawnemu Zamawiajgcego i otrzymywanie od niego pisemnych

opinii prawnych,



7) udzielanie wyjas$nien dotyczacych tresci siwz,

8) w razie potrzeby zorganizowanie zebrania Wykonawcow, sporzadzenie z przebiegu
zebrania protokotu i przestanie go wszystkim Wykonawcom, ktérzy pobrali siwz lub
zostali zaproszeni do udzialu w postgpowaniu, lub ztozyli wnioski o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu,

9) prowadzenie negocjacji z Wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji,

10) w uzasadnionych przypadkach, wnioskowanie o przedtuzenie terminu: skladania ofert,
otwarcia ofert, waznosci wadium, zwigzania oferta,

11) przedtozenie przez przewodniczacego Komisji projektow dokumentéw przygotowanych
przez Komisje do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego,

12) przygotowywanie projektu odpowiedzi:

a) na odwotlanie do Krajowej Izby Odwotawczej,

b) na informacje, ktéra wplyneta do Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy
czynnosci podjetej lub zaniechaniu czynnosci, na ktére nie przystuguje odwotanie na
podstawie art. 180 ust. 2 Ustawy.

13) przystgpienie po uptywie terminu na odwotanie do czynnosci zwigzanych z podpisaniem
umowy,

14) podpisanie sporzgdzonego przez sekretarza Komisji protokotu postepowania na druku
wedtug wzoru pochodzacego z rozporzadzenia z dnia 26 pazdziernika 2010 r. w sprawie
protokotu postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

15) wnioskowanie o uniewaznienie postepowania w przypadkach wymienionych w art. 93 ust.
1, lai 2 Ustawy,

16) w uzasadnionych przypadkach:

a) na podstawie opinii wydanej przez radce prawnego o uwzglednieniu informacji od
Wykonawey o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej lub zaniechane;j,
przystgpienie przez Komisje do wykonania powtérzonych czynnosci np. oceny ofert
lub dokonuje nowych czynnosci (zaniechanych),

b) po uwzglednieniu odwotania na mocy wydanego wyroku przez Krajowa Izbe
Odwotawczg (K10), Komisja wykonuje dyspozycje wyroku KIO.

17) wystepowanie przez przewodniczacego Komisji z wnioskiem o zwrot wadium,

18) zwrécenie Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek, ztozone
przez nich plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory, programy komputerowa oraz

inne podobne materiaty.



§ 4. 1. Czlonkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych

§ 5.

1)

2)

z pracg Komisji, w tym ofert, zatgcznikdéw, wyjasnien ztozonych przez Wykonawcow,

opinii biegtych i konsultantéw.

Cztonkowie Komisji nie moga:

a) ujawnia¢ informacji, ktérych ujawnienie narusza wazny interes panstwa, wazne
interesy handlowe stron oraz zasady uczciwej konkurencji

b) ujawni¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji, a w szczeg6lnosci
informacji zwigzanych z przygotowaniem siwz, przebiegiem badania, oceny
i poréwnania tresci zlozonych ofert, az do czasu poinformowania Wykonawcow
o wyborze najkorzystniejszej oferty,

¢) ujawnia¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie p6zniej niz
w terminie skladania ofert zastrzegl, ze nie moga by¢ udostepnione.

Czlonek Komisji jezeli w zwigzku z jej pracg otrzyma polecenie, ktore w jego

przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes Zamawiajgcego lub interes

publiczny, albo ma znamiona pomyiki, powinien przedstawi¢ swoje spostrzezenia na

piSmie przewodniczacemu. Czionek Komisji powinien réwniez przedstawié

przewodniczacemu swoje spostrzezenia na pismie, jezeli projekt dokumentu lub wniosku,

bedacy przedmiotem prac Komisji, jest w jego przekonaniu niezgodny z prawem, godzi

w interes Zamawiajgcego lub interes publiczny, albo ma znamiona pomyiki.

W przypadku nieuwzglednienia przez przewodniczacego Komisji zastrzezen, o ktérych

mowa w ust. 3, czlonek Komisji moze zatgczy¢ do protokotu postepowania oswiadczenie

ze zdaniem odrgbnym, badZz moze przedstawié swoje zastrzezenia na pismie droga

stuzbowg Kierownikowi Zamawiajgcego.

Czlonkom Komisji, ani jej przewodniczagcemu nie wolno wykonywaé polecen, ani

czynnosci, ktérych wykonanie stanowitoby przestgpstwo lub grozitoby niepowetowana

stratg. Odmowa powinna by¢ sformutowana na pismie wraz z uzasadnieniem.

Czlonkowie Komisji w pracach Komisji powinni przestrzega¢ dyscypliny finanséw

publicznych.

Do zadan Przewodniczacego Komisji w szczegdlnosci nalezy:

ustalenie uprawnien i kompetencji do dziatania Komisji, szczeg6lnie w zakresie:
podpisywania korespondencji i wnioskéw zwigzanych z prowadzonym postg¢powaniem,
a bedacych w zakresie prac Komisji,

zwolanie pierwszego spotkania Komisji,



3) przewodniczenie obradom,

4) wyznaczenie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie, w tym, pod nieobecno$é
Sekretarza Komisji sporzadzanie protokotu z posiedzenia Komisji i wydanie siwz
Wykonawcom,

5) podziat pomiedzy Cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

6) podejmowanie decyzji w sprawie usprawiedliwienia nieobecno$ci czlonka Komisji na
posiedzeniach Komisji wraz z potwierdzeniem w/w decyzji na liScie obecnosci cztonkéw
Komisji, za§ w szczego6lnie uzasadnionych przypadkach (np. zwolnienie lekarskie, urlop,
wyjazd stuzbowy) wnioskowanie o zmiang sktadu Komisji,

7) wnioskowanie w uzasadnionych przypadkach o powotanie bieglego (eksperta);

8) odbieranie oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy od:

a) czlonka Komisji Przetargowe;j,

b) biegtego,

¢) innej osoby wykonujacej czynnosci w post¢powaniu o udzielenie zamdwienia,
oraz ztozenia takiego oswiadczenia w odniesieniu do wlasnej osoby,

9) wnioskowanie w uzasadnionych przypadkach o wydanie opinii radcy prawnego
Zamawiajgcego w zwigzku z toczacym sie postgpowaniem,

10) informowanie o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku postgpowania
o udzielenie zamowienia,

11) wnioskowanie w uzasadnionych przypadkach o dokonanie zmian w skladzie Komisji,

12) wnioskowanie o zmiang¢ sekretarza Komisji w przypadku jego nieobecnosci (np.
zwolnienie lekarskie, urlop, wyjazd stuzbowy),

13) przedktadanie do zatwierdzania projektéw dokumentéw przygotowanych przez Komisje,

14) podpisywanie korespondencji wewnetrznej dotyczacej prowadzonego postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego w tym:

- do radcy prawnego dotyczacej projektu siwz wraz z zalgcznikami (w tym wzoru
umowy) do sprawdzenia pod wzgledem formalno-prawnym,

15) nadzorowanie prawidlowego i terminowego przebiegu post¢gpowania oraz prawidlowego
prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego poprzez
ztoZenie swojego podpisu na dokumentach, jako opiniujacy,

16) prowadzenie postgpowania, ktére umozliwi jego zakonczenie w mozliwie najkrétszym

terminie dopuszczalnym przez przepisy prawa.

§ 6.Do zadan zastgpcy przewodniczacego Komisji nalezy zastgpowanie i wykonywanie

obowigzkéw przewodniczacego Komisji wynikajacych z niniejszego Regulaminu pracy



Komisji pod nieobecno$é przewodniczgcego spowodowang np. zwolnieniem lekarskim,

wyjazdem stuzbowym.

§ 7.Do zadan Sekretarza Komisji w szczegdlnosci nalezy:

1))
2)

3)

4)
5)
6)
7

zapoznanie cztonkéw komisji z dokumentacjg przedmiotowego zaméwienia publicznego,
udostgpnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowigzujacych przepiséw z zakresu
przedmiotu zamoOwienia, z zakresu Prawa zaméwien publicznych, wraz
z rozporzadzeniami wykonawczymi,

zapewnienie bezpieczefstwa przechowania i nienaruszalno$ci ofert oraz dokumentacji
z powadzonych czynnosci przed, jak i w okresach migdzy spotkaniami Komisji przed
osobami nieuprawnionymi,

biezgce protokotowanie,

przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwigzanej z prowadzong procedurs,
kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisji,

obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji,

8) przyjmowanie zapytan Wykonawcéw odnosnie tre$ci siwz lub innych dokumentéw

i niezwloczne przekazywanie informacji o ich wplynigciu przewodniczgcemu Komisji,

9) przekazywanie wyjasnien lub informacji o zmianach w siwz wszystkim Wykonawcom,

ktérzy pobrali lub otrzymali siwz,

10) sporzadzenie protokotu zebrania Wykonawcoéw, (jezeli zostato ono zwotane),

11) opracowanie projektow dokumentéw w zakresie zleconym przez przewodniczacego

Komisji.

§ 8.Do zadan Czlonka Komisji w szczegdlnosci nalezy:

Y
2)
3)

4
5)

czynny udzial w pracach Komisji,

rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,

prawidlowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenic zamodwienia
publicznego w zakresie przekazanym czionkowi,

ponoszenie odpowiedzialno$ci w zakresie powierzonych zadan,

zapoznanie si¢ ze wszystkimi dokumentami majacymi wplyw na przygotowanie
i przeprowadzenie postgpowania, migdzy innymi 2z przygotowanym wnioskiem
o udzielenie zaméwienia publicznego i zawartymi w nim informacjami, z siwz,
z zaproszeniem do udzialu w postgpowaniu, z zaproszeniem do skladania ofert,

z zaproszeniem do negocjacji wraz z trybem, w ktéorym prowadzone begdzie postgpowanie



o0 udzielanie zamoéwienia publicznego, oraz zglaszanie do nich uwag i propozycji innego
zapisu,

6) parafowanie kazdej strony siwz, zaproszenia do udziatu w postgpowaniu, zaproszenia do
sktadania ofert, zaproszenia do negocjacji i innych dokumentéw wymaganych Ustawa,

7) w przypadku nieobecnosci czlonka w dniu akceptacji tekstu dokumentu, sktadanie swojej
parafy z dniem otrzymania od sekretarza Komisji,

8) wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac Komisji,

9) niezwloczne poinformowanie przewodniczacego Komisji o  okolicznosciach
uniemozliwiajacych wykonywanie obowigzkéw czlonka Komisji, w szczegdlnosci
o okoliczno$ciach wskazanych w art. 17 ust. 1 Ustawy;

10) poinformowanie, najwczesniej jak jest to mozliwe, przewodniczacego Komisji o swojej
nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajac przyczyny nieobecnosci w celu

usprawiedliwienia na liScie z posiedzenia Komisji.

§ 9. Na wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego

dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmian i uzupehien sktadu Komisji o nowe osoby badZ uczestnictwo

w pracach Komisji 0séb, ktdre nie sg cztonkami Komisji Przetargowe;:

a) Kierownik Zamawiajgcego moze powota¢ do pracy w komisji konsultanta ds. formalno —
prawnych w zakresie Prawa zamo6wien publicznych,

b) W razie wystapienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych ofert
Kierownik Zamawiajgcego moze powola¢ do pracy w komisji bieglego, rzeczoznawce

lub konsultanta ds. merytorycznych wtasciwych dla przedmiotu zaméwienia.

§ 10. Tryb pracy Komisji:

1) Komisja wykonuje swoje czynnosci w sktadzie okreslonym w zarzadzeniu Wéjta Gminy
Sochocin w sprawie powolania Komisji do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania.

2) Komisja sktada si¢ z co najmniej trzech oséb w tym przewodniczacego, zastepcy
przewodniczacego i sekretarza. Liczba powotanych os6b powinna by¢ nieparzysta.

3) Dla waznosci decyzji podjetej przez Komisj¢ konieczna jest obecnos$é, co najmniej
potowy jej sktadu, w tym przewodniczacego lub jego zastepcy.

4) Rozstrzygnigcia zapadajg wigkszoscig gloséw w drodze konsensusu, glosowania lub na
podstawie sumy indywidualnych ocen czlonkéw Komisji. W przypadku réwnej liczby

glosow, rozstrzyga glos przewodniczgcego (w przypadku jego nieobecnosci - zastepcy).



5)
6)

7)

8)

9

Decyzj¢ o usprawiedliwieniu nieobecnosci przewodniczacego Komisji podejmuje

Kierownik Zamawiajgcego.

Jezeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganego kworum, posiedzenie odracza sig.

W przypadku braku wymaganego kworum na sesji otwarcia ofert dokonuje si¢ ich

otwarcia, a kolejne czynnoéci dokonywane sg zgodnie z postanowieniami Regulaminu.

Odwotanie cztonka Komisji w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

moze nastgpi¢ z przyczyn okres$lonych w ustawie Prawo zamoéwien publicznych.

Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o odwotanie cztonka

Komisji takze w przypadku:

a) wylgczenia si¢ cztonka Komisji z jej prac;

b) nieusprawiedliwionej nieobecnoéci czlonka Komisji na dwédch kolejnych
posiedzeniach Komisji;

c) naruszenia przez czlonka Komisji obowigzkéw;

d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgcej jego udzial w pracach Komisji.

Czynnosci podjete w postgpowaniu przez czlonka Komisji, po powzigciu przez niego

okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy powtarza sig.

10)Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz innych czynno$ci faktycznych

niewplywajacych na wynik postgpowania.

11) Sesja otwarcia ofert jest przeprowadzana w nast¢pujacy sposob:

a) przewodniczacy prosi obecnych o wpisanie si¢ na list¢ obecnosci (w przypadku
przedstawicieli Wykonawcéw), za§ w przypadku czlonkéw Komisji o zlozenie
podpiséw na liscie obecnosci przygotowanej przez sekretarza Komisji,

b) przewodniczacy odczytuje kwotg brutto (wyrazong w PLN), jaka Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, w przypadku zamoéwienia
w cz¢$ciach rowniez na kazdg jego czgse,

c) przewodniczacy przedstawia sktad Komisji, podajgc imi¢ i nazwisko kazdego cztonka
wraz z funkcja,

d) przewodniczacy odczytuje z siwz przedmiot postgpowania oraz tryb, w jakim
postepowanie jest prowadzone,

e) przewodniczacy informuje zebranych o liczbie ztozonych ofert oraz zwraca uwage na
nienaruszalno$é opakowan, w jakich dostarczono oferty okazujac je czionkom
Komisji i przedstawicielom Wykonawcow, (jezeli uczestniczg w posiedzeniu),

f) przewodniczacy wraz z Komisjg sprawdza, czy oferty wptynety w terminie sktadania

ofert, odklada bez otwierania oferty, ktére wptynely po terminie sktadania ofert,



g) przewodniczacy dokonuje otwarcia ofert oraz odczytuje imi¢ i nazwisko, nazwe

(firme¢) oraz adres (siedzib¢) Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, cene oferty,
(co najmniej brutto - nie ma obowigzku podawania ceny netto badZz stawki lub
warto$ci kwoty VAT), termin wykonania zaméwienia, okres gwarancji i warunki

ptatnosci zawarte w ofercie.

12) Tajna cze$¢ posiedzenia Komisji tzn. bez udzialu przedstawicieli Wykonawcdw, jest

przeprowadzana w ten sposoéb, ze cztonkowie Komisji:

a) sktadajg oswiadczenia wynikajace z art. 17 ust. 1 ustawy,

b) oceniajg zawartos¢ ofert poprzez:

sprawdzenie formalne i merytoryczne ofert tj. badaja zlozone oferty pod katem
zgodnosci z ustawg Prawo zamoéwien publicznych oraz specyfikacjg istotnych
warunkéw zaméwienia i jej zatgcznikami,

sprawdzenie, czy oferty zostaly zabezpieczone wadium, (jesli takie bylo wymagane),
sprawdzaja kwote wadium, termin, czy jest zgodny z terminem zwigzania oferta, (jesli
jest ztozone w formie niepienieznej) ze wskazanymi w siwz oraz date i godzing
wniesienia wadium, czy nastapita przed uptywem terminu sktadania ofert,
sprawdzenie, czy Wykonawcy zlozyli wymagane w siwz o§wiadczenie o spetnianiu
warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego na
podstawie art. 22 ust. | Ustawy wraz z odpowiednio wymaganymi dokumentami na
potwierdzenie warunkow,

sprawdzenie, czy Wykonawcy ztozyli wymagane w siwz oswiadczenie o braku
podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 24 ust. | Ustawy wraz
z odpowiednio wymaganymi dokumentami na potwierdzenie w tym: liste podmiotoéw
nalezacych do tej samej grupy kapitatowej co Wykonawca, o ktérej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, albo informacje o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy
kapitatowej,

poprawienie w ofercie oczywistych omylek pisarskich, oczywistych omylek
rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, oraz innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z siwz, nie
powodujacych istotnych zmian w tresci oferty i niezwloczne zawiadomienie o tym
Wykonawcow, ktorych oferty zostaty poprawione,

przygotowanie projektu wezwania Wykonawcéw do uzupelnienia, ktorzy
w okres$lonym terminie nie ztozyli wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen lub

dokumentéw, o ktéorych mowa w art. 25 ust. 1 Ustawy, lub ktérzy nie ztozyli



d)

petnomocnictw, albo, ktérzy ztozyli wymagane przez Zamawiajgcego oswiadczenia
dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 Ustawy, zawierajgce bledy lub ktérzy
ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze
mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postgpowania. Uzupelnione na wezwanie oswiadczenia i dokumenty
powinny potwierdza¢ spelnianie przez ~Wykonawce warunkéw udziatu
w postgpowaniu oraz spelnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty
budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajagcego w siwz i w ogloszeniu
0 zaméOwieniu, nie pézniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo termin sktadania ofert,
przygotowanie projektu wezwania WykonawcOw, w wyznaczonym przez siebie
terminie, do zlozenia wyjasnienn dotyczacych tresci zltozonych ofert, o§wiadczen
i dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy oraz pelnomocnictw,

ustalenie, czy oferta zawiera razgco niskg ceng¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia
poprzez przeprowadzenie procedury wyjasniajgcej zgodnie z art. 90 Ustawy,

badanie skutecznosci zastrzezenia czesci oferty, jezeli Wykonawca na podstawie art. 8
ust. 3 Ustawy zastrzegl informacje stanowigca tajemnice przedsigbiorstwa,

okreslenie, ktorzy z Wykonawcdw podlegaja wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. 24 ust. 1,2 i 2a Ustawy,

okreslenie, ktore z ofert podlegaja odrzuceniu na podstawie art. 89 ust. 1 Ustawy,
wskazanie oferty najkorzystniejszej sposréd ofert nieodrzuconych, zgodnie
z kryteriami przyjetymi w siwz, ich znaczeniem oraz sposobem oceny.

wyliczaja punktacje¢ dla kazdej nieodrzuconej oferty ustalajac jej kolejno$é zgodnie
z uzyskang punktacja,

przygotowuja zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajace
informacj¢ nt.:

Wykonawcoéw, ktérzy zostali wykluczeni wraz z podaniem uzasadnienia prawnego
i faktycznego oraz uznanie ich ofert za odrzucone,

Wykonawcoéw, ktorych oferty zostaly odrzucone wraz z podaniem uzasadnienia
prawnego i faktycznego,

terminu po uplywie, ktérego moze by zawarta umowa w sprawie zamdwienia
publicznego do Wykonawcéw bioracych udzial w danym postgpowaniu o udzielenie

zamoéwienia publicznego,



13)Z kazdego posiedzenia Komisji sporzadzana jest lista obecnosci cztonkéw Komisji
i protokét zawierajacy najwazniejsze ustalenia, ktéry po odczytaniu podpisywany jest
przez cztonkéw Komisji.

14) Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnos$ci w postegpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, przewodniczacy Komisji sktada umotywowany wniosek o powotanie
biegtego.

15)Decyzje o powolaniu bieglego podejmuje Kierownik Zamawiajagcego z tym, ze
w przypadku odmowy uzasadnia decyzj¢ na pismie.

16) Biegly przed przystapieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosci sktada o§wiadczenie
o0 zaistnieniu lub braku okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy.

17) Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza do wykonywania czynno$ci przez bieglego
w stosunku, do ktérego zajdzie jedna z n/w okolicznosci:

a) zlozy! oswiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust, 1
Ustawy,

b) nie ztozyl oswiadczenia w terminie wyznaczonym przez przewodniczacego Komisji,

c) ztozyt o$wiadczenie niezgodne z prawda, w takim przypadku wylaczenie nastepuje
z chwilg uzyskania wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwosé oswiadczenia,

d) zlozyt zgodne z prawda oswiadczenie o braku okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17
ust. 1 Ustawy, jednak w toku prac okoliczno$ci te ujawnig sie.

18) Bieglty przedstawia opinie na piSmie w uzgodnionym z przewodniczagcym Komisji
terminie.

19) Biegly na zaproszenie przewodniczacego Komisji bierze udzial w posiedzeniach Komisji
z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasniefi czilonkom Komisji i Kierownikowi

Zamawiajgcego.

§ 11. Wybor oferty:

1) Komisja proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow opisanych
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

2) W przypadku zaistnienia okolicznosci stwierdzenia uniewaznienia postgpowania Komisja
wystepuje z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego zawierajgcym pisemne
uzasadnienie ze wskazaniem podstawy prawnej oraz faktycznych okolicznosci, ktdre
spowodowaty konieczno$¢ uniewaznienia postepowania.

3) Kierownik Zamawiajgcego ma prawo odméwic zatwierdzenia projektow dokumentéw
sktadanych przez przewodniczacego Komisji, jezeli w ocenie jego sg one niezgodne

z przepisami Ustawy i aktami wykonawczymi do Ustawy. Odmowa zatwierdzenia musi



zawiera¢ pisemne uzasadnienie, ktére nalezy dolaczy¢ do protokotu z postepowania

o udzielenie zamo6wienia publicznego.

§ 12. Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji przetargowej uprawnieni
sg jedynie przewodniczacy Komisji, sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez

przewodniczacego.

§ 13. 1. Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewaznos$é czynnosci podjetej z naruszeniem

prawa.
2. Na polecenie Kierownika Zamawiajacego, Komisja powtarza uniewazniong czynnosc,

podjeta z naruszeniem prawa.

§ 14.Po zakofczeniu postepowania Sekretarz Komisji cato$¢ dokumentacji zwigzanej
z postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego przygotowuje do archiwizacji
w Wydziale Rozwoju Gospodarczego i Planowania Przestrzennego, a umowy przekazuje do

komoérek merytorycznych w celu realizacji.

§ 15. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisj¢ obowiazuja:
1) Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2015
r. poz. 2164, z p6ézn. zm.)

2) Decyzje Kierownika Zamawiajacego.

Sochocin, dnia 7 wrzesnia 2017 r
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