Zarzadzenie Nr 57/2020
Wojta Gminy Sochocin
z dnia 30 wrzesnia 2020r.

W sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej
Gminy Sochocin na rok 2021.

Na podstawie § 1 Uchwaly Nr XXVII/193/2010 Rady Gminy Sochocin z dnia
26 sierpnia 2010r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej gminy Sochocin

zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Zobowigzuje kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych, kierownikéw
samorzagdowych instytucji kultury, kierownikéw wydzialéw Urzgdu Gminy Sochocin oraz
pracownikow na samodzielnych stanowiskach pracy do opracowania materiatéw
planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na rok 2021.

§ 2. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2021 rok nalezy opracowac
zgodnie z:

1. Zasadami ustalonymi w Uchwale Nr XXVII/193/2010 Rady Gminy Sochocin z dnia
26 sierpnia 2010 roku w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaly budzetowe;j.

2. Ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869
Ze zm).

3. Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 roku w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow
budzetowych (Dz. U.z2019r. poz. 1718).

4. Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegolowe;j
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrodel zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 ze zm.),

5. Obowigzujgcymi uchwatami Rady Gminy Sochocin majgcymi wplyw na budzet gminy.

6. Warunkami porozumien i uméw zawartych przez Gming Sochocin z innymi podmiotami.

§ 3. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2021 rok nalezy opracowaé

na podstawie:

1) Sredniorocznego wzrostu cen towardéw i ustug konsumpcyjnych, ktory na 2021 rok przyjeto
w wysokosci 1,8 %;

2) wnioskéw zlozonych przez radnych, przedstawicieli jednostek pomocniczych, podmiotéw

niezaliczanych do sektora finanséw publicznych;
3) wynagrodzen obowigzujgcych w dniu 1 wrze$nia 2020 roku z uwzglg¢dnieniem zmian

wynikajacych z przepiséw o zasadach wynagrodzenia;
4) przewidywanych ustawowo nowych zadan do przejecia przez gming w 2021 roku .

§ 4.1. Szacowanie dochodéw opieraé si¢ powinno na zasadach ostrozno$ciowych

i gruntownie uzasadnionych.
2. Dochody z podatkéw i optat lokalnych planowane winny by¢ na poziomie dochodéw




z 2020 roku z uwzglednieniem, w szczegélnosci zmian w wysokosci stawek podatkowych,
wzrostu i zmniejszenia ilosci podatnikéw, skutkéw udzielonych ulg oraz zmian wynikajacych
z obowigzujacych ustaw podatkowych.

3. Planujac dochody z mienia komunalnego nalezy sporzadzi¢ doktadny wykaz skladnikow
mienia proponowanych do sprzedania i ich wstepng wyceng oraz kalkulacj¢ z wptywow

z tytutu dzierzaw i innych.

4, Planujac dochody gminy z tytutu oplat pobieranych na podstawie odrebnych ustaw nalezy
uwzgledni¢ obowiazujace stawki optat oraz zZrédlo dochodow.

§ 5. 1. Kalkulacj¢ wydatkow nalezy sporzadzié¢ w sposéb racjonalny i celowy

z uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych,
kontynuowanych iwynikajacych z uméw. Zadania dodatkowe nalezy uszeregowac wg
priorytetow do ewentualnego wprowadzenia do projektu uchwaly budzetowe;j.

2. W ramach zadania ,remonty biezgce” nie nalezy planowaé napraw i konserwacji tylko
ustugi budowlano-montazowe. Jednostki planujgce wydatki na remonty biezace winny
wskaza¢ zakres planowanych remontéw z wyszczegllnieniem remontéw zwigzanych
z decyzjami i nakazami organéw nadzoru.

3. Wydatki biezace i wydatki inwestycyjne nalezy uzasadni¢, omawiajac szczegélowo
zalozenia planu z uwzglednieniem:

1) zmian wielkoS$ci poszczegélnych elementéw kalkulacyjnych,

2) czynnikéw, ktére spowodowaly ewentualng zmiane trendu wzrostu lub spadku,

3) kwot planowanych wydatkow w poszczegélnych rozdzialach dla nowych zadan
przewidzianych do realizacji w 2021 roku.

4. Pierwszenstwo w zabezpieczeniu finansowania wydatkéw inwestycyjnych maja zadania
przewidziane do zakofAczenia w 2021 roku oraz kontynuowane 2z potwierdzonym
zewngtrznym wsparciem finansowym. Planowanie $rodkéw na nowe zadania, a takze na
zadania nie obligatoryjne, moze nastgpi¢ w absolutnie koniecznych i uzasadnionych
przypadkach.

5. Przy planowaniu przychodow nalezy uwzglednié wptywy pochodzace:

1) z pozyczek, kredytow i papieréw wartosciowych,

2) z innych operacji finansowych.

6. Przy planowaniu rozchodéw uwzglednié:

1) splaty otrzymanych pozyczek i kredytow,

2) wykup papierow warto§ciowych,

3) platnosci wynikajace z odrebnych ustaw, ktérych Zrodlem finansowania sg przychody
z prywatyzacji majatku jednostki samorzadu terytorialnego,

4) inne operacje finansowe.

§ 6. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2021 rok nalezy sporzadzié
w formie opisowej i tabelarycznej. Cze$¢ opisowa nalezy opracowaé w podziale na dzialy,
rozdzialy i zadania, natomiast cze$¢ tabelaryczng zgodnie z zalgcznikami do niniejszego
zarzgdzenia w nastgpujacym zakresie:

1. Prognozowane dochody — wedlug zatacznika nr 1,

2. Plan wydatkéw — wedtug zatacznika nr 2.

3. Projekt planu wydatkow Sotectw w ramach funduszu soteckiego — wedtug zatacznika nr 3,
4. Projekt planu wydatkéw Jednostek Ochotniczej Strazy Pozarnej — wedtug zatacznika nr 4,




5. Projekt planu wydatkéw Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych

wedlug zalacznika nr 5,

6. Projekt planu wydatkéw inwestycyjnych — wedtug zalacznika nr 6,

7. Projekt planu finansowego instytucji kultury — wedtug zatacznika nr 7.

8. Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen — wedtug zatacznika nr 8.

§ 7. Opracowane materialy nalezy przekaza¢ Skarbnikowi Gminy nie p6zniej niz do 16
pazdziernika 2020 roku w formie papierowe;j.

§ 8. Brak ztozenia wstepnych projektow planéw finansowych lub ich zlozenie na
niewltasciwych zatacznikach spowoduje nie ujgcie w projekcie budzetu.

§ 9. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w Biuletynie
Informacji Publiczne;.

Sporzadzit Sprawdzit pod
wzgledem
formalno - prawnym
data: 30.09.20%0 r. | data: 30.09.2020 r. i
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenie nr 57/2020
Wajta Gminy Sochocin

z dnia 30 wrzeénia 2020 r.

Zestawienie dochodoéw

Dzial | Rozdzial . . | Przewidywane
§ Wyszczegolnienie wykonanie w Plan na Uwagi
irédla dochodu ¥ 2021 r.
2020 r.
| 2 3 4 5 6 7

Ogolem dochody

....................................................................

/miejscowosé i data/ /Kierownik jednostki, Kierownik Wydziatu/



Zatacznik nr 2 do
Zarzadzenia nr 57/2020
Wéjta Gminy Sochocin

z dnia 30 wrzeénia 2020 1,

Zestawienie wydatkow

Wyszczegolnienie Przewidywane Plan na

Zrédla wydatku wykonanie w 2020 r. 2021 r. zasaduicnie

Dz. | Rozdzial | §

Ogolem
wydatki

....................................................................

/miejscowosc i data/ /Kierownik jednostki, Kierownik Wydziatu/
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Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 57/2020
Wéjta Gminy Sochocin

z dnia 30 wrzeénia 2020 roku

PLAN WYDATKOW JEDNOSTEK OCHOTNICZYCH STRAZY POZARNYCH

NA ROK 2021

.....................................................

(nazwa i adres jednostki)

Dzial 754

Rozdzial 75412

A. Planowane wydatki biezace:

Okreslenie paragrafu

Planowana Uwagi
kwota

§ 3030 — R6zne wydatki na rzecz oséb fizycznych

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

§ 4110 — Skladki na ubezpieczenie spoleczne

§ 4120 — Skladki na fundusz pracy

§ 4170 — Wynagrodzenia bezosobowe (wymieni¢ jakie):

1)

2)

3)

4)

§ 4210 — Zakup materialéw i wyposazenia, w tym:

1

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9

10)

11)

12)

§ inne wydatki wymieni¢ jakie

1)

2)

3)

4)

5)

6)




§ 4270 - Zakup uslug remontowych

D

2)

3)

4)

5)

6)

7)

1)

§ 4300 - Zakup ushlug pozostalych

1) ) badania okresowe (liczba badan ......... * koszt badania ................ )

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

§ 4430 - Rozne oplaty i skladki

1)

2)

3)

4)

5)

6)

§ inne (wymieni¢ jakie)

RAZEM:

B. Planowane wydatki majatkowe (inwestycyjne):

Plan rzeczowo — finansowy

Lp. | Nazwa zadania Planowane | Zrédia pokrycia kosztéw, w tym:

koszty

z budzetu

z innych Zrédet (proszg wymienicé
jakich);

--------------

..............................

.....................................

(miejscowos¢ i data) Kierownik Wydziatu




Zatacznik nr 5

do Zarzadzenia Nr 57/2020
Wéjta Gminy Sochocin
z dnia 30 wrzesnia 2020 roku

PLAN WYDATKOW GMINNEJ KOMISJI ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW
ALKOHOLOWYCH NA ROK 2021

.....................................................

(nazwa i adres jednostki)

Dziat 851

Rozdzial 85153

A. Planowane wydatki biezace:

Okreslenie paragrafu

Planowana
kwota

Uwagi

§ 4170 — Wynagrodzenia bezosobowe (wymieni¢ jakie):

1)

2)

3)

4)

§ 4210 — Zakup materialéw i wyposazenia, w tym:

D)

2)

3)

4)

5)

6)

§ 4300 - Zakup ushug pozostalych

1)

2)

3)

4)

5)

6)

§ 4410 - Podrdéze stuzbowe krajowe

§ inne (wymieni¢ jakie)

RAZEM:




B. Planowane wydatki biezace:

Dziatl 851
Rozdziat 85154

Okreslenie paragrafu

Planowana Uwagi
kwota

§ 4170 — Wynagrodzenia bezosobowe (wymienié jakie):

1)

2)

3)

4)

§ 4210 — Zakup materialéw i wyposazenia, w tym:

1)

2)

3)

4

5)

6)

§ 4300 - Zakup uslug pozostalych

1)

2)

3)

4)

5)

6)

§ 4410 - Podroéze stluzbowe krajowe

§ inne (wymieni¢ jakie)

RAZEM: X

(miejscowos¢ i data)

...................................................

Kierownik Wydzialu
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Zatgeznik nr 7

do Zarzadzenia nr 57/2020
Woéjta Gminy Sochocin

z dnia 30 wrze$nia 2020 r.

Wstepny projekt planu finansowego na 2021 rok

Instytucja kultury

dziat — 921

rozdziat — 921......

Wyszczegolnienie

Plan na 2021 rok

1

2

1.Stan srodkéw na poczatek roku

2. Przychody ogotem

dotacja z budzetu gminy

przychody wiasne

3. Dotacja na inwestycje

RAZEM

ll. KOSZTY

4. Koszty ogotem

Wynagrodzenie

Wynagr. z tyt. umoéw zlecenia i o dzielo

Skiadki z tyt. ubezp.spoteczn.

Sktadki ha Fundusz Pracy

Odpis na ZF3S

Podréze stuzbowe i krajowe

Zuzycie energii

Inne opftaty

Zakup towarow i ustug

Pozostate koszty

5.8tan srodkéw na koniec okresu sprawozdawczego

6.Wydatki majatkowe

/.Naleznoscl

8.Z0obowigzania

w tym wymagalne




Nazwa jednostki

Zatgeznik nr 8 do
Zarzadzenia Nr 57/2020
Wéjta Gminy Sochocin z
dnia 30 wrzesnia 2020 r.

KALKULACJA ZATRUDNIENIA I FUNDUSZU WYNAGRODZEN
( dla kazdego rozdziatu odrgbnie)

Dziat:
Rozdziak:
Wyszezegolnienie - = .
Zatrudnienie Wynagrodzenie
L (§ 3020,§ 4010, § 4040, (etaty) (w 1)
P: § 4100 Y
i§4170) 2020 rok 2021 rok 2020 rok | 2021 rok
1 2 3 4 5 8
| Wynagrodzenie z umow
" o pracg
2 |Dodotki motywacyjne
Wynagrodzenie za
3 |godziny
ponadwymiarowe
3 |Premie
2. |Nagrody
3. |Nagrody jubileuszowe
4. [Odprawy emerytalne
5. |Ekwiwalenty
Pozostate ( np. dodatki
6. |specjalne, dodatki
wiejskie)
7 Dodatkowe
" |wynagrodzenie roczne
8. |Umowy zlecenia
9 Wynagrodzenia
" |agencyjno-prowizyjne
Zatrudnienie w ramach
10 |prac interwencyjnych i
robot publicznych
1 Sktadki ZUS platnika
w tym:
sktadki na
a) . .
ubezpieczenie spoleczne
b) |sktadki na FP

Uzasadnienie spadku lub wzrostu poziemu wynagrodzen:

Migjsce, data sporzadzenia

Gloéwny Ksiggowy

Sporzadziti......ccooueviieviinnns

telefon:. ..o

Kierownik jednostki / Kierownik Wydzialu




