ZARZADZENIE NR 83/2019
WOJTA GMINY SOCHOCIN

z dnia 27 wrze$nia 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Sochocin

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. rachunkowosci (Dz.U. z 2019 1. poz.
351) oraz na postawie zatacznika nr 7 Instrukcji inwentaryzacyjne), stanowigcej Zatgeznik do
Zarzadzenia Nr 15/2015 zarzadzam, co nastepuje:
§ 1. Powotuje komisje¢ inwentaryzacyjna w sktadzie

1) Przewodniczacy - Pani Marta Synderska

2) Cztonek - Pani Natalia Rogalska

3) Czlonek — Pani Barbara Wozniak

§ 2. Powotuje zespoty w sktadzie

T Numer Zespotu rSk&ad zespotu spisowego ]
I |

| 1. P. Elzbieta Adamkiewicz

o

. P. Katarzyna Jasinska

11 1. P. Paulina Switalska

2. P. Zbigniew Grabowicz

§ 3. 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji nastepuje na dzien:

1) wdrodze spisu z natury na dzien 31.12.2019 ,

2) wdrodze uzgodnienia salda na dzien 31.12.2019 r;

3) wdrodze weryfikacji na ostatni dzien roku kalendarzowego. przy czym mozna jg
poprowadzi¢ nie pdzniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym:;

4) spis Srodkow pienieznych w kasie na ostatni dzien roku kalendarzowego .

2. Terminarz czynno$ci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram. stanowiacy zalacznik

do Zarzadzenia.
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§ 4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zasadami zawartymi w

Instrukcji inwentaryzacyjnej, stanowiacej Zatacznik do Zarzadzenia Nr 15/2015.

§ 5. Zobowigzuje przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej 1 Skarbnika Gminy

do przeprowadzenia szkolenia oraz szczegétowego instruktazu cztonkdéw komisji i zespotéw

spisowych do dnia 10.10.2019 r.

§ 6. Zobowigzuje pracownikow do wykonania nastepujacych prac przygotowawczych
do inwentaryzacji.

1) Komorki organizacyjne Urzedu powinny dokonaé¢ uzgodnien z Wydziatem Finansow
1 Budzetu w zakresie prowadzonej ewidencji sktadnikéw majatkowych w celu
ustalenia ich stanu biezacego;

2) Osoby materialnie odpowiedzialne w terminie do 10 pazdziernika maja obowigzek
zlozy¢ przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej o$wiadczenie stwierdzajace. ze
wszystkie  dowody przychodu 1 rozchodu inwentaryzowanych sktadnikow
majatkowych zostaty ujete w ewidencji i przekazane do ksiegowosci, zgodnie ze

wzorem oswiadczenia okreslonym w Zatagczniku Nr 4 do Instrukeji inwentaryzacyjne).

§ 7. Zobowiazuje kierownikéw do nieudzielenia urlopéw wszystkim pracownikom
materialnie odpowiedzialnym, czlonkom komisji inwentaryzacyjnej 1 zespotow spisowych
w czasie, w ktorym winny by¢ wykonane czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane

harmonogramem spisow.

§ 8. Kierownicy komorek organizacyjnych sa odpowiedzialni za wlasciwe przygotowanie

komorki w celu sprawnego i terminowego przeprowadzania inwentaryzacji.

§ 9. Po zakorczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych  przewodniczacy  komisji
inwentaryzacyjnej:
1) zlozy niezwlocznie, nie pdzniej niz do dnia 20 stycznia 2020 r Skarbnikowi Gminy
wypetnione arkusze inwentaryzacyjne w celu ich wyceny i rozliczenia réznicy:
2) zlozy niezwlocznie, nie pozniej niz do 1 marca 2020 r. Wojtowi Gminy Sochocin
protokot komisji inwentaryzacyjnej.

§ 10. Wyniki inwentaryzacji ujmuje sie w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.



§ 11. Za sprawny, terminowy i prawidfowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych

odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§ 12. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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HARMONOGRAM PRAC INWENTARYZACYINYCH W ROKU 2018

Zatacznik

do Zarzgdzema Nr 83/2019
Wéijta Gminy Sochocin
zdnia 27 wrzednia 2019 .

wynikajgcym z
ksigg
rachunkowych,
weryfikacja
dokumentow z
Zapisamiw
ksiegach

Lp. | Przedmiot E Obiekt zinwentaryzowania | Sposob Wg stanuna | Zespdt Termin
inwentaryzacii | przeprowadzenia dzien spisowy przeprowadzenia
| inwentaryzacji inwentaryzacji
[ 1 2 3 4 5 6 7
Grunty dane ewidencji ksiegowej | Porownanie 31.12.2019r. | 0d 01.12.2019 do
i ewidencji gruntéw danych z ksigg 15.01.2019r.
1. rachunkowych i
| [ ewidencji gruntow
' | weryfikacja sald ]
Wartosci Dane ewidencji ksiggowej | Weryfikacja sald 31.12.2019r. | !/informatyk | od 20.10.2019r.
| niematerialne i do 15.01.2020r.
2. | prawne
Srodki trwate Dane ewidencji ksiegowe] | Spis z natury 31.12.20169r. | od 20.10.2019 r.
z | do 15.01.2020 1.
3.
Pozostate srodki Dane ewidencji ksiegowej | Spis z natury 31.12.2018r. i 15.01.2020r.
| trwafe (wyposazenie)
| 4.
srodki trwate w Dane z ewidencii Pordwnanie stanu | 31.12.2019r. i od 20.10.2019r.
budowie (inwestycje) | ksiegowej Komorka faktycznego ze do 15.01.2020r.
5. | realizujaca inwestycje stanem




HARMONOGRAM PRAC INWENTARYZACYINYCH W ROKU 2019

Zatgeznik
do Zarzadzenia Nr 83/2019
Wojta Gminy Sochocin

z dnia 27 wrzesnia 2019 1.

zobowigzan pracownikéw
i publiczno - prawnych

Wtasne skiadniki Komorki uzyczajgce Potwierdzenie 31.12.2019r. f 0d 01.11.2019r. |
majatkowe salda do 15.01.2020 .
6. | powierzone innym
jednostkom
7. Stan kasy, druki Kasa Spis z natury 31.12.2019r. | od 31.12.2019r.
scistego do 15.01.2020r.
zarachowania,
gwarancie, czeki obce
iinne papiery
wartosciowe _
8. Stan magazynowy Dane z ewidencji Spis z natury 31.12.2019r. i od 31.12.2019 r.
{310) ksiegowej do 15.01.2020 .
9, Srodki pieniezne Wszystkie rachunki Uzyskanie 31.12.2019r. | Pracownicy 0d 01.11.2019 r.
zgromadzone na bankowe pisemnego WFiB do 15.01.2020 .
rachunkach potwierdzenia od
bankowych bankow
10. | Pozyczkii kredyty Wedtug ewidencji Uzyskanie 31.12.2019r. | Pracownicy 0d 01.12.2019 r
ksiegowe] pisemnego WEFiB do 15.01.2020r.
potwierdzenia
| wskazanego salda
11. | Rozrachunkiz Dane ewidencji ksiegowej | Weryfikacja sald 31.12.2018r. | Pracownicy 0d 01.12.2019 r
pracownikami WFiB do 15.01.2020 .
12. | Rozrachunki Dane wedlug ewidencji Weryfikacja sald 31.12.2019r. | Pracownicy od 20.10.2019 r
publiczno-prawne ksiegowej WFiB do 15.01.2020 r.
13. | Naleznosci i Wszystkie z wyjgtkiem Pisemne 31.12.2019r. | Pracownicy od 20.10.2019 r.
zobowigzania naleznosci spornych i uzgodnienia sald z WFiB do 15.01.2020r.
watpliwych, naleznosci i kontrahentami




HARMONOGRAM PRAC INWENTARYZACYJNYCH W ROKU 2019

Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 83/2019
Wajta Gminy Sochocin

z dnia 27 wrzesnia 2019 r.

14.

Kapitaty, fundusze,
fundusze specjalne i
pozostate konta

Wedtug stanu ewidencji
ksiegowej

Poréwnanie
danych ksiag
rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich
wartosci

31.12.20109r.

Pracownicy 0d 01.12.2019r.
WFiB do 15.01.2020r.
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