W Spr

ZARZADZENIE NR 24/2013
WOJTA GMINY SOCHOCIN

z dnia 15 kwietnia 2013 r.

awie wprowadzenia wykazu aktualnie obowigzujacych instrukcji bhp
i p.poz. w Urzedzie Gminy Sochocin

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tj. Dz.U. z 2001r. nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz § 41 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997r. w sprawie ogolnych przepisow
bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. z 2003r. nr 169, poz 1650 z pézn. zm.) zarzadzam,
co nastgpuje:

§ 1. 1 Dla zapewnienia wiasciwego przestrzegania przepisOw bezpieczenstwa

i higieny pracy oraz post¢gpowania w sytuacjach zagrozen na stanowiskach pracy nalezy
stosowac si¢ do aktualnie obowigzujacych instrukcji.

2. Wykaz aktualnie obowiazujacych instrukcji w Urzedzie Gminy Sochocin:
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Instrukcja przeciwpozarowa dla budynkdéw i pomieszczert administracyjno —biurowych.,
Instrukcja bhp przy pracach administracyjno-biurowych,
Instrukcja przy pracy w Sekretariacie,

Instrukcja bhp dla pomieszczen archiwum i innych pomieszczen przeznaczonych do
sktadowania materiatéw biurowych,

Instrukcja bhp przy obstudze urzadzenia kopiujacego — kserokopiarka,
Instrukcja mycia i dezynfekcji rak,
Instrukcja bhp na stanowisku pracy sprzataczki,
Instrukcja bhp dla pracownikoéw biurowych przy obstudze niszczarki zasady bhp ogodine,
Instrukcja bhp przy obstudze komputera i drukarki,
Instrukcja bhp obstugi czajnika elektrycznego,
Instrukcja pierwszej pomocy — Ogolne zasady postgpowania,
Instrukcja bhp przy obstudze gasnicy proszkowe;j,
Ogolna instrukcja bhp i p.poz. dla pomieszczen biurowych,
Instrukcja postepowania na wypadek pozaru.
3. Instrukcje wymienione w § 1 ust.2 dotyczace nastgpujacych punktow umieszcza sig:
pkt 1,11, 1%_, 13 i 14 w holu doInym,
pkt 2, 8,9,10 w pomieszczeniach biurowych,
pkt\ili w sekretariacie,
pktz w archiwum zaktadowym,
pkt\S/ w pomieszczeniu ksero,
pkt 6 w tazienkach,

pkt 7 w pomieszczeniu sprzataczek.



§ 2. Zobowiazuje si¢ pracownikéw do zapoznania si¢ z ich trescig oraz do stosowania
w obowigzujacym zakresie.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Wydziatu Kadr i Organizac;ji.
§ 4. Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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