ZARZADZENIE NR 68/2022
BURMISTRZA MIASTA I GMINY SOCHOCIN
z dnia 12 pazdziernika 2022 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Miasta i Gminy

Sochocin oraz inwentaryzacji obeych $rodkéw trwalych w drodze spisu z natury

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2021 poz.
217) oraz na podstawie zalacznika nr 7 Instrukcji inwentaryzacyjnej, stanowigcej zalgcznik do
Zarzadzenia Nr 31/2021 Burmistrza Miasta i Gminy Sochocin zarzadzam, co nastgpuje:
§ 1. Powoluje komisje inwentaryzacyjna w skladzie:

1) Przewodniczacy komisji — Barbara Wozniak

2) Sekretarz komisji — Beata Smolifiska

3) Czlonek komisji — Kamil Dabrowski

4) Czlonek komisji — Dawid Opasinski

§ 2. Powotuje zespoly w sktadzie:

Numer zespotu Skiad zespotu spisowego Pole spisowe

1. Zbigniew Grabowicz

2. Katarzyna Wojciechowska

1. Elzbieta Adamkiewicz

= 2. Paulina Ryzinska .

§ 3. 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji nastepuje na dzien:
1) wdrodze spisu z natury na dzier 31.12.2022 t
2) w drodze uzgodnienia salda na dziefi 30.11.2022 ..
3) w drodze weryfikacji na ostatni dzieri roku kalendarzowego, przy czym mozna ja
poprowadzi¢ nie pdzniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym;

4) spis Srodkéw pienieznych w kasie na ostatni dzief roku kalendarzowego.

§ 3.2. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okredla harmonogram, stanowiacy Zatacznik

do Zarzadzenia.



§ 4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zasadami zawartymi w Instrukcji
inwentaryzacyjnej, stanowigcej Zalgcznik nr 7 do Zarzadzenia Nr 31/2021 Burmistrza Miasta

1 Gminy Sochocin

§ 5. Zobowiazuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i Skarbnik Miasta i Gminy do
przeprowadzenia szkolenia oraz szczegotowego instruktazu czlonkow komisji i zespotow
spisowych do dnia 30.10.2022 r.

§ 6. Zobowiazuje pracownikéw do wykonania nastepujacych prac przygotowawczych do
inwentaryzacji.

1) Komérki organizacyijne Urzgdu Miasta i Gminy powinny dokona¢ uzgodnieti z
Wydziatem Finansowym w zakresie prowadzonej ewidencji skladnikow majatkowych
w celu ustalenia ich stanu biezacego:

2) Osoby materialnie odpowiedzialne w terminie do 31 pazdziernika 2022 r. maja
obowigzek ztozy¢ przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej o§wiadczenie
stwierdzajace, ze wszystkie dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych
skladnik6w majgtkowych zostaly ujete w ewidencji i przekazane do ksiggowosci,
zgodnie ze wzorem o$wiadczenia okreslonym w Zatgczniku Nr 7 do Instrukcji

inwentaryzacyjne;.

§ 7. Zobowiazuje kierownikéw do nieudzielania urlopéw wszystkim pracownikom
materialnie odpowiedzialnym, cztonkom komisji inwentaryzacyijne;j i zespoléw spisowych w
czasie, w ktérym winny by¢ wykonane czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane

harmonogramem spiséw.

§ 8. Kierownicy komérek organizacyjnych sa odpowiedzialni za wlasciwe przygotowanie

komérki w celu sprawnego i terminowego przeprowadzenia inwentaryzacji.

§ 9. Po zakoriczeniu czynnogci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej:
1) zlozy niezwlocznie, nie pézniej niz do dnia 20 stycznia 2023 r. Skarbnikowi Miasta i
Gminy wypetnione arkusze inwentaryzacyjne w celu ich wyceny i rozliczenia roznicy;
2) zlozy niezwlocznie, nie pozniej niz do 1 marca 2023 r. Burmistrzowi Miasta i Gminy

Sochocin protokét komisji inwentaryzacyjne;j.



§ 10. Wyniki inwentaryzacji ujmuje sie¢ w ksiegach rachunkowych okresu

sprawozdawczego.

§ 11. Za sprawy terminowe i prawidiowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych

odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

§ 12. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy Sochocin.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BULQMI > Z
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