
ZARZ1\DZENIE NR 54/2013 
WOJTA GMINY SOCHOCIN 
z dnia 21 listopada 2013 roku 

w sprawie powolania zespol6w zadaniowych do przekazywania dokumentacji 
Wydzial6w Urz~du Gminy Sochocin oraz kJuczy do mebli biurowych 

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca ]990 r. 0 samorzqdzie gmmnym ( Dz. U. 

z 2013 r. poz.594 ze zm.) z a r z ~ d z a m, co nastypuje : 

§1. 1. W zwiqzku z Zarzqdzeniem Nr 47/2013 W6jta Gminy Sochocin z dnia 25 wrzesnia 20]3 

roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzydu Gminy Sochocin poworujy 

zespoly zadaniowe do przekazywania dokumentacji Wydzial6w Urzydu Gminy Sochocin . 

2.Sklad osobowy zespol6w zadaniowych ustalam w zalqczniku Nr 1 do Zarz'l-dzenia. 

§2. Zadaniem zespol6w zadaniowych jest wykonanie prac zwi'l-zanych z przekazaniem kompletu 

dokument6w byd'l-cych w posiadaniu pracownik6w Wydzial6w Urzydu Gminy Sochocin 

funkcjonuj'l-cych do 31 grudnia 2013 roku do Wydzial6w, kt6re rozpoczn'l- funkcjonowanie 

od 1 stycznia 2014 roku oraz kluczy do mebli biurowych 

§3. Z wykonanych czynnosci Zespoly zadaniowe sporz'l-dzaj'l- protokoly, wzor protokoru stanowi 

zal'l-cznik Nr 2 do Zarz'l-dzenia. 

§ 4. Prace zwiqzane z przekazywaniem dokumentacji zespoly zadaniowe zakoncz'l- najp6iniej 

w dniu 31 grudnia 2013 roku. 

§ S. I.Wykonanie Zarzqdzenia powierzam Przewodnicz'l-cym Zespol'6w Zadaniowych. 

2.Nadz6r nad wykonaniem Zarz'l-dzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Sochocin . 

§ 6. Zarz4dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 
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Zati!cznik Nr I 

do Zarzqdzenia Nr 54/2013 

Wojta Gminy Sochocin 

z dnia 211istopada 2013 roku 

Sktad osobowy Zespotow Zadaniowych 

1. Zespot Zadaniowy do przekazania dokumentow w Urzydzie Gminy Sochocin z Wydziaru 

Infrastruktury i Ochrony Srodowiska funkcjonuji!cego do 31 grudnia 2013 roku do Wydziaru 

Rozwoju Lokalnego, ktory rozpocznie funkcjonowanie od I styczna 2014 roku w skbdzie: 

l.Joanna Jeznach - Przewodniczi!ca Zesporu 

2.Jan Zatycki - Cztonek Zesporu 

3.Zbigniew Grabowicz - Cztonek Zesporu 

II . Zespot Zadaniowy do przekazania dokumentow w Urzydzie Gminy Sochocin z Wydziaru 

Infrastruktury i Ochrony Srodowiska funkcjonuji!cego do 31 grudnia 2013 roku do Wydziaru 

Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska , ktory rozpocznie funkcjonowanie od 1 stycznia 2014 

roku w skbdzie: 

I.Maria Zutawnik - Przewodniczi!ca Zesporu 

2.Jan Zalycki - Cztonek Zesporu 

3.Zbigniew Grabowicz - Cztonek Zesporu 

III. Zespot Zadaniowy do przekazania dokumentow z Wydziatu Infrastruktury i Ochrony Srodowiska 

funkcjonuji!cego do 31 grudnia 2013 roku do Wydziaru Edukacji, Promocji i Spraw Spotecznych , 

ktory rozpocznie funkcjonowanie od 1 stycznia 2014 roku w sktadzie: 

I .Renata Krawczyk - Przewodnicz~ca Zesporu 

2.Jan Zatycki - Czlonek Zesporu 

3.Barbara Wozniak - Cztonek Zesporu 

IV. Zespot Zadaniowy do przekazania dokumentow z Wydziatu Kadr i Organizacji do Wydziaru 

Edukacji, Promocji i Spraw Spotecznych ,kt6ry rozpocznie funkcjonowanie od I stycznia 2014 roku 

oraz z Wydziaru Kontroli, Promocji i Komunikacji Spolecznej fllr'lkcjonuj~cego do 3] grudnia 2013 

roku do Wydziaru Kadr i Organizacji w skbdzie: 

I.Renata Krawczyk - PrzewodnicZi!ca Zespotu 

2.Agnieszka Wisniewska - Cztonek Zesporu 

3.Iwona Pilinska - Cztonek Zespotu 

V. Zespot Zadaniowy do przekazywania dokument6w w Wydziale Kadr i Organizacji w sktadzie: 

l.Izabela Kosinska - Przewodniczi!ca Zesporu 

2.Wiestawa Banaszewska - Cztonek Zesporu 

3.Barbara Woiniak - Cztonek Zesporu 



VI. Zesp61 Zadaniowy do przekazywania dokument6w z Wydziatu Kadr i Organizacji do Sekretarza 

Gminy w sktadzie: 

l.Izabela Kosinska - PrzewodnicZllca Zesporu 

2. Wiestawa Banaszewska - Cztonek Zesporu 

3.Elzbieta Krauze - Sekretarz Gminy 

VII. Zesp61 Zadaniowy do przekazania dokument6w z Wydziaru Kontroli, Promocji i Komunikacji 

Spotecznej funkcjonuj,!-cego do 31 grudnia 2013 roku do Wydziaru Edukacji, Promocji i Spraw 

Spotecznych , kt6ry rozpocznie funkcjonowanie od 1 stycznia 2014 roku w sktadzie: 

I.Renata Krawczyk - Przewodnicz'!-ca Zespo1u 

2.Monika Stypkowska-Smardzewska - Cztonek Zespotu 

3.Jan Zatycki - Cztonek Zesporu 

VIII. Zesp61 Zadaniowy do przekazywania dokument6w w Wydziale Finansowym w skladzie: 

I.Marzanna Kucharzak - PrzewodnicZllca Zespotu 

2.Graiyna Nurzynska - Cztonek Zespotu 

3.Ewa Kowalska - Czlonek Zesporu 



Za!'!cznik Nr I 

do Zarzqdzenia Nr 54/2013 

W6jta Gminy Sochocin 

z dnia 21listopada 2013 roku 

Wz6r 

Sochocin .............. . 


Protok61 

przekazania przyjycia dokumentow w Urzydzie Gminy Sochocin 

z Wydzialu .......................................... funkcjonuj,!cego do 31 grudnia 2013 roku 
do Wydziaru ........................ .. ........... , kt6ry rozpocznie funkcjonowanie od I stycznia 2014 roku 

W dniu........ przekazuj~cy - Pani (Pan) .............................. , stanowisko sluzbowe 

....................... przekazal przyjmuj~cemu -Pani (Panu) .......................... , stanowisko sluzbowe 

nizej wymienion~ dokumentacjy: 

I. Dokumentacja- teczki aktowe 

w zakresie ............................ : 

l)teczka aktowa: znak sprawy .......... , kat. archiwalna .. tytul" ........ - rok zalozenia teczki 

............ , numer tomu ....... . 


2)teczka aktowa: znak sprawy .......... , kat. archiwalna .. tytul"........ - rok zalozenia teczki 


........ .. .. , numer tomu ....... . 


II. Dokumentacja - nie zawarta w teczkach aktowych ( rejestry, ewidencje, inne) w zakresie: 

1) ........................................................................ . 

2) 


3) 


III. Dokumentacja na informatycznych nosnikach danych w zakresie: 

1) ........................................................................ . 


2) 

3) 




IV. Dokumentacja w postaci elektronicznejl dostyp do baz danych w postaci elektronicznej w 

zakresie : 

1) .. ... .. ............ ....... .. ............................................ . 

2) 


3) 


V. Klucze do mebli biurowych: 

1) pomieszczenie biurowe Nr ............. ilosc .......... sztuklkomplet6w. 


Przekazuj'!cy Przyjmuj,!cy 

W pracach zwi¥anych z przekazywaniem dokumentacji oraz kluczy brali udzial czlonkowie 

Zesporu Zadaniowego , kt6rzy wnosZ'! nastypuj,!ce uwagi,/ nie wnosz'! 

uwag ................................................ ........ ....... ........ .................................... ... .. .. .... ... ..... ... ... ........ .. .. ... .. ...... . 


Podpisy czlonk6w Zespolu Zadaniowego. 

1. ............................................ ... . 


2. 

3. 


