ZARZADZENIE NR 54/2013
WOJTA GMINY SOCHOCIN
z dnia 21 listopada 2013 roku

w sprawie powolania zespolow zadaniowych do przekazywania dokumentacji
Wydzialéw Urzedu Gminy Sochocin oraz kluczy do mebli biurowych

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U.
22013 r. poz.594 ze zm.) zarz g d z a m, co nast¢puje:

§1. 1. W zwiazku z Zarzadzeniem Nr 47/2013 Wéjta Gminy Sochocin z dnia 25 wrzesnia 2013
roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Sochocin powotuje
zespoly zadaniowe do przekazywania dokumentacji Wydziatéw Urzgdu Gminy Sochocin.

2.Sktad osobowy zespotéw zadaniowych ustalam w zataczniku Nr 1 do Zarzadzenia.

§2. Zadaniem zespotéw zadaniowych jest wykonanie prac zwigzanych z przekazaniem kompletu
dokumentéw bedacych w posiadaniu pracownikow Wydziatdéw Urzedu Gminy Sochocin
funkcjonujacych do 31 grudnia 2013 roku do Wydziatéw, ktére rozpoczng funkcjonowanie
od 1 stycznia 2014 roku oraz kluczy do mebli biurowych

§3. Z wykonanych czynnosci Zespoty zadaniowe sporzadzajg protokoty, wzér protokotu stanowi
zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia.

§ 4. Prace zwigzane z przekazywaniem dokumentacji zespoly zadaniowe zakonczg najpozniej
w dniu 31 grudnia 2013 roku.

§ 5. 1.Wykonanie Zarzadzenia powierzam Przewodniczagcym Zespotéw Zadaniowych.
2.Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Sochocin.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 54/2013
Wjta Gminy Sochocin

z dnia 21 listopada 2013 roku

Sktad osobowy Zespotéw Zadaniowych

I. Zespdt Zadaniowy do przekazania dokumentéw w Urzedzie Gminy Sochocin z Wydziatu
Infrastruktury i Ochrony Srodowiska funkcjonujacego do 31 grudnia 2013 roku do Wydziatu
Rozwoju Lokalnego, ktory rozpocznie funkcjonowanie od 1 styczna 2014 roku w skfadzie:

L. — Przewodniczaca Zespotu
. — Cztonek Zespotu
3. — Czionek Zespotu

1. Zespot Zadaniowy do przekazania dokumentow w Urzedzie Gminy Sochocin z Wydziatu
Infrastruktury i Ochrony Srodowiska funkcjonujacego do 31 grudnia 2013 roku do Wydziatu
Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska , ktory rozpocznie funkcjonowanie od 1 stycznia 2014
roku w sktadzie:

1. — Przewodniczaca Zespotu
2. — Cztonek Zespohu
3. — Cztonek Zespotu

111. Zespot Zadaniowy do przekazania dokumentow z Wydziatu Infrastruktury i Ochrony Srodowiska
funkcjonujacego do 31 grudnia 2013 roku do Wydziatu Edukacji, Promocji i Spraw Spotecznych ,
ktory rozpocznie funkcjonowanie od 1 stycznia 2014 roku w sktadzie:

1. — Przewodniczaca Zespotu
. — Czlonek Zespotu
3. — Cztonek Zespotu

IV. Zesp6t Zadaniowy do przekazania dokumentéw z Wydziatu Kadr i Organizacji do Wydzial
Edukacji, Promocji i Spraw Spotecznych , ktory rozpocznie funkcjonowanie od 1 stycznia 2014 roku
oraz z Wydziatlu Kontroli, Promocji i Komunikacji Spofecznej funkcjonujacego do 31 grudnia 2013
roku do Wydziatu Kadr i Organizacji w skfadzie:

1. ~ Przewodniczaca Zespotu
25 — Cztonek Zespotu
3. — Czlonek Zespotu

V. Zespdt Zadaniowy do przekazywania dokumentow w Wydziale Kadr i Organizacji w sktadzie:

1. — Przewodniczaca Zespotu
. — Czionek Zespotu
3. — Cztonek Zespotu



VI. Zespo6t Zadaniowy do przekazywania dokumentéw z Wydziatu Kadr i Organizacji do Sekretarza
Gminy w skfadzie:

L. — Przewodniczaca Zespotu
2. — Czlonek Zespotu
3. — Sekretarz Gminy

VII. Zespot Zadaniowy do przekazania dokumentéw z Wydziatu Kontroli, Promocji i Komunikacji
Spofecznej funkcjonujacego do 31 grudnia 2013 roku do Wydziatu Edukacji, Promocji i Spraw
Spotecznych , ktéry rozpocznie funkcjonowanie od 1 stycznia 2014 roku w sktadzie:

I — Przewodniczaca Zespotu
2. — Czlonek Zespotu
3. — Cztonek Zespotu

VIIL. Zespét Zadaniowy do przekazywania dokumentéw w Wydziale Finansowym w skladzie:

1. — Przewodniczaca Zespotu
2. — Cztonek Zespotu
3. - Czlonek Zespotu



Zatacznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 54/2013
Wodjta Gminy Sochocin

z dnia 21 listopada 2013 roku

Wzér
Sochocin ...............
Protokot
przekazania -  przyjecia  dokumentéw w  Urzgdzie  Gminy  Sochocin
Z  WYAZIIL  cumncanioss svmancsminis s funkcjonujacego do 31 grudnia 2013 roku
o [N e b T 1 R ——————— , ktory rozpocznie funkcjonowanie od 1 stycznia 2014 roku
W dniu........ przekazujacy — Pani (Pan) ... , stanowisko stuzbowe
....................... przekazal przyjmujacemu —Pani (Panu) .........................., stanowisko stuzbowe
nizej wymieniong dokumentacj¢:
L. Dokumentacja- teczki aktowe
W ZAKIESIE wosnssnmins st
1)teczka aktowa: znak sprawy .......... , kat. archiwalna .. tytui,,........ — rok zalozenia teczki
............ , humer tomu ........
2)teczka aktowa: znak sprawy .......... , kat. archiwalna .. tytut,,........ — rok zatozenia teczki
............ , humer tomu ........

II. Dokumentacja — nie zawarta w teczkach aktowych ( rejestry, ewidencje, inne) w zakresie:



IV. Dokumentacja w postaci elektronicznej/ dostep do baz danych w postaci elektronicznej w
zakresie:

V. Klucze do mebli biurowych:

1) pomieszczenie biurowe Nr ............. 17 cR—— sztuk/kompletow.

Przekazujacy Przyjmujacy

W pracach zwiazanych z przekazywaniem dokumentacji oraz kluczy brali udziat cztonkowie
Zespotu Zadaniowego , ktérzy wnosza nastepujace uwagi,/ nie wnosza



